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1 54247275 210.99.00.00 TETUS İŞLEMLERİ

TOPLU TAŞIMA 

ARAÇLARININ

ELEKTRONİK ÜCRET 

TOPLAMA SİSTEMİ, 

ENGELLİ UYUMU VE

BAKANLIK KRİTERLERİNE 

GÖRE HİZMET VERMESİNİ 

SAĞLAMAK

TETUS YÖNETMELİĞİ

TOPLU TAŞIMA 

PAYDAŞLARI VE TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ, İMZALI TETUS DÖNÜŞÜM PROTOKOLÜ, ARAÇ RUHSATI

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ, 

UKOME KOMİSYONU 

ÜYELERİ

TİCARİ PLAKALAR ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜNDEN ARAÇ İLE 

İLGİLİ ARŞİV KAYITLARI 

TALEP EDİLMEKTEDİR.

YOK YOK TAKRİBEN 1 AY HAYIR

2 54247275 210.10.03.00
D4 UYGUNLUK GÖRÜŞ 

TALEPLERİ

İLLER ARASI 100 KM' YE 

KADAR YOLCU 

TAŞIMACILIĞI VE İLLER 

ARASI PERSONEL 

TAŞIMACILIĞI İÇİN BELGE 

TALEBİ

KARAYOLU TAŞIMA YÖNETMELİĞİ

TOPLU TAŞIMA 

PAYDAŞLARI VE TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ, TÜZEL KİŞİLİĞE AİT EVRAKLAR, VAR İSE UKOME VE İTK KARARLARI

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ, 

UKOME KOMİSYONU 

ÜYELERİ

YOK

KOOPERTAİF 

BAŞVURULARINDA 

TİCARET İL 

MÜDÜRLÜĞÜNDEN 

ÜYE LİSTESİ TALEBİ 

YAPILMAKTADIR

YOK TAKRİBEN 2 AY HAYIR

3 54247275 210.02.02.00

GÜZERGAH DEĞİŞİKLİĞİ 

VE

GÜNCELLEMELERİ

ŞEHİR İÇİ TOPLU TAŞIMA 

GÜZERGAHLARINDA 

VATANDAŞ VE HİZMET

GEREKLERİNE İSTİNADEN 

YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER

YOK

TOPLU TAŞIMA 

PAYDAŞLARI VE TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ, 

UKOME KOMİSYONU 

ÜYELERİ

YOK YOK YOK TAKRİBEN 2 AY HAYIR

4 54247275 210.99.00.00

TAKSİ DURAK YERİ 

DEĞİŞİKLİĞİ VE

GÜNCELLEMELERİ

ŞEHİR İÇİ TOPLU TAŞIMA 

GÜZERGAHLARINDA 

VATANDAŞ VE HİZMET

GEREKLERİNE İSTİNADEN 

YAPILAN DEĞİŞİKLİKLER

YOK

TOPLU TAŞIMA 

PAYDAŞLARI VE TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ, 

UKOME KOMİSYONU 

ÜYELERİ

YOK YOK YOK TAKRİBEN 2 AY HAYIR

5 54247275 210.99.00.00

KÜLTÜREL VE SOSYAL 

HİZMETLER İÇİN ARAÇ 

TALEPLERİ

KÜLTÜREL VE SOSYAL 

HİZMETLER İÇİN ARAÇ 

TALEPLERİ

YOK VATANDAŞ

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ,

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ

YOK YOK YOK

SOSYAL VE 

KÜLTÜREL

TALEPLER İDARE 

ONAYINA GÖRE 

SONUÇLANDIRILMA 

KTADIR.

HAYIR

6 54247275 210.02.03.00
OTOBÜS BEKLEME 

DURAĞI TALEPLERİ

TOPLU TAŞIMA

GÜZERGAHLARINDA 

VATANDAŞLARIN

KULLANIMI İÇİN DURAK 

TALEPLERİ

YOK VATANDAŞ

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BAŞVURU DİLEKÇESİ

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ

YOK

GEREKLİ 

DURUMLARDA İLÇE 

BELEDİYELERİ VE 

İLGİLİ KAMU KURUM 

VE

KURULIŞLARI İLE 

YAZIŞMALAR

YOK 1 AY HAYIR

7 54247276 210.03.02.01
YOL GEÇİŞ İZİN BELGESİ 

TALEPLERİ

TEKİRDAĞ BELEDİYESİ 

SINIRLARI İÇERİSİNDE 

YAPILACAK TESİSLERİN 

TRAFİK GÜVENLİĞİ 

AÇISINDAN

DEĞERLENDİRİLMESİ

TEKİRDAĞ BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ 

SINIRLARI İÇİNDE YER ALAN TAŞIT 

YOLU

KENARINDA YAPILACAK VE AÇILACAK

(KARAYOLLARI GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN BAKIM AĞI DIŞINDA 

KALAN KARAYOLLARINDA)

TESİSLERE GEÇİŞ YOLU İZİN BELGESİ 

DÜZENLENMESİ HAKKINDA 

YÖNETMELİK

VATANDAŞ VE TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

YÖNETMELİĞİN 13. VE 14. MADDELERİNDE BELİRTİLEN BELGELER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ AMİRLERİ, 

UKOME KOMİSYONU 

ÜYELERİ

GEREKLİ DURUMLARDA 

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ VE 

MEVZUAT KOMİSYONU İLE 

GÖRÜŞÜLMEKTEDİR

GEREKLİ 

DURUMLARDA İLÇE 

BELEDİYELERİ VE 

İLGİLİ KAMU KURUM 

VE

KURULIŞLARI İLE 

YAZIŞMALAR

YOK 3 AY HAYIR

8 54247277

HAFRİYAT

GÜZERGAHLARI VE ÇED 

GÖRÜŞLERİ

HAFRİYAT SAHALARINA 

ULAŞIM İLE İLGİLİ UYGUN 

GÜZERGAHLARIN 

BELİRLENMESİ, ÇEVRE 

ETKİ

DEĞERLENDİRMELERİNİN 

ULAŞIM YÖNÜNDEN

DEĞERLENDİRİLMESİ VE 

TRAFİK ETKİ

DEĞERLENDİRİLMESİ ETÜT 

RAPORUNUN 

DEĞERLENDİRİLMESİ

UKOME KARARINCA YETKİ ULAŞIM VE 

TRAFİK DÜZENLEME

KOMİSYONUNA DEVİR EDİLMİŞTİR. 

KOMSİYONCA TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ SINIRLARI 

İÇİNDE YER ALAN TAŞIT YOLU 

KENARINDA YAPILACAK VE AÇILACAK

(KARAYOLLARI GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN BAKIM AĞI DIŞINDA 

KALAN KARAYOLLARINDA)

TESİSLERE GEÇİŞ YOLU İZİN BELGESİ 

DÜZENLENMESİ HAKKINDA 

YÖNETMELİĞE GÖRE

DEĞERLENDİRİLMEKTEDİR.

KAMU,VATAND AŞ VE  

TÜZEL

KİŞİLER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

ÇED RAPORU, PROJE TANITIM DOSYASI, ÖN ÇED RAPORU

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

TOPLU TAŞIMA VE

PLANLAMA PERSONELİ 

VE İDARİ 

AMİRLERİ,UTDK

KOMİSYONU ÜYELERİ

İMAR VE ŞEHİRCİLİK DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

TEKİRDAĞ TAPU VE 

KADASTRO 

MÜDÜRLÜĞÜ

YOK 1 HAFTA HAYIR

9 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Yatay işaretleme (Yol çizgisi, 

Yaya geçidi vb.)

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan yatay 

işaretleme çalışmaları

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
6 ay 6 ay Hayır

10 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Düşey işaretleme (trafik 

işaret levhası, delinatör vb.)

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan düşey 

işaretleme çalışmaları

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
3 ay 3 ay Hayır

TEKİRDAĞ BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ ULAŞIM DAİRESİ BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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11 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Ulaşım Trafik Düzenleme 

Komisyonu Kararı

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan çalışmalarda 

(Yol kapama, Beton dökme vb.)

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe (İlgili talebe uygun kroki, uydu görüntüsü vb. belgeler)

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Gerekli Durumlarda Toplu Taşıma 

ve Planlama Şube Müdürlüğü 

görüşü

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
3 ay 3 ay Hayır

12 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Kasis yapılması için karar 

alınması

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılacak kasis 

çalışmalarının 

işaretlemesi(Yatay-Düşey)

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Ulaşım Koordinasyon Şube 

Müdürlüğü tarafından karar 

alınması

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
12 ay 12 ay Hayır

13 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Sinyallizasyon hizmetleri

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan sinyalize 

kavşak sistemleri

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Gerekli Durumlarda Toplu Taşıma 

ve Planlama Şube Müdürlüğü 

görüşü ve Ulaşım Koordinasyon 

Şube Müdürlüğü tarafından karar 

alınması

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
3 ay 3 ay Hayır

14 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Otokorkuluk yapım işi

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan çelik oto 

korkuluk çalışmaları

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
12 ay 12 ay Hayır

15 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Trafik düzeninin sağlanması 

adına UKOME Kararı 

alınmasının sağlanması

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan çalışmalarda 

(Kasis, Park yasağı, Sinyalize 

kavşak vb.)

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Gerekli Durumlarda Toplu Taşıma 

ve Planlama Şube Müdürlüğü 

görüşü ve Ulaşım Koordinasyon 

Şube Müdürlüğü tarafından karar 

alınması

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
12 ay 12 ay Hayır

15 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Trafik eğitimi verilmesine 

destek olmak

İlimizde yaşayan vatandaşlara 

trafik  eğitimi verilmesi 

konusunda yardımcı olunması

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Dilekçe

* Resmi yazı

* 153 Tekim çağrı hattı

* CİMER

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

*Basın ve Halkla İlişkiler 

Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
1 ay 1 ay Hayır

16 61281908 OTOPARK

VATANDAŞ/TÜZEL 

KİŞİLERİN OTOPARK

AÇMA TALEPLERİNİN 

DEĞERLENDİRİLMESİ

5393 Sayılı Belediye Kanunu 15/B, 15/C, 15/P 

Ve 34/E Maddesiyle

5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanununun 

7/f,7/1 ve 9. Maddeleri

Karayolları Trafik Kanunu

Karayolları Trafik Yönetmeliği

İş Yeri Açma Ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin 

Yönetmelik

Büyükşehir Belediyeleri Koordinasyon 

Merkezleri Yönetmeliği

22.02.2019 Tarihli Ve 30340 Sayılı Resmi 

Gazetede Yayımlanarak Yürürlüğe Giren 

Otopark Yönetmeliği Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Sınırları İçerisindeki Parklanma 

Yerleri İle Otoparkların İşletme

Ruhsatlandırma Ve Denetimleri Hakkında 

Yönetmelik

VATANDAŞ/TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

Dilekçe

Tapu, kiracı ise kira kontratı

Otopark açılacak yer imar planında otopark yeri olarak gösterilmemişse; ilgili belediyenin uygun görüşü

Kapalı otoparklar için yapı kullanma izin belgesi (yapı kullanma izin belgesinde ticari otopark olarak tescil edilmeyen 

yerlere izin verilmez)

Karayolu kenarında açılacak olan otoparklar için geçiş yolu izin belgesi

Vaziyet planı ( araç giriş çıkış yerleri ile park yerlerini, parklanma biçimlerini ve varsa idari binaları gösteren plan)

Uavt adres bilgisi

Çekilen, trafikten men edilen ve muhafaza altına alınan

Araçların bırakılacağı otoparklarla ilgili müracaatlarda adli sicil kaydı

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

BÜRO PERSONELİ ŞUBE 

MÜDÜRÜ DAİRE 

BAŞKANI GENEL 

SEKRETER

VATANDAŞ/TÜZEL KİŞİDEN 

İSTENEN EVRAKLARIN TAM 

OLMASI DURUMUNDA

GEREKLİ KARARIN ALINMASI 

İÇİN UKOME GENEL

KURULUNDA GÖRÜŞÜLMEK 

ÜZERE ULAŞIM

KOORDİNASYON ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜNE

GÖNDERİLİR. UKOME GENEL

KURULUNDAN ÇIKAN KARAR 

OLUMLU İSE 

RUHSATLANDIRMA 

İŞLEMLERİ İÇİN ZABITA

DAİRESİ BAŞKANLIĞINA 

ALINAN KARAR VE 

MÜRACAAT EVRAKLARI 

GÖNDERİLİR.

UKOME GENEL 

KURULUNDA ALINAN 

KARAR MÜRACAAT 

SAHİBİNE

GÖNDERİLİR.

2 AY Hayır

17 61281908 GEMİ HAT İZNİ

VATANDAŞ/TÜZEL

KİŞİLERİN HAT İZNİ ALMA 

TALEPLERİNİN

DEĞERLENDİRİLMESİ

Deniz Yolu İle Yapılacak Düzenli Seferlere 

İlişkin Yönetmeliği

VATANDAŞ/TÜZEL 

KİŞİLER

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

Gemi sicili tasdiknamesi

Uluslararası tonilato belgesi

Denize elverişlilik belgesi

Emniyet yönetimi sertifikası

Uygunluk belgesi

Su araçları sorumluluk sigortası poliçesi

Vergi levhası 

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

Büro Personeli Şube Müdürü 

Daire Başkanı Genel Sekreter

Vatandaş/tüzel kişiden istenen 

evrakların tam olması durumunda 

gerekli kararın alınması için 

UKOME Genel Kurulunda 

görüşülmek üzere Ulaşım 

Koordinasyon Şube Müdürlüğüne 

gönderilir.

UKOME GENEL 

KURULUNDA ALINAN 

KARAR MÜRACAAT 

SAHİBİNE

GÖNDERİLİR.

2 AY Hayır

18 61281908
YOLCU TERMİNALİ 

YÖNETİMİ

TEKİRDAĞ BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ BÜNYESİNDE 

FAALİYET GÖSTEREN 

YOLCU TERMİNALLERİNİN

İKTİSADİ VE İDARİ 

YÖNDEN İŞLETİLMESİ

Karayolları Taşıma Yönetmeliği Tekirdağ 

Büyükşehir Belediyesi Uluslararası Ve 

Şehirlerarası Yolcu Terminali Yönetmeliği

VATANDAŞ/ 

TAŞIMACILAR

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

TAŞIMACI FİRMALARA ULAŞTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIĞINCA VERİLEN YETKİ BELGESİ 

ÖRNEKLERİ

Taşımacı 

TEKİRDAĞ

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

Büro Personeli Şube Müdürü 

Daire Başkanı Genel Sekreter

Gereği

Değerlendirilerek; zabıta, etüt ve 

projeler, emlak ve istimlak, park ve 

bahçeler, fen işler, destek hizmetleri 

dairesi başkanlıkları ile yapılan 

yazışmalar

ULAŞTIRMA 

BAKANLIĞI EMNİYET
Hayır

11 98582428

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

Engelli park yeri

Büyükşehir Belediyesine ait 

yollarda yapılan yatay 

işaretleme çalışmaları

* 2918 sayılı Karayolu Trafik Kanunu

* 5216 sayılı Büyükşehir Belediye kanunu

* 5393 Belediye Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

Dilekçe 

Resmi yazı 

153 Tekim çağrı hattı 

CİMER 

Park yeri istenen noktada ikamet ettiğini kanıtlar belge (Tapu vs.)

Engelli raporu

Araç ruhsatı

Vekalet

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

Ulaşım Dairesi Başkanlığı

Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı Basın ve Halkla 

İlişkiler Dairesi Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

Vatandaş/tüzel kişiden istenen 

evrakların tam olması durumunda 

gerekli kararın alınması için 

UKOME Genel Kurulunda 

görüşülmek üzere Ulaşım 

Koordinasyon Şube Müdürlüğüne 

gönderilir.

Konu ile ilgili Kurum 

Kuruluşlar
6 ay Hayır

19 98656270

Talep, Şikayet, 

Görüşler 622.00.00.00

Kararlar 050.01.04.00

Kurullar ve Toplantılar 

050.00.00.00

UKOME Kararları * 7201 Tebligat Kanunu

* Kamu Kurum ve 

Kuruluşları

* Vatandaşlar

*Şirketler

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

ULAŞIM DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI

* Kimlik

* Vekalet

* Dilekçe

TEKİRDAĞ 

BÜYÜKŞEHİR 

BELEDİYESİ

* Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

* Yazı ve Kararlar Dairesi 

Başkanlığı

* Belediye Başkanı

* Genel Sekreter

* Genel Sekreter Yardımcısı

* Daire Başkanı

* Şube Müdürü

* Personel

2 ay Evet



A- Çalışma İzin Belgesi için; 

1- Dilekçe

2- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsatı),

3- Taşımacılık yaptığına dair, plakasının tescil edildiği ilgili vergi dairesinden mükellefiyet kaydı,

4- Aracın mali sorumluluk sigorta poliçesi. (Poliçe üzerinde ticari plaka görülmelidir.)

5- Aracın ferdi koltuk sigorta poliçesi. (Poliçe üzerinde ticari plaka görülmelidir.)

6- Araç sahibinin bağlı olduğu odadan güncel alınmış faaliyet belgesi, 

7- Bir önceki yılın İzin Belgeleri

8- Kamera ve NVR Kayıt Cihazı Faturası

9- Elektronik Ücret Toplama Sistemi (Validatör) Faturası

10- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

Hayır

B- Şoför Tanıtım Kartı İçin (varsa tanıtım kartı fotokopisi)

1) Başvuru dilekçesi,

2) Ehliyet fotokopisi,

3) Adli Sicil Kaydı,

4) Yurtiçi veya Yurtdışı Yolcu Taşımacılığı Sürücü Mesleki Yeterlilik Belgesi (SRC),

5) Son altı ay içinde çekilmiş 2 adet fotoğraf,

6) Psikoteknik Rapor veya Belgesi,

7) Nüfus cüzdanı fotokopisi, (şoför çalıştırılıyorsa)

8) Eğitim Seminerine Katılım Belgesi,

Hayır

21 14864451 - M Plaka İliçi Yetki Belgesi

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi 

il sınırları dahilinde eski Y/D4 

Yetki Belgesi kapsamında 

taşımacılık yapan 

minibüs/otobüs araçlara 

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi 

Ulaşım Dairesi Başkanlığı 

tarafından verilen yetki belgesi

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Toplu Ulaşım Sistemi (TETUS) Yönetmeliğinin 

8 inci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Y/D4 Yetki Belgesi veya İl Trafik Komisyon Kararı 

2- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsatı)

3- Taşımacılık yaptığına dair, plakasının tescil edildiği ilgili Vergi Dairesinden mükellefiyet kaydı.

4- Araç sahibinin bağlı olduğu odadan güncel alınmış faaliyet belgesi.

5- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü Daire Başkanı

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 60 Hayır

22 14864451 801.01.01.00 M Plaka Model Değişikliği

Ticari araç sahibinin aracını yeni 

bir araçla değiştirmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Toplu Ulaşım Sistemi (TETUS) Yönetmeliğinin 

19 uncu maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Ticari aracını yeni bir araçla değiştirmek istediğinde dair dilekçe, 

2- EK-1 Çekme Belgesi.

3- Noter Satışı veya Tescil Ruhsatı. 

4- Tüv Tespit Formu.

5- Mali Sorumluluk Sigortası. 

6- Ferdi Kaza Sigortası.

7- Büyükşehir Belediyesinden alınmış Çalışma İzin Belgesi.

8- Tip Onay Belgesi, Uygunluk Belgesi, Seri Tadilat Projesi (TETUS’ a dönüşen araçlar)

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 285 Hayır

23 14864451 805.02.01.00 M Plaka Devir İşlemi

Ticari araç sahibinin aracını bir 

başkasına devir etmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Toplu Ulaşım Sistemi (TETUS) Yönetmeliğinin 

15 inci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

DEVİR EDEN

1- Başvuru dilekçesi.

2- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak “Borcu Yoktur” yazısı veya onay kaşesi.

3- Trafik tescil ruhsatında kayıtlı bulunan aracın Ek-1 Çekme Belgesi. 

4- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden devir edilecek plakaya ait çalışma izin belgesi.

5- Kooperatif hakkı ve plaka üzerinde satılamaz kaydı varsa bunun kaldırıldığına dair ilgili kurumdan alınan yazı.

6- Kooperatif üyelik kaydı ve kooperatifin uygunluk yazısı. (Kooperatif karar defterinin onaylı sureti)

DEVİR ALAN

1- Başvuru dilekçesi.

2- Nüfus Cüzdan sureti. 

3- Adli Sicil Kaydı

4- Tekirdağ İl sınırları içinde ikamet ettiğine dair Nüfus Müdürlüğünden alınmış yer bildirim formu.

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 120 Hayır

24 14864451 801.01.01.00 M Plaka Devir Tescil İşlemi

Ticari araç sahibinin, Ticari 

Plaka İşlemleri Şube Müdürlüğü 

tarafından

düzenlenen “Tahsis ve Tescil 

Belgesi” ile noterlikte 

yaptıracağı işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Toplu Ulaşım Sistemi (TETUS) Yönetmeliğinin 

15 inci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Kooperatif Hisse Devri.

2- Noter (Araç) Satışı veya Tescil Ruhsatı. 

3- Tüv Tespit Formu.

4- Mali Sorumluluk Sigortası. 

5- Ferdi Kaza Sigortası.

6- Oda Kayıt Belgesi.

7- Maliye Kayıt Belgesi.

8- Tip Onay Belgesi, Uygunluk Belgesi, Seri Tadilat Projesi (TETUS’ a dönüşen araçlar)

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 120 Hayır

25 14864451 210.04.01.00 T Plaka Çalışma İzin Belgesi

İl Trafik Komisyonu, Belediye 

Encümeni ve UKOME

Kurulunun Kararlarıyla, 

taksicilik yapma yetkisi verilen 

işleticilere Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ticari Plaka 

Hizmetleri Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Ticari Taksi (T Plaka) ve Taksi Durakları 

Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik'in 6 ncı maddesi

Vatandaş

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ek-A- Çalışma İzin Belgesi için;

1- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsat) fotokopisi. 

2- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi

3- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden Mükellefiyet Kaydı 

4- Bağlı olduğu odadan kayıtlı olduğuna dair Faaliyet Belgesi

5- Bir önceki yılın İzin Belgeleri (Belediye Encümen Kararı)

6- Yerleşim yeri Belgesi (İkametgah)

7- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

8- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

Ek-B- Şoför Tanıtım Kartı için; (Şoför Tanıtım Kartı İbraz edilemiyor ise) 

1- Ehliyet fotokopisi (B sınıfı ve üstü sürücü belgesi)

2- Adli Sicil Kaydı,

3- SRC-1 yada SRC-2 Belgesi 

4- 2 adet fotoğraf ( son 6 aylık )

5- Psikoteknik rapor veya belgesi 

6- Seminere Katılım Belgesi

7- İkametgah ( Şoför çalıştırılıyorsa )

8- Nüfus Cüzdan Fotokopisi ( Şoför çalıştırılıyorsa )

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 925 Hayır

Ek-A- Çalışma İzin Belgesi için;

1- Dilekçe: İkametgah adresi, aracın plakası, modeli, motor ve şase numarası, kaç kişilik olduğu belirtilmelidir.

2- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsat) fotokopisi.(Aracın fabrikadan imal edildiği tarihten sonra gelen ilk takvim yılı esas 

alınmak kaydıyla 16 (on altı) yaşını aşmamış olması gerekir.)

3- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi

4- Büyükşehir Belediyesinden alınmış çalışma izin belgesi.

5- Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

6- Vize işlemi yaptıracak araç sahipleri araçta çalışacak şoförlerin kimlik bilgilerini (şoför tanıtım kartı) ibraz ederler.

7- Araç Uygunluk Belgesi. 8- Oda Faaliyet Belgesi

Hayır

Ek-B- Şoför Tanıtım Kartı için;(Şoför Tanıtım Kartı İbraz edilemiyor ise) 

1- Yerleşim yeri belgesi (ikametgah)

2- Nufüs Cüzdanı Fotokopisi

3- Son altı ay içinde çekilmiş (2 Adet Fotoğraf) 

4- Sürücü Belgesi (Ehliyet Fotokopisi)

5- “Yurtiçi Yolcu Taşımacılığı Sürücü Mesleki Yeterlilik Belgesi (SRC-1 veya SRC-2)”

6- Psikoteknik Rapor veya Belgesi

7- Eğitim Seminerine Katılım Belgesi. 8- Adli Sicil Kaydı,

Hayır

27 14864451 801.01.01.00 T Plaka Model Değişikliği

Ticari araç sahibinin aracını yeni 

bir araçla değiştirmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Ticari Taksi (T Plaka) ve Taksi Durakları 

Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik'in 8 inci maddesi

Vatandaş

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Başvuru Dilekçesi

2- Yeni araca ait Fatura, Trafik Ruhsatı veya Noter Satışı 

3- Yeni aracın Mali Sorumluluk (Trafik) Sigorta Poliçesi

4- Eski aracın Trafikten Çekme Belgesi (Ek1 Çekme Form Belgesi) 

5- TÜV’den alınmış Tespit Raporu. (Durak adı raporda belirtilmiş olmalıdır.)

6- Büyükşehir Belediyesinden alınmış çalışma İzin Belgesi. 

7- Araç Uygunluk Belgesi.

8- Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı-kaşesi

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 145 Hayır

DEVİR EDEN

1- Başvuru dilekçesi

2- Trafik tescil ruhsatında kayıtlı bulunan aracın Ek-1 Çekme Belgesi.(Aslı Gibidir onaylı)

3- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden devir edilecek plakaya ait Çalışma İzin Belgesi.(Aslı)

4- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden “Borcu Yoktur” yazısı veya onay kaşesi

5- Taksi Durak hakkını gösteren Çalışma İzin Belgesi (İl Trafik Komisyon Kararı, Encümen Kararı, UKOME Kararı)

6- Hak Sahibi adına işlem yapanlar için vekalet

Hayır

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

20 14864451 210.04.01.00 M Plaka Çalışma İzin Belgesi

İşleticilere Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ticari Plaka 

Hizmetleri Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 950

26 14864451 210.04.01.00
T Plaka Çalışma İzni Vize 

Belgesi

İşleticilerin Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesinden alacakları bir 

sonraki yılın Ocak ayı sonuna 

kadar geçerliliği olan  belge

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Ticari Taksi (T Plaka) ve Taksi Durakları 

Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik'in 7 nci maddesi

Vatandaş

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Toplu Ulaşım Sistemi (TETUS) Yönetmeliğinin 

9'uncu ve 10'uncu maddeleri

Vatandaş Tüzel Kişiler

Yılda ortalama 80

Yılda ortalama 1100

28 14864451 801.01.01.00 T Plaka Devir İşlemi

Ticari araç sahibinin aracını bir 

başkasına devir etmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Ticari Taksi (T Plaka) ve Taksi Durakları 

Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik'in 11 ve 12 nci maddeleri

Vatandaş

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün



DEVİR ALAN

1- Başvuru dilekçesi.

2- Nüfus Cüzdan sureti. 

3- Adli Sicil Kaydı,

4- Tekirdağ İl sınırları içinde ikamet ettiğine dair ikametgah belgesi. 

5- T plaka devir alan kişinin, devir aldığı T plakanın tescilini yaptırılabilmesi için araç en fazla 5 yaşında (model 

tarihinden sonra

gelen ilk takvim yılı esas alınmak kaydıyla) olmalıdır. T plaka takılı araç en fazla 5 yaşında olması durumunda trafikten 

çekme yapmadan mevcut araçla devir edilebilir.

6- Yeni araca ait fatura- trafik ruhsatı veya noter satış belgesi, aracın mali sorumluluk sigorta poliçesi, yeni araca ait 

TÜV tespit formu.

7-Hak sahibi adına işlem yapanlar için vekalet

Hayır

A- Çalışma İzin Belgesi ve Güzergah İzin Belgesi için;

1- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsat) fotokopisi. (Kullanım amacı kısmında "Personel Servisi" olacak)

2- TÜV Raporu

3- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi 4- Ferdi Koltuk Sigorta Poliçesi

5- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden Mükellefiyet Kaydı (49.39.03 nace kodlu)

6- Bağlı olduğu odadan kayıtlı olduğuna dair Faaliyet Belgesi (son 6 ay içinde alınmış 49.39.03 nace kodlu olacak)

7- Bir önceki yılın İzin Belgeleri

8- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

9- İkametgah

10- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

11- Şirketler için Sicil Gazetesi ve İmza Sürküsü

12- Taşımacılık yapacağı kurum, kuruluş ve şirketlerle arasındaki sözleşme

13- Personelin ikamet ettiği ilçeyi gösteren işçi isim listesi

Hayır

B- Personel Tanıtım Kartı için;

1- Ehliyet fotokopisi (B sınıfı ve üstü sürücü belgesi) 

2- Adli Sicil Kaydı

3- SRC 1 veya SRC 2 Belgesi

4- 2 adet fotoğraf ( son 6 aylık ) 

5- Psikoteknik rapor veya belgesi 

6- Sosyal Güvencesi

7- Seminere Katılım Belgesi

8- İkametgah ( Şoför çalıştırılıyorsa )

9- Nüfus Cüzdan Fotokopisi ( Şoför çalıştırılıyorsa )

Hayır

30 14864451 801.01.01.00
S Plaka Model Değişikliği - 

Tescil

Ticari araç sahibinin aracını yeni 

bir araçla değiştirmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanliği 

Personel

Servis Araçlari (S Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 9'uncu maddesi

Vatandaş Özel Sektör

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Başvuru dilekçesi

2- Eski aracın çekme belgesi (Tahsisliye seri plaka verme)

3- Yeni araç faturası (sıfır km ise) veya ruhsat (fotokopisi aslı ile birlikte) 

4- Aracın Mali sorumluluk sigorta poliçesi ve ferdi koltuk sigorta poliçesi 

5- (TÜV den alınmış )Araç tespit raporu

6- Çalışma İzin Belgesinin fotokopisi

7- Şirket ise sicil gazetesi ve imza sirküsü

8- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden “Borcu Yoktur” yazısı veya onay kaşesi

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 850 Hayır

31 14864451 805.02.01.00 S Plaka Devir Tescil İşlemi

Ticari araç sahibinin aracını bir 

başkasına devir etmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanliği 

Personel

Servis Araçlari (S Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 11'inci, 12'nci ve 13'üncü 

maddeleri

Vatandaş Özel Sektör

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

DEVİR EDEN

1- Başvuru Dilekçesi

2- Trafik Tescil Ruhsatı (19 yaş olacak) 

3- TÜV Raporu

4- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden devir edilecek plakaya ait Çalış İzin Belgesi

5- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden “Borcu Yoktur” yazısı veya onay kaşesi

6- Araç üzerinde ve plaka üzerinde satılamaz kaydı varsa bunun kaldırıldığına dair ilgili kurumdan alınan yazı

DEVİR ALAN

1- Başvuru Dilekçesi

2- Nüfus Cüzdan sureti 

3- Adli Sicil Kaydı,

4- Tekirdağ İl sınırları içinde ikamet ettiğine dair Nüfus Müdürlüğünden alınmış Yer bildirim Formu

5- Dilekçe sahibi Şirket ise Sicil Gazetesi ve İmza Sirküsü

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 500 Hayır

1- Dilekçe

2- Trafik Tescil Belgesi( Araç Ruhsatı Fotokopisi) ve ASLI. 

3- Trafik sigortası.

4- Ferdi kaza koltuk sigortası

5- Araç muayene raporu (TÜV)

6- Bağlı olduğu odadan dair faaliyet belgesi (3 ay içinde alınmış) 

7- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden Mükellefiyet kaydı 

8- 10 koltuk ve üzeri, model yılı 19 yaş içinde olmalı

9- Komşu ilden alınan taşımacılık yaptığına dair İL/ İlçe Belediyesinden alınmış çalışma izin belgesi / UKOME Kararı/ 

D4-S Yetki Belgesi / Taşıt Kartı veya İl veya ilçe  Trafik Komisyonundan Tekirdağ İl sınırına kadar gelebileceğine dair 

güzergah izin belgesi

10- Taşımacılık yapacağı firma ile yapılan sözleşme.

11- Taşınan personelin isim listesi (Fabrika tarafından imza ve kaşesi olacak en az 11 personel.)

12- Şirket ise Sicil Gazetesi ve İmza Sirküsü.

13- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

Hayır

Şoför Evrakları İçin:

1- Ehliyet Fotokopisi. 

2- Adli Sicil Kaydı.

3- SRC 1 ya da SRC 2 Belgesi.

4- 2 Adet Fotoğraf (Son 6 aylık).

5- Psikoteknik Belgesi.

6- Sosyal Güvencesi.

7- İkametgah (son 6 aylık). 8- Nüfus Cüzdan Fotokopisi.

Hayır

A- Çalışma İzin Belgesi için

1- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsat) fotokopisi ve ASLI da getirilmeli. Araç 10 koltuk üzeri (M2sınıfı), Kullanım amacı 

Personel olacak. Araç ruhsatında geçerli muayene tarihi yazmayanlar için TÜV Raporu fotokopisi.

(Fabrika, şirket merkezi veya şubesi Tekirdağ il sınırları içerisinde ise araç plakası numarası 59 ile başlayan plaka olacak. 

Fabrika, şirket merkezi veya şubesi farklı ilde ise (Araç plakası 59 plakadan  farklı ise) D3 belgesi istenecektir.)

2- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi 

3- Ferdi Koltuk Sigorta Poliçesi

4- Şirket, turizm firması, araç sahibine ait bağlı olduğu odadan kayıtlı olduğuna dair Faaliyet Belgesi (3 ay içinde 

alınmış).(ASLI)

5- Taşınan personelin kendi personeli olduğunu belirtir şirket onaylı personel listesi ve SGK dökümü.

6- İmza sirküsü ve sicil gazetesi (sicil gazetesi Tekirdağ il sınırları içinde bulunan merkez veya şubenin bulunduğu 

sayfa) ASLI da getirilmeli.

7- İller arası taşımacılık yapan şirketlerden, D3 Yetki Belgesi ve Taşıt Kartı

8 -Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

9- 09.01.2019 Tarih ve 99 sayılı Meclis Kararına istinaden Özmal araçlarda aracın ön, arka, sağ ve sol yanlarında cam 

altlarına gelecek şekilde 15 cm ye (man) 90 cm ye (en) beyaz zemin üzerine aracın plakasını Arial Black Font 

karakterinde 10 cm boyutunda Ral 9015 kodlu siyah renkli plakalar yazıldığına dair fotoğraf getirilecek.

Hayır

B-Şoför Tanıtım Kartı için :

1- Ehliyet fotokopisi (B sınıfı ve üstü sürücü belgesi) (aslı da getirilmeli) 

2- Adli Sicil Kaydı, (aslı da getirilmeli)

3- SRC Belgesi (SRC 1 veya 2) (aslı da getirilmeli) 

4- 2 adet fotoğraf ( son 6 aylık ) (aslı da getirilmeli) 

5- Psikoteknik rapor veya belgesi (aslı da getirilmeli) 

6- İkametgah  (aslı da getirilmeli)

7- Nüfus Cüzdan Fotokopisi (aslı da getirilmeli)

8-Sosyal   güvencesi.   (Şoförün   başvuru   yapan   şirket-fabrika   tarafından   sigortalı olması. SGK kayıtlarında  

Meslek kodu şoför yolcu taşıma olması gerekiyor.)

NOT:1)  Trafik  tescil  belgesi  (araç  ruhsatı)  Aracın  model  tarihinden  sonra  gelen  ilk takvim yılı esas alınmak 

kaydıyla 19 yaşını aşmamış olması gerekir.

Hayır

Yılda ortalama 8028 14864451 801.01.01.00 T Plaka Devir İşlemi

Ticari araç sahibinin aracını bir 

başkasına devir etmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi

Ticari Taksi (T Plaka) ve Taksi Durakları 

Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Yönetmelik'in 11 ve 12 nci maddeleri

Vatandaş

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

29 14864451 210.04.01.00
S Plaka Çalışma ve Güzergah 

İzin Belgesi

İşleticilerin  Tekirdağ 

Büyükşehir Belediyesi Ticari 

Plaka Hizmetleri Şube 

Müdürlüğünden alacakları bir 

yıl süre ile geçerliliği olan belge 

ve servis hizmeti veren araçların 

kalkış noktası ile varış noktası 

arasında kalan güzergâhı 

belirten Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

20 gün

Yılda ortalama 3200

32 14864451 210.04.01.00
S Plaka Komşu İl Güzergah 

Kullanım İzin Belgesi

Servis hizmeti veren araçların 

kalkış noktası ile varış noktası 

arasında kalan güzergâhı 

belirten Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanliği 

Personel

Servis Araçlari (S Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 7'nci maddesinin 4'üncü fıkrası

Vatandaş Özel Sektör

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanliği 

Personel

Servis Araçlari (S Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 6'ncı ve 7'nci maddeleri

Vatandaş Özel Sektör

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

10 gün

Yılda ortalama 750

Yılda ortalama 400

33 14864451 210.04.01.00
Özmal Araç Güzergah ve 

Çalışma İzin Belgesi

İşleticilerin  Tekirdağ 

Büyükşehir Belediyesi Ticari 

Plaka Hizmetleri Şube 

Müdürlüğünden alacakları bir 

yıl süre ile geçerliliği olan belge 

ve servis hizmeti veren araçların 

kalkış noktası ile varış noktası 

arasında kalan güzergâhı 

belirten Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanliği 

Personel

Servis Araçlari (S Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 7'nci maddesinin 5'inci fıkrası

Vatandaş Özel Sektör

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

10 gün



A- Özel İzin Belgesi için;

1- Trafik Tescil Belgesi (araç ruhsat) fotokopisi.

2- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi, Ferdi Koltuk Sigorta Poliçesi 

3- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden Mükellefiyet Kaydı

4- Bağlı olduğu odadan kayıtlı olduğuna dair Faaliyet Belgesi 

5- Bir önceki yılın İzin Belgeleri

6- Aracın bakım ve onarım takip formu

7- Adli Sicil Kaydı (Araç sahibi şirket ise ortakları)

8- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

9- İkametgah

10- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

11- Şirketler için Sicil Gazetesi ve İmza Sürküsü

12- Okul Onaylı Öğrenci Listesi (Okul ve Mahalle Belirtilecektir)

Hayır

B-  Rehber  Personel  İçin  (22  yaş)  Rehber  personel  tanıtım  kartı  geçerli tarihli olanlar kart fotokopisi ve Adli Sicil 

Kaydı evrakını verecektir.

1- Diploma fotokopisi (En az Lise Mezunu) 

2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3- 2 Adet Fotoğraf (Son 6 Aylık) 

4- Adli Sicil Kaydı

5- Seminere Katılım Belgesi

6- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu

C- Personel Tanıtım Kartı İçin

1- Ehliyet   fotokopisi   (26   yaşından   gün   almış   ve  66   yaşından   gün almamış, E sınıfı 5 yıl B sınıfı 7 yıllık 

tecrübe aranacaktır)

2- Ehliyet döküm belgesi 

3- Adli Sicil Kaydı

4- SRC Belgesi (SRC 2)

5- 2 adet fotoğraf ( son 6 aylık ) 

6- Psikoteknik rapor veya belgesi 

7- Sosyal Güvencesi

8- Seminere Katılım Belgesi

9- İkametgah ( Şoför çalıştırılıyorsa )

10- Nüfus Cüzdan Fotokopisi ( Şoför çalıştırılıyorsa) 

11- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu

Hayır

Okul servis araçlarının kalkış 

noktası ile varış

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı Okul 

Servis Araçları (J
Tekirdağ Büyükşehir

A- Çalışma İzin Belgesi için;

1- Talep edilen güzergâhın belirtildiği, İkametgâh adresi ve telefonunu içeren dilekçe.

2- Trafik tescil belgesi (araç ruhsat). (muayene yazılı değilse TÜV Belgesi)

3- Aracın zorunlu mali sorumluluk sigorta poliçesi. 

4- Aracın ferdi koltuk sigorta poliçesi.

5- Araç sahibine ait oda faaliyet belgesi.

6- Okul Müdürlüğü tarafından imzalı ve mühürlü öğrenci isim listesi. 

7- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden mükellefiyet kaydı

8- İş yerinin çalışma ruhsatı

9- Son alınan izin belgesi sureti

10- Araç bakım ve onarım takip formu 

11- Araç sahibi nüfus cüzdan fotokopisi 

12- İkametgah

13- Şirketler için sicil gazetesi ve imza sirküsü

14- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

Ticari Plaka Belgeyi Evrakların eksiksiz olarak Hayır

14864451 210.04.01.00 J Plaka Özmal İzin Belgesi

noktası arasında kalan güzergâhı 

belirten Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Plaka) Hizmet Yönetmeliğinin 11'inci maddesi Vatandaş Tüzel Kişiler
Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

B- Rehber Personel İçin

1- Diploma (En az Lise Mezunu) 

2- Nüfus Cüzdanı

3- 2 Adet Fotoğraf

4- Seminere Katılım Belgesi

5- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu 

6- Adli Sicil Kaydı

C- Personel Tanıtım Kartı için; (66 Yaşından Gün Almamış Olmak)

1-  Ehliyet  fotokopisi  (26  Yaşından  Gün  almış  E  Sınıfı,  B  sınıfı  7  Yıllık Tecrübe Aranacaktır.).

2- Ehliyet Döküm Belgesi 

3- Adli Sicil Kaydı

4- SRC Belgesi

5- 2 adet fotoğraf ( son 6 aylık ) 

6- Psikoteknik rapor veya belgesi 

7- Sosyal Güvencesi

8- Seminere Katılım Belgesi

9- İkametgah ( Şoför çalıştırılıyorsa )

10- Nüfus Cüzdan Fotokopisi ( Şoför çalıştırılıyorsa ) 

11- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu

İşlemleri Şube Müdürlüğü
Düzenleyen Büro Personeli,

Şube Müdürü

sunulması halinde 

ortalama 15 gün
Yılda ortalama 15 Hayır

A- İzin Belgesi için;

1- Talep edilen güzergâhın belirtildiği, İkametgâh adresi ve telefonunu içeren dilekçe.

2- Trafik tescil (araç ruhsatı) belgesi.(Okul paketli ve özmal olacak) ve TÜV Raporu

3- Aracın zorunlu mali sorumluluk sigorta poliçesi. 

4- Aracın ferdi koltuk sigorta poliçesi.

5- Araç sahibine ait oda faaliyet belgesi.

6- Özel Eğitim ve Reabilitasyon Merkezi Onaylı Öğrenci Listesi

7- Taşımacılık yaptığına dair vergi dairesinden mükellefiyet kaydı 

8- İşyeri açma ve çalışma ruhsatı

9- Son alınan izin belgesi sureti

10- Araç bakım ve onarım takip formu 

11- Araç sahibi nüfus cüzdan fotokopisi 

12- İkametgah

13- Şirketler için sicil gazetesi ve imza sirküsü

14- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

Hayır

B- Rehber personel için; (22 yaş) 

1- Diploma ( En az Lise Mezunu ) 

2- Nüfus Cüzdanı

3- 2 Adet Fotograf 

4- Adli Sicil Kaydı

5- Seminere Katılım Belgesi

6- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu

C- Şöförler İçin için;      (66 yaşından gün almamış olacaktır. )

1- Ehliyet Belgesi  (26 yaşından gün almış E sınıfı 5 yıl – B sınıfı 7 yıllık tecrübe aranacaktır.)

2- Ehliyet Döküm Belgesi 

3- SRC Belgesi

4- 2 Adet fotoğraf ( Son 6 Aylık )

5- İkametgah

6- Nüfus Cüzdanı

7- Sosyal Güvencesi

8- Psikoteknik rapor veya belgesi 

9- Seminere Katılım Belgesi

10- Adli Sicil Kaydı

11- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu

Hayır

37 14864452 801.01.01.00 J Plaka Model Değişikliği

Ticari araç sahibinin aracını yeni 

bir araçla değiştirmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı Okul 

Servis Araçları (J Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 12'nci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Başvuru dilekçesi.

2- Eski aracın çekme belgesi.

3- Yeni araç fatura, noter satışı, ruhsat.

4- Aracın Mali sorumluluk sigorta poliçesi ve ferdi koltuk sigorta poliçesi. 

5- (TÜV den alınmış )Araç tespit raporu.

6- Şirket ise sicil gazetesi ve imza sirküsü. 

7- Bir önceki yılın Özel İzin Belgesi

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 180 Hayır

38 14864453 801.01.01.00 J Plaka Devir İşlemi

Ticari araç sahibinin aracını bir 

başkasına devir etmek 

istediğinde yapılan işlem

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı Okul 

Servis Araçları (J Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 14'üncü,

15'inci ve 16'ncı maddeleri

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

DEVİR EDEN

1- Başvuru Dilekçesi

2- Trafik Tescil Ruhsatı.

3- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden devir edilecek plakaya ait Özel İzin Belgesi.

4- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi

5- Araç üzerinde ve plaka üzerinde satılamaz kaydı varsa bunun kaldırıldığına dair ilgili kurumdan alınan yazı.

DEVİR ALAN

1- Başvuru Dilekçesi

2- Nüfus Cüzdan sureti. 

3- Adli Sicil Kaydı,

4- Tekirdağ İl sınırları içinde ikamet ettiğine dair Nüfus Müdürlüğünden alınmış Yer bildirim Formu.

5- Dilekçe sahibi Şirket ise Sicil Gazetesi ve İmza Sirküsü.

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü Daire Başkanı

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

7 gün

Yılda ortalama 200 Hayır

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı Okul 

Servis Araçları (J Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 8'inci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

34 14864451 210.04.01.00 J Plaka Özel İzin Belgesi

Okul servis araçlarına verilen ve 

okul servis aracının işletenini, 

şoförünü, rehber personelini, 

taşıtın plakasını, cinsini, taşıma 

sınırını belirten ve bir yıl süre ile 

geçerliliği olan belge

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 950
Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 10

35

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı 

Ulaşım Koordinasyon

Merkezinin 19.10.2016 tarih 2016/560 sayılı ve 

23.11.2016 tarih 2016/593-

2 sayılı UKOME Kararları

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

36 14864451 210.04.01.00
Eğitim Ve Rehabilitasyon 

Merkezi İzin Belgesi

Özel eğitime ihtiyacı olan 

bireylerin eğitim ihtiyaçlarını 

karşılamak için çalışan eğitim 

kurumlarına verilen belge



39 14864454 210.04.01.00

Okul Servis Aracının 

Personel Servis Aracı Olarak 

Kullanılmasında Düzenlenen 

Güzergah İzin Belgesi

Öğrenci servis hizmeti veren 

araçların kalkış noktası ile varış 

noktası arasında kalan güzergâhı 

belirten Şube Müdürlüğünce 

verilen belge

Tekirdağ Büyükşehir Belediye Başkanlığı Okul 

Servis Araçları (J Plaka) Hizmet 

Yönetmeliğinin 27'nci maddesi

Vatandaş Tüzel Kişiler

Tekirdağ Büyükşehir 

Belediyesi Ulaşım Dairesi 

Başkanlığı

1- Talep edilen güzergâhın belirtildiği, İkametgâh adresi ve telefonunu içeren dilekçe.

2- Trafik tescil belgesi ( Geçerli muayene tarihi ruhsatta yazılı değilse TÜV Belgesi Fotokopisi)

3- Aracın Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi, Ferdi Koltuk Sigorta Poliçesi 

4- O Yılın Özel İzin Belgesi Fotokopisi

5- Şirket-Fabrika Sözleşmesi (aslı getirilmeli) (sözleşme tarihleri yazılı olacak)

6-Kişi-Fabrika veya Kişi-Şirket Sözleşmesi (aslı getirilmeli) (Sözleşme tarihleri yazılı olacak)

7- Taşınacak olan personel İsim Listesi. (aslı getirilmeli) (Firma-Kurum- Fabrika vb.) tarafından onaylı olacak.

8- Tekirdağ Büyükşehir Belediyesinden alınacak ‘Borcu Yoktur’ yazısı – kaşesi.

Ticari Plaka İşlemleri Şube 

Müdürlüğü

Belgeyi Düzenleyen Büro 

Personeli,

Şube Müdürü

Evrakların eksiksiz olarak 

sunulması halinde 

ortalama

15 gün

Yılda ortalama 600 Hayır


