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TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI

i Saglik Isleri Dairesi Bagkanlip
TIIE}ESELEPHQE Mezarhklar Sube Miidiirligii
Sayr : E-72045049-135-221756
Konu : Calisma Yonergesi (Revize)

BASKANLIK MAKAMINA

. Midiirliigiimiiz i¢in hazirlanmus olan tegkilat yapisi, gérev, sorumluluk ve yetki esaslari yonergesi
bagta Istanbul, Ankara, Izmir, Bursa, Manisa ve Trabzon illeri gibi Mezarliklar Daire ve Miidiirfiiklerinin
¢aligma yonergeleri arastirilmig Smekler baz alnarak sentez yapilmug, bolgesel ihtiyaglar da dikkate almarak
diizenlenmistir.

Yonergenin incelenmesi igin Belediyemizde mevzuat komisyonu arastirilip sorusturulmus sz
konusu komisyona sevki diisiiniilmiis ise de Mali Hizmetler Dairesi Isletme ve Istirakler Sube
Miidiirliigirniin 23.02.2022 tarihli yazisinda "Bagkanlik Makaminin 23.02.2022 tarih, 124799 sayili Onay1
ile, Yénerge, Yonetmelik ve Yonetmelik Degigikliklerinin diizenlenmesi ve uygulanmas: Daire
Bagkanliklarinin sorumlulugunda oldugundan, bundan bdyle Mevzuat Gelistirme Komisyonuna
gonderilmemesine karar verilmistir." tebligi nedeniyle bu miimkiin olmamstrr. (Ek-1)

Bahse konu yonerge bilahare 1. Hukuk Miisavirligine incelenmek iizere génderilmis ise de;
buradan gelen cevapta "Talebiniz igeriginde yer alan ydnergenin yasa ve mevzuata uygunluguna iligkin
inceleme Miisavirligimiz gérev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunmayip, Daire Baskanliklari tarafindan
tesis edilen caligma usul ve esaslarina dair is ve islemlerin mevzuata uygun olarak takip ve tesis edilmesi ilgili
Dairelerin gorev, yetki ve sorumlulugunda olup, gerekli i§ ve iglemlerin Daireniz tarafindan tesisi hususunda;
geregini a1z ederim." denilmektedir. (Ek-2)

Ote yandan Genel Sekreterlik makaminca teskilat yapisi, gérev, sorumluluk ve yetki esaslari
yonergesinde istenen diizeltmeler yapilmugtir. Geregini; olurlarimiza arz ederim.

Ek:
1- Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Mezarliklar Yonerge .
2- Ek-1 Dr. Deniz BOZDOGAN
3- Ek-2 Daire Baskam
Uygun goriisle arz ederim.
Yiiksel OZDAL

Genel Sekreter Yardimeis: V.

Uygun goriisle arz ederim.
Fatih UNSAL
Genel Sekreter
OLUR
Kadir ALBAYRAK

Biiyiiksehir Belediye Baskami

Sercan OZEL
5070 sayili Elcktronik imza Kanunu'na uygun olarak Giivenli Elektronik imza ile iiretilmistir. Sofor



T.C.
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
TESKILAT YAPISI, GOREV, SORUMLULUK VE YETKi ESASLARI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
AMAC, KAPSAM VE TANIMLAR
AMAC

Madde — 1: Bu y&nergenin amaci Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi, Mezarliklar Sube
Miidiirliigt’niin idari yapilanmasi, gorev, yetki ve sorumluluk alanlari ile galigma prensiplerini
belirlemektir.

KAPSAM

Madde — 2: Bu yonerge; ilgili mevzuat gergevesinde, Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi,
Mezarliklar Sube Midiirliigi'niin hizmet faaliyetleri ile miidiir, birim yetkilileri, subelerde
¢ahsan personel ve diger kamu gorevlilerinin gérev, sorumluluk ve yetki esaslarini
kapsamaktadir.

TANIMLAR

Madde - 3: Bu yonergede gegen;

a) Belediye: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi’ni,
b) Bagkanhk: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’ni,

¢) Ust Yonetim: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Bagkani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimeilarin,

¢) Daire Bagkanhgi: Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ niin bagh oldugu ilgili Daire Baskanhgr'ni,
d) Daire Baskani: Mezarliklar §ube Miidiirliigii’niin bagli oldugu ilgili Daire Bagkani’ni,

e) Miidiirlilk: Mezarliklar Sube Miidiirliigii'nii,

f) Miidiir: Mezarliklar Sube Miidiirii'nii,

g) Seflik: Igili Birim Seflikleri’ni,

) Sef: Ilgili Birim Sefleri’ni,

h) Yénetim Birim: Sefliklere Bagli Y6netim Birimler’i

1) Bag imam: Bas imam’y,

i) Bas Sofor: Bas Sofor’i,

j) Biiro Personeli: Biiro Personeli’ni

k) Kontrolor: Kontrolor’ii



1) Manevi Damismanlik ve Rehberlik: Manevi Danisman ve Rehber’i

m) Taziye Hizmetleri Yardimc Personeli: Taziye Hizmetleri Yardimci Personeli’ni

n) Imam: Defin islemlerinin 6nce ve sonrasinda yapilacak merasimde dini vecibeleri yerine
getiren kigiyi,

0) Gassal: Cenazeyi Yikamakla Gérevli Erkek Personeli

0) Gassale: Cenazeyi Yikamakla Gérevli Kadmn Personeli

p) Sofor: Cenaze Nakil Soforii’nii,

r) Sihhi Tesisat¢r: Su Tesisatgisi’ni

s) Elektrik Tesisatcisi: Elektrik Tesisat¢isi’ni

$) Mezarhk Gorevlisi: Cenaze sahibi tarafindan kendisine ibraz edilen ada, parsel ve mezar
numarasina gére veya belediyenin belirledigi alana, belediyenin belirledigi standartlarda
mezari hazir hale getirmeyi,

t) Cenaze: Kefenlenip defne hazirlanmis 6liiyii,
u) Olii: Tibben beyin ve kalp 6liimii gergeklesen kisiyi,

ii) Oliim Belgesi: Tabip veya §liim belgesi diizenleme gorevlisi tarafindan verilen, cenazenin
defninin yapilmasina uygun oldugunu gésterir belgeyi,

v) Yol Izin Belgesi: Bulundugu mahal dismna nakledilecek cenazeler icin tabip veya 6liim
belgesi diizenleme yetkilisi veya ilgili belediyenin gérevlisi tarafindan verilecek ve
belediyece onaylanacak, tabutun sizdirmazhgmin saglandigini da gésteren belgeyi,

y) Defin Hizmetleri: Cenazelerin sartlarina uygun olarak belirlenen mezarhk alanlarinda
defnedilmesiyle tamamlanacak hizmetleri,

z) Mezarhk Hizmetleri: Mezarlik alaninda yiiriitiilen tiim yapim, tist bakim, temizlik, peyzaj
is ve islemlerini,

aa) Lahit: Kenarlar1 tas veya beton duvar, iistii tag veya beton ile ortiilecek sekilde standartlar:
belediyemizce hazirlanmis mezari,

bb) Kefenleme: Cenazeleri sartlarma uygun olarak kefenlenmesini,
cc) Mezar ve Ceyme Yapimeisi: Mezarliklarda mezar iist ingasi ve gesme ingasi yapan kisileri,

¢¢) Mezar Yeri Kullanim Tahsis Belgesi: Miidiirlik¢e tahsis edilen ebatlar1 ve ihtiva ettigi
bilgileri ve yonetmelikge belirlenen mezar veya mezarlarin hak sahibinin ispatma yarayan
belgeyi,

dd) Nakli Kubur: Cenazenin bulundugu mezardan, baska bir mezara naklini ifade eder.
ee) Fethi Kabir: Adli otopsi amaciyla cenazenin mezardan ¢ikarilmasimi ifade eder.

ff) Miikerrer Defin: Oliim tarihinden itibaren bes (5) yili tamamlayan cenazelerin lizerine
defnedilmesini ifade eder.



IKINCI BOLUM
YASAL DAYANAK, KURULUS VE TESKILATLANMA
Dayanak:

Madde - 4: Bu Yonerge; Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar iginde,

a) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu

b) 5393 sayili Belediye Kanunu

¢) 5018 sayith Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

¢) 1593 Sayili Umum-i Hifzissthha Kanunu

d) 09.06.1994 tarih ve 3998 sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun,
e) Ilgili Diger Yasa ve Yoénetmelikler

Kurulus:

Madde — 5: 2012 yili ve 6360 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa gore Tekirdag
Biiyiiksehir Belediyesi'nin kurulmasiyla birlikte Miidiirliikk faaliyete baslamistir. 5216 sayili
Kanuna gore de galigmalar yiiriitiilmektedir. Mezarliklar Sube Miidiirligii’niin bagl oldugu
ilgili Daire Bagkanlhigi'na bagli olarak ¢alisir,

a) Midir

b) Idari Isler Sefligi

¢) llce Birim Sefligi

¢) Nakil, Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefligi
d) Planlama ve Bakim Onarim Sefligi

e) Arsiv Birimi

f) Ayniyat ve Ambar Birimi

g) Muhasebe ve Tahakkuk Birimi

g) Biiro ve Personel Birimi

h) Defin Hizmetleri Birimi

1) llge Birimi

i) Nakil Hizmetleri Birimi

i) BasImam

k) Manevi Danigman ve Rehber

) Bas Sofor

m) Mezarliklar Planlama, Bakim ve Onarim Birimi
n) Teknik Hizmetler Birimi

o) Giivenlik ve Kontrol Hizmetleri Birimi

0) Kontrol Personeli (Kontrolér)

seklinde yapilandirilmigtir.



i UCQNCﬂBOLﬁM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde - 6:

a)

b)

¢)
d)

Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi iginde yer alan Mezarliklar Sube
Miidiirligi, Belediye Bagkam'nin g6zetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ergevesinde
bu konuda belediyeye verilmis gérevleri yerine getirir.

Y1lin 365 giinii kesintisiz olarak hafta sonu, Resmi ve Dini Bayram giinleri d4hil olmak
lizere giinlin 24 saati vatandaglarmmiza cenaze hizmeti verilir, Alo 188 Cenaze
Hizmetleri Hatt1 aracilig1 ile vatandaglarin tiim gikdyet ve talepleri degerlendirilir ve
aninda ¢6zlime ulagtirilir,

Mezarhklar Sube Miidiirltigii; yetkili mercii tarafindan 61iim belgesi verilen cenazelerin
defnedilmesine izin verir.

Belediyemizce gosterilen mezarliklardan baska yerlere cenaze defin eder/ettirir,

Cenazeleri Dini ritiieller dahilinde techiz ve tekfin ettirir, naklettirir ve defin ettirir,
usullere uygun cenaze yikama yerleri (gasilhane) tesis eder,sevk ve idare eder. yeni
mezarlik alanlari tespit ve ilan edip; ruhsat alir ve mezarliklarin muhafazasi igin gerekli
tedbirlerin alinmasim saglar. Her y1l Belediye Meclisince belirlenen tarifeye gore defin
(techiz, tekfin, nakil ve defin) hizmetlerini yapar/yaptirir.

Ginluk, aylk, yillik ve 5 yillik programlar yapar/yaptirr, tahmini ihale ve diger
maliyetleri belirletir, sartnameler hazirlatir, onaylanan programlar dahilinde ¢alismalari
yuriitir.

Sube Miidiirii

Madde — 7: Memuriyette en az on (10) yil gérev yapmus, G.I.H. smifinda olan tercihen
Ilahiyat Fakiiltesi, Yiiksek Islam Enstitiisti, Islam Ilimler Fakiiltesi Lisans mezunlarindan
olmak iizere Kamu Yénetimi, Iktisat, Isletme, Yerel Yénetimler, Yénetim ve Organizasyon,
Halkla Iligkiler Lisans mezunlari arasindan, yonetim ve organizasyon, bilgi, beceri, birikim,
deneyim ve temsil sahibi olanlar arasindan Biiyiiksehir Belediye Bagkani tarafindan bu
goreve atamir. Daire Bagkani’na bagl olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin
ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Daire Bagkani’nin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmas: sorumluluk alanidir.



Sube Miidiirii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)
b)

c)
¢)

d)
€)

1)

i)

)

k)

D

Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

Calismalar1 yazili ve s6zlii emirlerle yiiriitiir.

Miidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

Kanun, tiizik ve yonetmeliklerle belediyeye verilmis gorevlerden yetkisi icinde
olanlarin yapilmasini saglar.

Belediye Bagkani’nin emirleriyle meclis ve enciimen kararlarin1 uygular.

Emrinde goérev yapan ve amiri bulundugu biitiin memur ve is¢ilerin gdzetim ve
denetimini yapar, memurlara ydnetmelik esaslarina gére birinci sicil amiri olarak sicil
Verir.

Emrinde bulunan sef, memur ve diger gorevlileri gerektiginde uygun gordiigii boliim ve
islerde gorevlendirir. Yillik performans degerlendirmesi yapar. Bulundugu yerde
yipranan veya daha yararli olacagi diisiiniilen personeli baska bir ilge de resen
gorevlendirir, Durumlarina gore bes yilda bir olmak iizere il igerisinde personel
rotasyonu yapar.

Miidiirliikte yiiriitiilen hizmetlerin usuliine uygun olarak yapilmasmi saglar ve bu
amagla gerekli tedbirleri alir, aldurtir, yapilan hizmet ve gorevlileri denetler veya
denetlettirir.

Cenaze nakil hizmetlerini usuliine uygun olarak yapilmasini saglar ve bu amagla gerekli
tedbirleri alir, aldirtir, yapilan hizmet ve goérevleri denetler, denetlettirir.

Midiirliik personelleri arasinda gerekli gorev ve ig béliimiinii yaparak koordinasyonu
saglar,

Miidiirliigiin/idarisindeki tiim is ve iglemlerinden sevk ve idaresinden sorumludur.
Belediye hudutlar igerisindeki cenazelerin (Sorumluluk alami disindan getirilip
Miidiirlik sorumlulugundaki mezarliklara defin yaptirilmasi talebi ile gelenleri de ayni
kapsamda degerlendirmek usulii ile) defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir ve takip
eder, cenaze arabalarini, arag, gereg alinmasini, kiralanmasini yapar, gerekli levazimatin
alinmasimni temin eder, mahallinde hizmet verebilmek i¢in yonetim binalari, depolar,
gasilhaneler ve morglar1 yaptirir, bu hususlarda stratejiler ve projeler iireterek ilgili
birimlere teklifte bulunur.

Yillik faaliyet raporlarini tanzim ettirmek ve istendiginde baskanliga bildirmek belediye
sinirlar igerisinde bulunan ve sorumlulugundaki mezarlarin ada, parsel ve mezar yeri
tespitlerinin yapilmasim ve diizenli bir gekilde bilgisayar ortamma girisini saglatir,
kontrol eder ve ettirir.

Mezarliklarin temizlik, bakim ve onarimini ilgili birimlere yaptirir. Bakim, onarim ve
giivenlik i¢in kurallar koyar, her tiirlii yasal tedbiri alir ve aldirtir.

Merkez ve mahalle mezarlik alanlarinda cenaze definlerinde kullanilmak {izere temiz
toprak temini igin ilgili dairelere gerekli bildirimi yapar, yaptirir/temin ettirir.

m) Bulagic1 hastahiklardan 6lenlerin defin iglemlerini ilgili mevzuat dogrultusunda yaptirir,

n)
0)

ilaglama, kiregleme ve diger 6nlemlerin alinmasini saglar.

Mezar Yeri Kullanma Belgesi ve bunlarin insaat miisaadelerini verir ve mevzuata
uymayanlarin ruhsatlari bir daha verilmemek iizere iptal edilir.

Belediyeye ait tim mezarlik alanlarinda bulunan mezar kayitlarinm saglikl
tutulabilmesi i¢in ¢aligmalar yapar/yaptirir, mezarlik bilgi sistemleri kurdurur, ilgili
birimlerle koordinasyon saglar, teknolojik alt yapi ¢alismalari hazirlatr, mezarlik
giivenlik ve takip sistemleri kurdurur.

Mezarliklar Sube Miidirliigti’ne baglh olarak Siileymanpasa, Sarkoéy, Malkara,
Hayrabolu, Muratli, Ergene, Marmaraereglisi, Corlu, Cerkezkdy, Kapakli ve Saray



P)

5)

t)

ilgelerinde mezarlik, cenaze hizmetleri, gasil, kefin, defin, nakil, taziye ve toren
hizmetleri ile miidiirliige dair tiim is ve islemleri yiirtitir.

Belediye sinirlar1 igerisinde mezarliklarda, mezar yapiminda belirlenmis olan tek kisilik
mezar yapimi lgiileri boy 250 cm, genislik 140 cm, yiikseklik mezar tasiyla birlikte
150 cm, ¢ift kisilik mezar yapim 6lgiileri boy 250 cm, genislik 270 cm, yiikseklik mezar
tagtyla birlikte 150 cm ve ¢oklu mezar &lgiilerinin kisi sayisma goére hesaplanarak, bu
Olgiilere uyulmasini saglar, bu &lgiilerin disina gikanlari uyarir. Uymayanlarin
imalatlarmni yiktirir. Ve usuliine uygun olarak tek tip mezar yapimini saglar/saglatir.
Ilgili mevzuat geregince, belediye mezarliklarima cenazelerin gémiilmesi, mezar nakli
i¢in mezardan ¢ikarilmasi ve diger bir mezar veya mezarlhia tekrar gomiilmesi islerini,
belirtilen hususlara ve yasa ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiir.

Mezarhklar Sube Midiirliigii’nce, lahit ve duvar insaatlar: igin sartname ve tip proje
belirleyebilir ve bunlar1 belirlemesi halinde ise; talep ve mezarhgm durumuna gore
fenni sartlar1 goz ontinde bulundurarak ruhsata baglar, harglarmi tahsil ettirir.
Mezarliklarin bakim, temizlik diizeni i¢in kurallar koyar, kurallara aykiri is ve islem
yapmalar1 halinde ruhsatlar1 bir daha verilmemek iizere iptal edilir, her tiirlii yasal
tedbirleri alir ve aldirtir.

Ilge Birim Seflikleri ve diger sefliklerin atama ve nakil islemlerini tst yonetime teklif
eder, yer degisikliklerini yapar ve bunlar arasinda gerekli gérev ve is béliimiinii yaparak
koordinasyonu saglar ve bunlarin ve diger tiim personelin 7/24 (hafta sonlari, dini ve
milli bayramlar ve resmi tatillerde) esasma gore hizmet vermelerini temin eder.
Mezarliklar Sube Midiirliigii personelinin egitim ihtiyaglarini giderir. Gerekli hallerde
egitimlerin planlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi yapar. Gerektiginde bu
hususta Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanlig1 ile koordinesini saglar.

Zaman igerisinde iretkenligini ve verimliligini kaybeden personeli gorevlendirerek
farkli birimlerde degerlendirir. Memur personelin ise yer degisikliklerini ve
rotasyonlarini Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanligi’na teklifte bulunarak
gergeklestirir.

Ilge birim sefi izinli veya miinhal oldugunda en yakin ilge birim sefi vekaleten
gdrevlendirir. Bu da miimkiin degil ise birimdeki rutin is ve islemleri yiiriitmek tizere,
Yonetim ve organizasyon bilgi ve becerisi olan bir is¢i personeli koordinatér olarak
gorevlendirir.

Mezarliklar Sube Miidiirligiiniin, evrak olarak veya elektronik ortamda resmi yazisma
sisteminin mevzuata uygun olarak tesis ettirir ve ydnetir, evraki standart dosya planina
uygun olarak dosyalatir. Tiim ig ve dig yazigmalarin zamaninda yapilmasini saglar.
Birim seflikleri ile her hafta pazartesi giinleri rutin degerlendirme ve planlama
toplantilar yapar, goriilen aksakliklar ve eksiklikler ile ilgili nlemler alir/aldirir.

Sube Miidirliigli’ ne ait tagmnirlarin kayit ve kontrol iglemlerine iliskin esas ve usullerine,
5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 44, Maddesine gore ve Taginir
Mal Yonetmeligi Esaslarina uygun olarak uygular/uygulatir.

aa) Gorevlendirilme durumunda Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’nmi temsil eder.
bb) Daire bagkani ve iist yonetim tarafindan verilecek sozlii ve yazili emir ve talimatlari

memuriyet sinifi ve derecesine uygun ve hizmete miiteallik diger faaliyet ve gérevleri
yapar.



DORDUNCU BOLUM

SEFLIKLERIN VE BIRIMLERIN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Ilge Birim Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde - 8: Memuriyette en az ii¢ (3) yil gérev yapmus; tercihen [lahiyat Fakiiltesi, Yiiksek
Islam Enstitiisii, [slam Ilimler Fakiiltesi Lisans veya On Lisans mezunlarindan olmak tizere
Kamu Yonetimi, Iktisat, Isletme, Yerel Yonetimler, Yonetim ve Orgamzasyon Halkla
Iligkiler Lisans veya On Lisans mezunlari arasindan, yonetim ve organizasyon, bilgi, beceri,
birikim, deneyim ve temsil sahibi olanlar arasindan atanir. Miidiir’e bagh olarak, ilgili
mevzuat ¢ergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen grevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir’iin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmas:
sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)
c)

¢)

d)

g)

Miidiiriin tayin edecegi konularda kendisine verilen gorevleri, yasa, yonetmelik ve
yOonergelere uygun bir sekilde 7/24 esasina gore (hafta sonu, resmi ve dimi bayramlar
déahil olmak tizere) yerinde, zamaninda, eksiksiz ve tam olarak yerine getirir.

Gorevli oldugu ilgenin tiim ¢aligmalarini mevzuata uygun olarak yiiritiir.

Gorevli oldugu ilge birimine gelen cenaze ¢agrilarina, ilge personelini gérevlendirerek
cenaze defin ve nakil islerini 7/24 zaman esasina gére yiiriitiir.

Gérevli oldugu ilge biriminde mezarlik gorevlisi, sofor, gassal, imam ve biiro personeli
olarak bulunan ¢aliganlarin gérev ve sorumluluklarini kontrol eder, takip eder ve fazla
mesai yapilmamasi basta olmak iizere personelin aktif ve verimli hizmet sunmasi
konusunda titiz davranir.

Bos ve dolu mezar yerleri igin Meclis Kararlarinda belirtilen fiyat tarifelerine gore
yatirilan ticretleri kontrol ederek Mezar Yeri Tahsis Belgeleri’nin hazirlanmasini saglar.
Mezarliklarin, gasilhanelerin ve diger donati alanlarmin eksiklikleriyle ilgili rapor
tutarak geregi i¢in idareyi aninda bildirir.

Ilgesindeki mezarliklarin doluluk oranlari, gevre duvar ve tel ¢it durumlari, temizlik,
bakim ve onarim gibi konular1 raporlayarak idareye aninda bildirir. Ilge birimi
sorumluluk alanindaki birim binalari, donat1 alanlar1 ve mezarhk alanlarindaki giinliik
iy ve isleyigleri (cenazelerin almmasi, nakilleri, gasilleri, definleri bunlarla ilgili
personellerin sevk ve idaresi donati alanlarinin, araglarin giinliik kontrollerinin
yapilmasi ve rutin bakimlarimin yapilmasi ve yaptirilmasi, mezarlik alanlarinmn
temizligi, tertip ve diizeni, bakimi, tamiri, onarimi, mal ve malzemelerin temini, takibi,
tamiri, zimmeti, korunmasi, israf edilmemesi ve mezarlik alanlarinin temizligi, bitki ve
agaclarin diktirilmesi, bakimi, ilaglanmasi, budanmasi, sulanmasi, korunmasi bunlarla
ilgili 6nleyici tedbirler alinmasi, Park ve Bahgeler Dairesi Baskanlig ile esgiidiimlii
¢aligilmasi) ilge birim sefinin yetki ve sorumlulugundadir.

Meclis Kararlarinda belirtilen fiyat tarifelerine gére mezar insaatgilarma yillik ¢alisma
ruhsat1 verilmesi konusunda talepleri defin téren ve taziye hizmetleri sefligine bildirir.



g

h)

)
k)

D

Tagitlarm, bakim, temizligi, yakit tiiketimi, elektrik, dogalgaz su ve benzeri
tiketimlerden, ilgili arag ve gereglerin kullanilmasindan, tertip ve diizeninden kazadan
ve bunlarla ilgili alinacak §nlemlerden ilge birim sefi sorumludur.

Mezar yeri yaptirmak isteyenler ile ilgili birim seflerimiz basta olmak tizere diger tiim
personelimiz mezar yapimcilarma her ne suretle olursa olsun yénlendirmeyecek
ilcedeki belediyemizden ruhsat almis mezar yapimeci firma bilgileri ve iletisim
numaralari ilan panosuna asilarak vatandaslarin bu firmalardan hizmet almasini saglar.
Belediyemizden ruhsat almamis olan sahis ve firmalarin mezarliklarimizda herhangi bir
ingai faaliyetine miisaade edilmez, bunlarla ilgili gerekli denetimleri yapar/yapturir,
mevzuata aykir1 faaliyette bulunan mezar yapimeilar: hakkinda is ve islem yapmak ve
yaptirmaktan sorumludur.

Miidiiriin verdigi emir ve direktifleri yerinde, zamaninda ve eksiksiz tam olarak yerine
getirir.

Birimde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum icinde ve verimli
¢alismasini saglar, giinliik, haftalik ve yillik izin belgelerini énceden miidiiriin sézlii
onaym alarak izin belgesini diizenler ve ilgili memura havale eder. Personelin izin
doniisiinii yazili olarak aninda idareye bildirir.

Birimde bulunan Miidiirlik demirbagina kayitli tasinrlarin korunmasi ve uygun
kullanilmalarim saglar,

Mudirliigiimiiz merkezi teskilat biinyesinde bulunan diger sefliklerle koordineli olarak
calisir.

Mudiirliigiimiize bagh diger ilge birim sefliklerinden personel, arag ve gere¢ destegi
talebi halinde yazili olarak Miidiiriin onay1 alindiktan sonra talebi aksatmadan aninda
yerine getirir.

m) Miidiirliikte rutin olarak haftalik diizenlen toplantilara katilr.

n)
0)
0)
p)

r)
5)

$)

t)

Biriminde tiretilen bilgi ve belgelerin mahremiyetine 6zen gosterir ve Miidiirliigiin
argivine aktarilmasim saglar, kurumun i§ ve isleyisi ilgili mahremiyetleri sizdiranlar
hakkinda gerekli tutanaklari tanzim eder ve idareye bildirir.

Sorumlu oldugu birimin iist ydnetim ve kurumun, imaj ve itibarmi korumak ve
kollamak, hal, davramslar, eylem, is ve igleyise, tertip ve diizenine uymayanlar
hakkinda rapor diizenler ve aninda idareye bildirir.

Kilik, kiyafetlerine, temizligine, tutumuna, davramsina, eylem ve sdylemlerinin asgari
nezaket kurallarina uygun olarak sergilemek zorundadir.

[s saglip1 ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alimmasini saglar.
Yapilan is ve iglemleri giinliik, haftalik, aylik ve yillik olarak Miidiir’e rapor eder.
Memur llge Birim Sefi’nin bulunmadig: hallerde yukarida belirtilen is ve islemleri
gergeklestirme yetkilisi sifatiyla Mildiir tarafindan memur ilge birim sefi atamincaya
kadar yonetim organizasyon, bilgi, birikim ve deneyimine sahip ilge birimindeki is¢i
personeller arasindan koordinatér olarak gorevlendirilir.

Mezarliklar Nizamnamesi, diger ilgili kanunlar, mevzuatlar ve bu yénergeyle kendisine
verilen gorevlerin geregi gibi zamaminda ve tam olarak yerine getirilmesinden,
yetkilerin usuliince kullanilmasindan Miidiir'e kars1 sorumludur.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Idari Isler Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde - 9: Memuriyette en az iki (2) yil gorev yapmis; tercihen [lahiyat Fakiiltesi, Yiiksek
Islam Enstitiisti, Islam {limler Fakiiltesi Lisans veya On Lisans mezunlarindan olmak {izere
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Kamu Yonetimi, Iktisat, [sletme, Yerel Yonetimler, Yénetim ve Organizasyon, Halkla
Iligkiler Lisans veya On Lisans mezunlari arasindan, ydnetim ve organizasyon, bilgi, beceri,
birikim, deneyim ve temsil sahibi olanlar arasindan atanir. Miidiir’e bagh olarak, ilgili
mevzuat gercevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile
Midir’tin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi
sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri

a) Miidiirlin tayin edecegi konularda kendisine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda yerine getirir, verilen yetki ¢ergevesinde evrak havale ve tevzi eder.

b) Ilgili mevzuat dogrultusunda ve miidiir tarafindan devredilen miidiiriyet makami
yetkilerini kullanir.

¢) Gorev alanlarinda miidiir adina denetim yapar, rastlayacagi aksakliklar: giderir.

¢) Miidiirliikteki ndbet hizmetlerini ilgili diger sefliklerin tekliflerini alarak tanzim eder.

d) Midiirliigiin iglevlerinin yiirtitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
almmasi i¢in miidiiriyet makamina 6nerilerde bulunur.

e) Mudiirliigiin islevlerine iliskin gorevlerin, miidiiriyet ve bagkanlik makaminca uygun
goriilen programlar geregince yiriitiilmesi igin karar verir, tedbirler alir ve uygulatr.

f) Midirliigin islevleri ile ilgili diger Ilge Yonetim Birim Sefligi’nin tekliflerini alarak
tanzim eder.

g) Midiirlitkge uygun goriilen personel dagitimini gergeklestirir, is akisinin aksamadan
siurdiirlilmesini temin eder, personelin 6zlik islerini diizenler, takip eder ve
sonuglandirir.

g) Mudirliige bagh sefliklerin, midiirlik disi birimlerle isbirligi ve koordinasyonunu
saglar.

h) Sorumlulufunda bulunan biirolarda ¢alisan personelin islerini diizenli bir bigimde yasa
ve yonetmeliklere uygun olarak yliriiytip, ytirimedigini takip ederek aksayan kisimlara
miidahale eder, verilen emir ve talimatlara uymayanlar mesai mefhumuna riayet
etmeyenler, sik sik rapor alanlar, kilik, kiyafet kurallarina riayet etmeyenler hakkinda
tutanak tanzim eder ve geregi i¢in miidiire iletir.

1) Goris ve teklifleriyle genel is akig1 hakkindaki bilgileri yazili olarak miidiire sunar.

i) Mezarliklar Nizamnamesi, diger ilgili kanunlar, mevzuatlar ve bu yonergeyle kendisine
verilen gorevlerin geregi gibi zamaninda ve tam olarak yerine getirilmesinden,
yetkilerin usuliince kullanilmasindan Miidiir'e kars: sorumludur.

J) Midiiriin verdigi emir ve direktifleri yerinde, zamaninda ve eksiksiz tam olarak yerine
getirir.

k) Miidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.

Ayniyat ve Ambar Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde — 10: Tercihen Lisans, on lisans veya en az lise Maliye ve Muhasebe béliimleri
mezunlar1 arasindan gorevlendirilir. Miidiir’e ve Idari Isler Sefine bagh olarak, ilgili
mevzuat ¢ercevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitilmesi ile
Miidiir'tin ve Idari Isler Sefinin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve
yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.



Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

c)

¢)

d)
€)

)

K)

D

Mezarliklar Sube Miidiirliigii'ne bagli birimlerden gelen taleplere gére merkez
ambardan verilen malzemelerin sayimindan, teslim alinmasindan, korunmasindan ve
dagitimindan sorumludur.

Biyiikgehir Belediyemiz tarafindan kullamlan SAMPAS uygulamasindan tiim
personele taginr mallarin zimmetlenmesi, belirli aylik olarak sayilmasi ve SAMPAS
uygulamasinin giincel tutulmasindan sorumludur.

Midiirliikte ¢alisan personelin &liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve
belgeler ile zimmeti altma bulunan egyalar: bir gizelgeye bagli olarak yeni gérevliye
devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir teslim yapilmadan gorevden ayrilma
islemleri yapilmaz.

Mezarliklar Sube Miidiirliigii'ne bagh birimlerden gelen, miidiiriin onayindan gegen
taginir istek belgesine bagh kalarak talep edilen malzemelerin ilgili birimlere
ulagmasina yonelik programi organize eder ve malzemelerin nakliyesini saglar.

Is Saglig1 ve Giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.
Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari igleri mevzuat dahilinde yerine getirir,
kontroliindeki personelin gérev devamliligini denetler ve disiplini saglar.

Demirbas malzeme geldiginde diizenli olarak kayitlarmin yapilmasi ve kontroliinii
saglar, mevzuata uygunlugunu inceler, kabul komisyonu ile koordineyi saglar ve buna
gore depo teslim islemlerini gergeklestirir.

Ambar ve depolardaki malzemelerin %25 oranma geldiginde malzeme temini
hususunda idari Isler Sefi’ne yazili olarak talepte bulunur.

Garanti kapsamindaki mal ve malzemelerin herhangi bir aksaklik meydana geldiginde
onarima ve servise gotiiriilmesinden, tamir ve onarilmasindan sorumludur, sonuglarin
Idari Isler Sefi’ne bildirir.

Demirbaglarmn giris ve ¢ikis evrak yazilarini hazirlar ve arsivler.

Ambara malzeme girislerinde ambar sorumlusu bizzat malzemelerin teknik sartnamede
belirtilen nitelikte olup olmadig ile ilgili kontrolleri yaparak uygun olmadig1 hallerde
malzemeleri teslim almayarak konu ile ilgili tutanak diizenler ve durumu Idari Isler
Sefi’ne bildirir.

Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine
getirilmesinden ve yetkilerin zamaninda geregince kullamilmasindan Miidiir'e kars:
sorumludur.

Ekonomik 6mriinii tamamlamis mal ve malzemelerin terkinini yapmak iizere komisyon
kurulmas: i¢in talepte bulunur ve séz konusu mal ve malzemelerin terkin islemleri i¢in
kurulacak komisyon ile gergeklestirir.

Ilge birim ambarlarindaki titketimi, tertip ve diizeni giinliik olarak inceler. Eksik,
noksanliklar ve yanhsliklar: ilge birimlerindeki ilgili personel marifetiyle giderir. Konu
ile ilgili dlizenleyecegi raporu aylik olarak miidiirliige iletir.

Birimin tahta, tabut ve kefen vb. malzemeler ile ilgili ihtiyaglar1 miidiiriin onayindan
sonra her ayin 1 ile 7’si arasinda ambar ¢ikis figini igleyerek ilge birimlerine dagitimini
diizenli olarak yapar, bu tarihler disinda herhangi bir mal ve malzeme ¢ikis1 idarenin
onayi olmaksizin yapilamaz.

m) Idari Isler Sefine bagl olarak gérev yapar.

n)

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.
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Iige Depo Sorumlular’min Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde — 11 Tercihen Lisans, 6n lisans veya en az lise Maliye ve Muhasebe boliimleri
mezunlari arasindan gérevlendirilir. Miidiir’e ve Idari Isler Sefine bagh olarak, ilgili
mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir’tin ve Idari Isler Sefinin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve
yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Her sabah mal ve malzemeyi (kazma, kiirek, ¢apa, hilti, jeneratér, trmuk, siipiirge vb.)
ilgili personele saglam olarak say1 ile kayit altina alarak teslim eder ve aksam yine sayi
ile kontrol ederek teslim alir. Kayip, kirik ve arizal olan mal ve malzemelerin teslim
tutanagindaki sorumlu personel ile birlikte tutanak tanzim edilir ve bu tutanak Ayniyat
ve Ambar Birimi Sorumlusu’na ayn: giin iletilir. Aksi halde bahse konu kayip, kirik ve
arizali ve bozuk olan malzemelerin sorumlulugu Ilge Depo Sorumlulari’na ve flce Birim
Sefleri’ne ait olacaktir.

b) Sarf malzemelerin (tabut, kefen, sabun, siinger, kagit, kalem, bilimum temizlik
malzemeleri, vb.) bir 6nceki aya cenaze defin, nakil sayisina gére ambar ¢ikis fisine
islenir ve ilgili personele teslim edilir.

¢) Heraym 25’iila 30’u arasinda bir sonraki aym mal ve malzeme ihtiyaglarimi yazili olarak
Ayniyat ve Ambar Birimi Sorumlusu’na iletecektir. A

¢) Tasarruf kurallarina azami derecede riayet edilir. Hirsizlik, kayip, kacak ve israftan Ilge
Depo Sorumlusu ve Ilge Yénetim Birim Sefi miistereken sorumludur.

d) Depo ¢ikislarinin her giin ortak klasére islenmesinden, giris ¢ikislar1 kayit altina
alnmasindan Ilge Depo Sorumlusu Ayniyat ve Ambar Birimi Sorumlusu’na kars1
sorumludur.

e) llgelerdeki taginmazlarn giinliik kontrollerinin yapilmasi, aktif ve galisir durumda
bulundurulmasi ve bunlarla ilgili olumsuzluklar: Ilge Yénetimi Birim Sef’ine ve Merkez
Ambar Birimi Sorumlusu’na kars1 sorumludur.

f) Midiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Arsiv Birimi'nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 12: : Kamu Y®6netimi, Iktisat, [sletme, Bilgi ve Belge Yonetimi Lisans veya On
Lisans mezunlari arasindan ydnetim ve organizasyon, bilgi, beceri, birikim ve deneyim
sahibi olanlar arasindan atanir. Miidiir’e ve Idari Isler Sef’ine bagh olarak, ilgili mevzuat
cergevesinde bu yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir'iin ve Idari Isler Sefinin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve
yetkilerin kullamlmas1 sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Kaybolan mezar yeri tahsis belgesi yerine talep halinde (Idari Isler Sefligi’nin
gonderecegi inceleme formu, arsiv ve defter kayitlarindan tetkik edilerek uygun olmasi
halinde) yeni mezar yeri tahsis belgesi tanzim ederek Idari Isler Sefligi’ne gonderir.

b) Miidiirliigiin geemis yillara ait evraklarmin muhafaza edilmesi ve diizenlenmesi
konusunda ilgili mevzuata gére iglem yapar
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¢) llge Belediyelerinden devir alinan mezarlik alanlarinda her sahis ve aile mezarli1 (etrafi
cevrilmig olsa dahi) tahsise iliskin 6deme vb belgeleri ibraz etmeleri zorunludur.
Envanter hizmetlerini arsiv kanun ve yonetmeligine uygun yapar.

¢) Gelen, giden evrak kayitlarini yapar.

d) Bu bilgilerin ilgili yerlere ulagmasini saglar.

e) Kayit ve belgelerin dosyalandirilmasin saglar.

f) Haftalik, aylik, yillik faaliyet raporlarini hazirlar, stratejik plan dogrultusunda ayhk
yapilmas: gerekli isleri tutanaga baglar ve miidiire sunar.

g) IdariIsler Sefine bagli olarak gérev yapar.

g) Miidir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Biiro ve Personel Birimi'nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde - 13: Mevzuata vakif, Bilgisayar Isletmenligi Sertifikas1 olan, yazim ve yazisma
usul ve esaslarina haiz Lisans, On Lisans veya Lise mezunlar1 arasindan gorevlendirilir.
Midiir ve Idari Isler Sefine bagh olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili
maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile Miidiir ve Idari Isler Sefinin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Mudirliik teskilatinda gérevli memur ve isgilerin gorev yeri, ise gelis-gidis, yer
degistirme, hastalik, terfi, ceza, yillik izin, imza foyleri, kadro teklifleri ve benzeri isleri
takip ederek, yazigmalarini yapar.

b) Gelen, giden evrak kayitlarm yapar.

¢) Kurum i¢i, kurum dis1 resmi yazigmalar yapar.

¢) Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢aligir tutar ve bunun i¢in gerekli
tedbirleri alir.

d) Gorevi ile ilgili evrak, esya, arag ve geregleri her an hizmete hazir sekilde
bulundurulmasini saglar.

e) Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder.

f) Bu bilgilerin ilgili yerlere ulagmasini saglar.

g) Kayit ve belgelerin dosyalandirilmasini saglar.

-

g) Haftalik, aylik, yillik faaliyet raporlarim hazirlar, stratejik plan dogrultusunda aylik
yapilmas: gerekli isleri tutanaga baglar ve miidiire sunar.

h) Idari Isler Sefine bagli olarak gorev yapar.
1) Miidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.

Muhasebe ve Tahakkuk Birimi'nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde — 14: Iktisat, Isletme, Kamu Y&netimi, Maliye, Muhasebe Lisans, On Lisans veya
Lise mezunlar arasindan gorevlendirilir. Miidiir ve Idari Isler Sefine bagh olarak, ilgili
mevzuat ger¢evesinde bu Yénergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir ve idari Isler Sef’inin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin
kullanilmas: sorumluluk alanidir.
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Gorev ve Yetkileri:

a)
b)

c)
¢

d)
€)
f

g)

[~

g)

h)

1)

K)

Midiirliigiin gelir ve giderlerinin takibini yapar.

Personelin 6zliik haklarindan dogan 6demeleri tahakkuk ettirerek denmesini saglar.
Miidiirliige ait 6demelerle ilgili deme emri belgesini diizenler ve takip eder.
Miidiirligiin yillik biitgesini hazirlar ve ilgili makamlar ile gerekli koordinasyonu
saglayarak, takibini yapar.

Miidiirliigtin y1llik gelir tarifelerini hazirlayip, Belediye Meclisine sunulmak tizere ilgili
makama iletir.

Biitlin is ve islemlerini, belediye gelir ve giderleriyle ilgili kanun, tiizik ve
yonetmeliklere uygun olarak yapar.

Belediye Meclisince kabul edilen ve miidiirliik i¢in ayrilmis 6deneklerin sarflarini,
Enclimence alinacak kararlara ve tertibe uygun olarak yapar.

Idari Isler Sefine bagli olarak gérev yapar.

Miidiirliikge tahsil edilmesi gereken tiim yasal gelirleri (cenaze defnetme, tabut, tahnit
vb.) tahsil eder.

Tahsili yapilan gelirlerin emniyet tedbirlerini alarak, diizenli bir sekilde her giin Gelirler
Sube Miidiirligiine teslim eder.

Tahsilat talimatnamesindeki diger kanuni gérevleri yerine getirir.

Giinliik, aylik, yillik ve 5 yillik programlar yapmak, tahmini ihale ve diger maliyetleri
belirlemek, sartnameler hazirlamak, onaylanan programlar dahilinde ¢alismalar:
yuritiir.

Yaptigi bu islerden dolay1 amirlerine ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkani’na kars:
sorumludur.

Muidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.

Kontrol Elemani (Kontrolir)

Madde — 15: Tercihen Kamu Yénetimi, Iktisat, Isletme boliimlerinden bulunmadig:
takdirde On Lisans ve Lise mezunlar1 arasindan gorevlendirilir.

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

Mezarliklar Sube Miidiirliigii sorumlulugundaki mezarlik ve donati alanlarinda hafta ici
ve hafta sonlarinda (resmi ve dini bayramlarda) kontroller yapar, eksik ve noksanlar ile
ilgili evraklar1 diizenler ve geregi i¢in ivedilikle miidiirliige bildirir.

Mezarliklar Sube Miidiirliigli sorumlulugundaki hizmet binalarinda merkez ambar ve
ilce depolarinda kontroller yapar, eksik ve noksanlari miidiirliige bildirir. Gerekli
islemleri usuliine uygun yapilmayan insai faaliyetleri tutanak altina alir, mevzuata
uygun olmayanlar1 Kabahatler Kanunu’na gére islem yapilmak iizere zabitaya bildirir.
Mevzuatta belirtilen mezar dlgiilerine ve niteliklerine uygun olmayan insai faaliyetler
sorumlulara teblig edilir ve yedi (7) giin igerisinde mevzuata uygun hale getirilmesi
istenir. Bahse konu eksiklik ve yanlisliklarin giderilmemesi halinde izinsiz defin
yapanlar, kazi1 yapanlar, agaglara ve mezarlara zarar verenler izinsiz her tiirlii model ve
malzemeden; mezar, ¢esme, oturak, gardak yapanlar: idareye bildirir ve idare bu is ve
eylemleri yapanlar hakkinda savciliga su¢ duyurusunda bulunur. Yukarida belirtilen
hususlar1 gergeklestirenler belediyemizden mezar yeri yapim ruhsati almis olanlardan
ise bunlarin ruhsatlar1 iptal edilir ve yeniden mezar yapim ruhsati verilmez.
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¢)

d)

g)

-

g)
h)

)]

k)

D

Her tiirlii mezar yeri ve gesme ingaatlarinimn usuliine ve dlgiilerine uygun olarak yapilip
yapilmadigmi kontrol eder. Bu yapimeilarinin evraklarini kontrol eder, mevzuata uygun
olmayan i ve islemleri durdurur, konu ile ilgili tutanak tutar ve bir niishasini geregi icin
zabrtaya iletir ve iglemin sonuglanmasin saglar.

Vatandaglardan gelen istek, talep ve sikayetleri yerinde incelemek, ¢6ziimii igin ilgili
birimlerle koordinasyonu saglar, sonuglandirir.

Kendisi i¢in belirlenen egitim ve geligim faaliyetlerine katilmak, bu faaliyetlerde
edindigi bilgi ve becerileri isine yansitmak.

Mezar yeri satiglarini rutin olarak denetler. Gordiigii usulsiizliikleri, ihtiyaglari, ilce
birimindeki tiim personelin galismalarini tutanakla bildirir.

Mezarliklar Sube Miidiirliigiinde ¢alisan personelin is ve islemlerini takip eder
mevzuata aykiri hareket edenler hakkinda tutanak tanzim eder ve idareye teslim eder,
Miidiirlik tarafindan diizenlenen haftalik denetim gizelgesine uygun olarak (hafta ici ve
hafta sonu, dini ve resmi tatillerde) denetleme yapar ve diizenleyecegi denetim
raporlarini idareye teslim eder.

Yapilan ¢aligmalar hakkinda haftalik rapor tanzim ederek miidiirliige iletir.

Ilgelerdeki mezarlik doluluk oranlarini tespit eder, yeni mezarhk alanlarinm ihtiyacin
olup olmadigini idareye bildirir.

Kendisine verilen gérevlerin kanun, tiiziik yonetmelik ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri
uyarinca geregi gibi yerine getirilmesinden yetkilerin yerinde zamaninda ve geregince
kullanilmasindan amirine kars1 sorumludur.

6331 Sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu ve ilgili mevzuatlar: geregi ¢alisanlar bu
hitkiimlere uygun calismak, kendilerinin ve hareketlerinden veya yaptiklar isten
etkilenen diger ¢aliganlarmn saghik ve giivenligini tehlikeye diigirmemek, Kurum iginde
Is Saghgi ve Giivenligi ile ilgili yaymlanmis olan tiim kurallar1 kabul ederek
¢aligmalarmi bu kurallara uygun sekilde yiiriitmek, TS ISO 45001 Is Saghgi ve
Giivenligi YoOnetim Sisteminin standart maddeleri geregi kurum igindeki
uygulamalarina destek vermek ve kendilerine verilen gérevleri yerine getirmek ile
yiikiimliidiir. Her galigan kendi gérev alaminda Is Saglig1 ve Giivenliginin saglanmas:
i¢in Igveren Vekili, Is Giivenligi Uzmani, Isyeri Hekimi, Calisan Temsilcisi ve Destek
Eleman: ile is birligi yapar. Ayrica Is Saghgi ve Giivenligi ¢alismalarinda mevzuat
geregi gorevlendirilmis Isveren vekili, Calisan Temsilcisi, Destek Elemant, Acil Durum
ekipleri vb. kisiler kendilerine teblig edilen yasal gorev ve sorumluluklar1 yerine
getirirler.

Herhangi bir faaliyet veya siirecte tespit edilen sapma, hata, uygunsuzluk, iyilestirmeye
acik alan vb. durumlarda (uygun olmayan hizmet), bu duruma sebep olan faktérlerin
incelenmesi, sebebin elimine edilmesi ve tekrarmin 6nlenmesi icin gerekli tiim
caligmalarin kayit altina alnmasindan ve Diizeltme/Diizeltici Faaliyet baslatmaktan
sorumludur.

Kurumdaki tiim ¢alsanlar kendilerine ulagan tiim geri bildirimlerin kayit altina
alinmasindan esit 6lgiide sorumluluk tasirlar. Paydag/vatandaglarimizdan gelen geri
bildirim gikdyet ise, sikdyeti alan personel MYS.FR.001 Genel Hizmet Geri Bildirim
Formu doldurur ve portal lizerinden kayit agmasi i¢in kendi birimindeki Birim Sikayet
Sorumlusuna iletir.

Ilge Yonetim Birim Sefleri dahil, imam, gassal, mezar kazici, giivenlik gorevlisi, sofor,
arag ve geregleri donati alanlarmi, mal ve malzemeleri kontrol eder. Bakim, temizlik,
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tertip, diizen ve mevzuata uygunlugunu inceler, yasa, tiiziik, yonetmelik ve yonergelere
uygunlugunu denetler ve aykiriliklar1 aninda idareye bildirir.

m) Belediye mevzuati ve bu yonergeyle kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkililerin zamaninda geregince kullamlmasindan Miidiir'e kars
sorumludur.

n) Miidiir tarafindan verilecek diger goérev, ig ve islemleri yerinde, zamaninda ve tam
olarak yerine getirir.

Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 16: Memuriyette en az ii¢ (2) yil gérev yapmus; tercihen Ilahiyat Fakiiltesi,
Yiiksek Islam Enstittisti, [slami Ilimler Fakiiltesi Lisans veya On Lisans, bulanamadig
durumlarda Imam Hatip Lisesi mezunlari arasindan, yonetim ve organizasyon, bilgi, beceri,
birikim, deneyime sahip personel gorevlendirilir. Miidiir’e bagh olarak, ilgili mevzuat
cercevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir'in emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmas:
sorumluluk alamdir,

Géorev ve Yetkileri:

a) Defin, téren ve taziye hizmetleri sefinin gorev tamminda tarifi yapilan islerin
yapilmasini saglar.

b) Defin belgesi ve para makbuzundan olusan evraklarin kaydi yapildiktan sonra
cenazenin defnedilecegi mezarliktaki mezar (lahit, toprak mezar, kapak agma) yerinin
hazirlanmasini saglar.

¢) Cenazenin defnedilecegi yer onceden alinmis ise; cenaze sahibi tarafindan mezar yeri
tahsis belgesi gosterildikten sonra islem yapilarak, mezar yeri hazirlatilir.

¢) Cenazelerin dini ritiieller déhilinde techiz edilmesini, nakledilmesini ve defnedilmesini
saglar.

d) Yetkili merci tarafindan 6liim belgesi verilen cenazelerin defnedilmesine izin verir.

€) Yilin 365 giinii (hafta sonu, resmi tatil ve dini bayram giinleri dahil olmak {izere) giiniin
24 saati vatandaglarimiza kesintisiz olarak cenaze hizmeti verilmesini saglar ve denetler.

f) Haftalik, aylik ve yillik faaliyet programini yaptirip Miidiirliige sunar.

g) Defin ve taziye hizmetlerinde kullanilan arag-gere¢ ve makinelerin temin edilmesi
konusunda ilgili birimler ile koordine eder.

g) Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefligi’'nde gérevli personel igin gérev béliimii
yaparak verimli bir ¢alisma diizeni kurar.

h) Seflige tahsis edilmis her tiirlii arag-gere¢, malzeme, demirbas esya, mefrusat, bina ve
tesisleri kullananlara ve gorevlilere teslimi, bunlarm daima ¢alisir durumda
bulunmalarim diizenler, takip ve kontroliinii yapar.

1) Seflikle ilgili tiim yazigmalarin aksamadan yiiriitiilmesini saglar.

i) Seflikte islemi tamamlanan cenazelerin kaldirilmasi, hazirlanmasi ve gerekli
malzemelerin cenaze aracina konulmasini saglar.

j) Imam ve yikayici personel araciligi ile cenazeyi bulundugu yerden aldirarak, yikanacag:

gasilhaneye sevk eder; hazirlattig1 cenazeyi camiye gonderir, cenaze namazindan sonra
cenazenin mezarhga naklini ve defnini saglar.
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k)

)

Belediye mevzuatt ve bu ydnergeyle kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkililerin zamaninda geregince kullanilmasindan Miidiir'e kars:
sorumludur.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Defin Hizmetleri Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde - 17:

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

c)

©

d)

2)

[

£)
h)

Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri $ef’ine bagli olarak kendilerine verilen gorevleri
yasa ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirir.

Birim iginde gorevli personel i¢in iy bélimii yapilarak verimli bir ¢alisma diizeni
kurulur.

Birime tahsis edilmis her tiirlii arag-gereg, malzeme, demirbas esya, mefrusat, bina ve
tesisleri kullananlara ve gorevlilere teslimini bunlarin daima calisir durumda
bulunmalarim diizenler, takip ve kontroliinii yapar.

Cenazenin birinci derece yakinlar1 188’1 aradiktan sonra Nakil Hizmetleri Birimi Oliim
Belgesi hazirlanmasina yardimer olur ve mahalline ivedilikle nakil araci sevk eder.
Nakil Soforii cenaze teslim formunu doldurarak cenazeyi bulundugu yerden alarak en
yakin gasilhaneye nakleder. Gasilhanede teslim-teselliim formuyla birlikte viicut
biitlinliigii ve degerli esyaya dair cenaze yakinlariyla birlikte tutanak tanzim edilir.
Cenaze swasiyla gasilhaneye alinir. Yikama ve kefenleme islemi bittikten sonra
gasilhane morguna alinir. Bu islemden sonra iller arasi nakillerde havayolu ile gidecegi
yere en kisa zaman diliminde nakledilir. [lge merkezinde ise talep halinde 6 liiniin ikamet
ettigi mahalde helalligi alinarak cenaze namazi eda edilir ve defin islemi gergeklestirilir.
Cenazenin ikamet etmis oldugu veya defin isleminin gerceklesecegi mahallin diginda
bagka bir yerlesim merkezine helallik maksadiyla kesinlikle gotiiriilemez.

Gasilhaneye getirilen naag gayri miislim ise veya farkli inang gruplarma mensup ise
buna gore en yakin yerlesim merkezlerinden inang grubuna ait olan miidiirliik tarafindan
ticreti mukabilinde din gorevlisi temin edilerek cenazenin gasil ve defin islemi
gerceklestirilir,

Cenazenin nereye ve ne zaman defnedilecegini cenazenin varsa nikahl esi yok ise 1.
derece yakinlar1 sirasiyla: Resit ¢ocuklarindan en biiyiigii, annesi yoksa babasmin
verecegi karara gdére cenazenin teslimi, nakli ve defin isleminin yeri ve zamam
belirlenir.

Defin hizmetleri Biiyiiksehir Belediyesi’ne bagli oldugundan

Miidirligiimiize bagh mezarhklarda cenazelerin defin yapilabilmesi icin ilimiz
niifusuna kayitl olmasi, ilimizde ikamet ediyor olmasi veya 1. Derece yakininin ikamet
ediyor olmas: gerekmektedir. Aksi halde bu sartlari tasimayanlar icin T.B.B Meclisinin
yillik iicret tarifesinde yer alan bos mezar yeri iicretini defaten 6demesi halinde defin
islemleri gergeklestirilir. Ilimizde ikamet edenlerden ise ikametine en yakin mezarlia
defnedilmesi zorunludur.

Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagli olarak gorev yapar.

Belediye mevzuat1 ve bu yonergeyle kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkililerin zamaminda geregince kullanilmasindan Miidiir'e karsi
sorumludur.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.
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Taziye ve Din Hizmetleri Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde - 18:

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)
c)
)

d)
€)

f)

4]

h)
1
i)
)

Miidir'in ve Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefi’nin verecegi talimatlar
dogrultusunda belirtilen adreslere taziye ¢adiri, masa ve sandalye hizmetini sunar.
Taziye adreslerine taziye ¢adir1 kurulmasin ivedilikle yapar.

Hizmeti yaparken cenaze yakinlarina kargi kibar, anlayisli, hos gériilii ve nazik davranir.
Taziye ¢adir1 vs. hizmetlerini zamaninda eksiksiz ve tam olarak sunarken sessiz ve gayet
agir baglilik igerisinde yapar.

Idarenin izni ve haberi olmadan taziye ¢adir1 kuramaz ve diger malzemeleri veremez.
Taziye adreslerine verilen malzemeyi (taziye ¢adiri, masa, masa ayaklari, sandalye,
elektrikli 1siticy, elektrikli ¢ay kazani vs.) tutanak karsiliginda teslim eder.

Taziye siiresinin (en fazla 3 giin) bitimine miiteakip verilen malzemelerin (taziye ¢adurl,
masa, masa ayaklari, sandalye, elektrikli 1sitici, elektrikli gay kazanmi vs.) zamaninda
toplanmasim saglar.

Mudiirliigiin re’sen veya cenaze yakinlarmnm talebi dogrultusunda cenaze evine taziye
hizmetleri baglaminda “Manevi Damgmanlik ve Rehberlik Hizmeti®® personeli
gorevlendirilir,

Kullanimdan dolay1 yipranan, aginan ve kirilan malzemeyi zamaninda Defin, Toren ve
Taziye Hizmetleri Sefi’ne bildirir.

Taziye hizmetleri igin verilen malzemelerin belli araliklarla sayimini yapar.

Idare ile devamli iletisim igerisinde olur.

Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sef’ ine bagli olarak gorev yapar.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve igslemleri yapar.

Manevi Danismanhk ve Rehberlik Personeli / Taziye Hizmetleri

Madde - 19: Ilahiyat / Islami Ilimler Fakiiltesi mezunu, en az .H.L. mezunu ve Manevi
Danigmanhk ve Rehberlik Sertifikasi olan kigiler arasindan atanir. Taziye hizmetleri
yardimci personelinde mevut bayan gassallardan Kur’an-1 Kerim, Mevlid, Dua, Ilahi,
Kaside vb. mesleki yeterlilige sahip olanlar arasindan Miidiir tarafindan gérevlendirilir.

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

Miidiirligiin onayladig: giinliik ig programini eksiksiz zamaninda ve tam olarak yerine
getirirler.

Taziye harig giinliik en az 4 program icra etmek zorundadirlar. Bu programlar (30) otuz
dakikadan az olamaz. Pilot bolgelerdeki tiim giinliik 6liim belgeleri aminda damsmanlar
tarafindan gasil hanelerden temin edilerek vakit kaybetmeksizin koordinatore iletilecek
ve ilgelerdeki giinliik taziye ve diger dini programlar mutlaka zaman kaybetmeden
koordinat6riin bilgisi dahilinde belirlenen programlar belirlenen saatlerde usuliince icra
edilecektir. Bu kurallar1 keyfi olarak tatbik etmeyenler hakkinda idari ve disiplin
islemleri uygulanir.
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)
d)

h)

Kilik kiyafetleri, eylem ve soylemleri, hal ve tavirlarinin naif, miitevazi, yapici ve
olumlu olmasina dikkat etmek ve kurumu en iyi sekilde temsil etmek zorundadirlar
Randevularma azami titizlik géstermek zorundadirlar.

Mevlit, Kur’an-1 Kerim (Yasin, Miilk, Kisa sureler) ve dualari ezbere ve idarenin
belirledigi makam usul ve esaslara uygun olarak okumak zorundadirlar.

Manevi Danmigman ve Rehberlik ve Taziye Hizmetleri Yardimei Personel her yil Ocak
ayinda Mudiirliik tarafindan yapilacak seviye tespit siavina tabi tutulurlar. Bu miilakat
sinavinda mesleki bilgi, beceri ve uygulamada yetkinligini kaybedenlerle ilgili olarak
unvan degisikligine gidilerek gassaliyle olarak unvan degisikligi yapilarak ihtiyac olan
birimlerde gérevlendirilirler.

Manevi Damisman ve Rehberlik Personeli kendilerine teslim edilen her tiirlii
materyalleri kayit altina alarak idareye sunacaklar aylik faaliyet raporunda belirtmek
zorundadirlar ve ses cihazlarini zimmet altina almak, usuliince korumak ve kullanmak
zorundadirlar,

Mesai giin ve saatler konusunda azami zen gstermek, programlari ve randevulara tam
olarak zamaninda icra etmek zorundadirlar.

Taziyeler cenaze defnine miiteakip ayni giin yakinlariyla irtibata gegilerek yapilacak
program hakkinda randevu alinir. Buna gore: Taziye ziyaretinin ardindan 7°si 40’1 52’si
sene-i devriyeleri Miidiiriin oluru ile programlar uygulanir ve sonuglandirilir. Bu
faaliyetler mutlaka ileride degerlendirilmek tizere arsivlenir.

Manevi Danigman ve Rehberlik personeli ile Taziye Hizmetleri Yardimci personeller
(bayan gassallar) miidiir tarafindan gérevlendirilecek koordinator personel tarafindan
programlari planlayip sevk ve idare edilirler. Diger personel koordinatériin belirledigi
¢alisma ve ig plan ve programlarma her héliikArda uymak zorundadirlar. Aksi durumda
koordinator kural ve kaideye uymayan personel hakkinda tutanak tanzim eder ve
idareye sevk eder.

Manevi Damigmanlik ve Rehberlik personelinin ¢aligma giin ve mesaileri duruma gore
midiir tarafindan belirlenir.

Koordinatér ilgelerdeki aylik galigma programlarini her aym (1)’inde performans
degerlendirmesine tabi tutulmak {izere Miidiir’e teslim eder.

[htiya¢ halinde Miidiir tarafindan tiim ilgelerde gdrevlendirilebilirler.

Gerek goriildiigli hallerde egitim programina alinirlar.

Gerek goriildagli hallerde miidir tarafindan il disinda taziye programlari
gergeklestirmek tizere gérevlendirilirler.

m) Ziyaretlerde Bagkanmimizin selam ve taziye dilekleri iletilecek, igerisinde 50/75 Tiirk

n)
0)

bayragi, Kur’ani kerim ve yasin ciizii ile taziye mektubu ihtiva eden hediye paketi
cenazenin birinci derece yakmnna takdim edilerek miimkiin olan en iist diizeyde
program icra edilecektir. Cenze igin 7,40,40,52 ve sene’i devriye programi isteyip
istemedikleri sorulacak, ileriye doniik programlarim buna gére hazirlayacaklardir.
Miidiir ve Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagli olarak gorev yaparlar.
Miidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yaparlar,

18



Nakil Hizmetleri Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 20: Lisans, On Lisans veya Lise mezunlari arasindan halkla iliskiler alaninda
temayiiz etmis kisiler arasindan gorevlendirilir. Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine
bagli olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen
gorevlerin yiiriitiilmesi ile Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef'inin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alamdur.

Gorev ve Yetkileri:

a)
b)

€)

¢

d)

i)
1)

Miidirliige bagl sofrlerin is programlarmni, gérev yerlerini ve galisma prensiplerini
belirler.

Araglarin bakim ve kiigiik onarimlari i¢in kalifiye elemanlardan bakim ekipleri
olusturur veya Fen Isleri Dairesi Bagkanligi Makine ikmal Sube Miidiirliigii’nce yapilir.
(Elektrikgi, lastik¢i, motorcu vs. gibi)

[lgelere gore araglarin dagilimini yapar ve her araci kullanan kisiye zimmetler, temizlik
ve bakimini yaptirir.

Tekirdag il smirlan igerisinde vefat edenlerin il disi nakilleri havalimani olan ve
havalimanina yakin olan illere hava yolu ile cenaze nakli yapilr. Ancak: Hava
muhalefeti ve ugus saatleri, ugus programlar iki giine sarkacak olmasi halinde vb.
miicbir sebeplerin yam sira {ist yonetimin emir ve talimatlar1 disinda (Marmara Bélgesi
harig) iller aras1 nakillerde her ne surette olursa olsun kara yolu ile nakil yapilamaz.

Il ve ilgeler arasi karayolu ile yapilan cenaze nakillerinde cenaze nakil araclarina
personel harici yolcu alinamaz.

Cenaze nakilleri mahallelerimiz, ilgelerimiz, ilimiz ve dig bolgelere iicretsiz olarak
gergeklestirilir. [limiz disindan (iist yonetim emir ve direktifleri harig) ilimize her ne
suretle olursa olsun cenaze getirilemez.

Seyir halindeyken cenaze nakil aracinin arizalanmasi veya kazaya karismasi halinde
gerekli glivenlik 6nlemlerini alarak ivedilikle Bag Sofor’e bildirir. Bas Sofor’de aninda
durumu idareye bildirir. Béylece varsa cenaze acilen ait oldugu takviye aracla merkeze
nakledilir. Arizalanan veya kazaya karigan arag ivedilikle en uygun ve en hizh sekilde
merkezde list yonetimin onayiyla gerekli prosediirler tamamlandiktan sonra uygun
goriilen yerde bakima alinir,

Birimin motorlu tasit ihtiyaglar1 Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhig1 ve Fen Isleri
Dairesi Baskanligi’nca miidiirliigiin talebi dogrultusunda gergeklestirilir.

Araglarda tabut ve cenaze diginda herhangi bir mal, malzeme ve &zel esya
bulundurulamaz ve tagiamaz.

Bu gorevleri ifa ederken soforlerle isbirligi igerisinde ¢alisir.

Bagli bulundugu Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefine, yapilan islerin tiimii
hakkindaki haftalik, aylik raporlari, is akig semalarini, soforlerin sorun ve taleplerini
yazigma kurallar: i¢inde sunar.

Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagli olarak gérev yapar.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.
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Bas Sofor’iin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde - 21: Benzer pozisyonda en az ii¢ (3) yil gérev yapmis, olumlu sicil almis, en az
ilkokul mezunu ve en az B smuifi ehliyeti olan memur, is¢i veya miicbir hallerde Personel
A.S. personeli arasindan bu goreve atanir. Defin, T¢ren ve Taziye Hizmetleri Sef ine bagl
olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin
ylriitilmesi ile Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sefinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullaniimasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:
a) Mudiirliikteki araglarin temizlik, bakim ve onarimlarini yapar/yaptirir.

b) Caligma prensiplerini belirler.

¢) Goreve ¢ikacak araglarin gidis doniisiinii takip eder ve gérev kagidint en gec yedi (7)
giin i¢erisinde miidiire imzalatir.

¢) Is Saghp: ve Giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasin saglar.

d) Ilve ilge cenaze nakillerinin organizasyonu yapar/yapturrr.

e) ilge birimleri bas soforiin onay: olmadan ilceler arasi ve iller arasi nakil programi
yapamaz.

f) Araglarin sigorta, muayene vb. yasal i ve islemlerini yapar/yaptirir.

g) Sofbrlerin kilik, kiyafetlerini ve is elbiselerini kontrol eder. Tertip ve diizenli olmasim
saglar.

8) Araglar, giizergahlar1 elektronik sistemden takip eder, hiz vb. kurallara uymayan,
mevzuata aykiri davrananlardan hakkinda tutanak tutar ve Defin, Téren ve Taziye
Hizmetleri Sef’ine ivedi olarak iletir.

h) Araglarin bakim ve onarim ile yakit islemini takip eder, Defin, Téren ve Taziye
Hizmetleri Sef’ine ihtiyaglar1 zamaminda tam ve eksiksiz bildirir.

1) Defin, T6ren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagli olarak gérev yapar.

i) Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Sofor

Madde - 22: En az ilkokul mezunu, en az 5 yillik B sinifi ehliyeti olan, SRC 2 ve SRC 4
belgelerine haiz olan, 35 yasini gegmemis ve uzun yol deneyimi olan (kétii aliskanliklar:
bulunmayan) kisiler tarafindan atanur.

Gorev ve Yetkileri:

a) Hafta i¢i, hafta sonu ve gece nébetlerinde araci kullanan sofSrler tabut, ceset torbasi,
koruyucu ekip, ekipman vb. kontrol edip eksiklikleri gidereceklerdir.

b) Arabalardaki bakim formu, dis gorev formu cenaze teslim formlar1 eksiksiz
doldurularak sorumlusuna imzalatilacak.

¢) Bas Softr’iin yazilh ve sozlii talimatlarina istinaden uygun araglarla cenaze nakil
hizmetini gergeklestirir.

¢) Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaclar1 dahilinde verilen talimatlar
dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanir.
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d)

€)

)

k)

D

Araglarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak, araglar1 her zaman géreve hazir
vaziyette bulundurur, gérev déniisiinde araci uygun olan park yerinde birakir ve gerekli
emniyet tedbirlerini alir.

Araglarmn (giinliik-haftalik-aylik-gérev ¢ikig, gérev srasindaki ve gérev sonrasi déniis)
bakimi, teknik kontrolleri, trafik muayenelerinin, sigortalarimn, kishk ve yazlik
bakimlarimin yapilmasini takip eder ve belirtilen bu durumlarda yasanan aksakliklardan
sorumludur.

Araglarin  her zaman akaryakit ikmali durumda tutulmasmi saglar. Aracin
avadanliklarmnin giincellenip aracin iizerinde bulunmasim saglar.

Sofdr akaryakit sarfiyatimin asgari diizeyde tutulmasi amaciyla, tasitlar icin tasarruf
saglayici tiim tedbirleri alir. Akaryakit figlerini aylik olarak diizenli listeler ve Idareye
teslim eder.

Gorev dontigti kontrol ve bakimlarinin yapilmasimi saglar. Sorumlulugundaki aracin
kaza yapmasi veya arizalanmasi durumu gerekli giivenlik 6nlemlerini alir. Amirlerine
bilgi verir.

Aracin arizalanmas halinde, Bas $ofor’e haber vererek ariza tespit raporu diizenleyerek
idareye teslim eder.

Belediye smirlari ve miicavir alanlar1 digma gérevlendirilmesi halinde ara¢ gorev
k&gidin1 doldurur. Cenaze arag hareketlerinin tamamuni arag takip defterine islemekle
sorumludur.

Cenazenin evden alinmasina araca tagmmasina, aragtan gasilhaneye tasinmasina,
gasilhaneden araca taginmasina, ayrica aragtan mezar basmna kadar tasinmasmnda ve
gerekli malzemeleri tasir.

Seyir halindeyken cenaze nakil aracinmn arizalanmasi veya kazaya karismasi halinde
gerekli glivenlik 6nlemlerini alarak ivedilikle Bas Softr’e bildirir. Bas Sofor’de aninda
durumu idareye bildirir. Béylece varsa cenaze acilen ait oldugu takviye aracla merkeze
nakledilir. Arizalanan veya kazaya karisan arag ivedilikle en uygun ve en hizli sekilde
merkezde {ist yonetimin onayiyla gerekli prosediirler tamamlandiktan sonra uygun
goriilen yerde bakima alinir.

Alkollii arag kullanmasi yahut cenaze araglarinda miizik dinlenmesi, genel ahlak
kurallarina aykir1 davrananlarin is akitleri derhal sonlandirilir.

Araglarin girig-gikis yaptig1 alanlar, bekleme salonlari, arag park alanlar1 ve yikama
alanlarini nébetg¢i temizligini yapar.

m) Sofor siiriicii belgesi vb. belgelerin kaybi yahut el konulmasi halinde aninda Bas Sofsr’ii

n)

0
6)

p)
r)

bildirir.

Bag Sofér’lin veya ilgelerde birim amirinin yapacagi nébet gizelgesine uygun olarak
gece ve giindiiz gorev yerine zamaninda intikal eder ve géreve hazir halde bulunur.
Araglarda bulunan tabutlarin dezenfeksiyon, temizlik, bakimmni yapar.

Is Sagligi ve Giivenligi agisindan gerekli dnlem ve tedbirlerin alir, kisisel koruyucu
donanimlari kullanir ve olusabilecek olumsuzluklar: idareye bildirir.

Bas Softr’e bagh olarak gorev yapar.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Cagn Merkezi (188) Birimi (Santrali)’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde -23: Lisans, On Lisans ve halkla iliskiler alaninda temayiiz etmis kisiler arasindan
gérevlendirilir. Midiir ve Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagh olarak, ilgili
mevzuat ger¢evesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile
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Midiir ve Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef inin emir ve direktifleri dogrultusunda
verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Alo 188 Cenaze Hizmetleri Cagri Merkezi’ne gelen gagrilara cevap verir, gerekli
yonlendirmeleri yaparak cenaze sahiplerini bilgilendirir ve koordinasyonu saglar.

b) Cenaze sahipleri ile nobet¢i doktor ya da arag sevk birimi arasindaki baglantiy1 ve
koordinasyonu saglar.

¢) Issaglip1 ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

¢) Mezarliklar Sube Miidiirliigiintin sorumlulugundaki her tiirlii arag-gere¢ ve demirbas
esyanin verimli kullanilmasini saglar ve Cagr1 merkezinde bulunan arag ve gereglerin
muhafazasini saglamak.

d) Ihbar hattina gelen bilgilerin mahremiyetine riayet eder. Ne surette olursa olsun mahrem
bilgilerini ifsa edemez. -~

e) Hizmet 24 saat araliksiz devam eder.

f) Telsiz ve telefonlara duyarh olmak.

g) Telsiz ve telefon goriigmelerinde gorgii ve nezaket kurallarina uymak.

g) Gelen ihbarlar1 aninda degerlendirmek, adres bilgilerini agik ve eksiksiz almak.

h) Cenaze yakinlarim &liim belgesi almalar1 hususunda bilgilendirmek.

1) Goreve ¢ikan arag siiriiciileri ile iletisimi saglamak.

i) Cagri merkezini, telsiz ve telefonlarini gereksiz yere mesgul etmemek.

i) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gorevlerin geregince yerine
getirilmesinden ve yetkilerin zamaninda geregince kullamlmasindan Defin, Téren ve
Taziye Hizmetleri Sef’ine karsi sorumludur.

k) Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagl olarak gérev yapar.

I) Midiir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.

Bas Imam’m Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 24: Dini Yiiksekokullardan mezun ya da tercihen Diyanet Isleri Bagkanligi’nda
¢alismis deneyimli olanlar arasindan atanir Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagh
olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin
yuriitilmesi ile Defin, Toéren ve Taziye Hizmetleri Sef’inin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Gorev ve Yetkileri:

a) Miudirlik uhdesinde gorev yapan imam, gassal ve gassale personelin ¢alisma
programini hazirlar ve koordinesini saglar.

b) Imam, gassal ve gassale personelin mesleki ve hizmet i¢i programlarini diizenler ve
mevcut personelin yeterli olup olmadiklar: hususunda miidiiriin talimatiyla komisyon
olusturur ve gereginin yapilmas: i¢in komisyon raporunu Miidiiriyet Makam1’na takdim
eder.

¢) Defin Hizmetleri Birimi’nde gorev yapan personelin kilik kiyafetini kontrol eder.
Diizenli olmasini saglar.

22



¢) Biinyesindeki personelin gérevleri esnasinda miidiiriin talimatiyla kontrol eder, verilen
emir ve gorevlerin tam ve zamaninda yapilmasmi, kurumlarca belirlenen usul ve
esaslara uyulmasini saglar,

d) Imam ve gassalara verilecek olan sarik, ciibbe, hoparlér ve diger ses cihazlarmnin
kullanimindan, zimmetlenmesinden, denetiminden, tertip ve diizeninden sorumludur.

e) Gorevin ifasina iliskin idare tarafindan yazili olarak tadat edilen kaide ve kurallara
uyulmasindan sorumludur.

f) Is Saghg ve Giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

g) Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sef’ine bagl olarak gérev yapar.

g) Miudir tarafindan bu hiikiimler arasinda yer almayan hususlarla ilgili diizenlenecek
talimatnamelere, yazili ve sézlii i ve iglemleri yapar/yaptirir.

Imam

Madde — 25: Memuriyette en az ii¢ (3) y1l gérev yapmus, olumlu sicil almis, Yiiksek Islam
Enstitiisi, Ilahiyat Fakiiltesi, Ilahiyat Meslek Yiiksek Okulu, Imam Hatip Lisesi
mezunu/[mam Hatip Orta Okulu mezunu olanlar yahut hafizlik belgesi olan veya daha &nce
Diyanet Isleri Bagkanligi’'nda imamlik yapmus olanlar arasindan (Miicbir hallerde yukarida
belirtilen egitim ve gretim sartlarini tagiyanlar arasindan Personel A.S. tarafindan imamlik
icin yapilan miilakatlar: kazananlar arasindan) bu géreve atanur.

Gorev ve Yetkileri:

a) Defin, Téren ve Taziye Hizmetleri Seflifi’nin talimatina gére hazirlanmis, yikayici
tarafindan yikanip, teghiz ve tekfin malzemeleri ile kefenlenmis cenazenin; camiye
gotiiriilmesi, vakit namazindan sonra cenaze namazi kildirarak gomiilecegi mezarliga

gotiiriilmesini saglayip, Islami esaslara gére gomiilmesine nezaret etmek ve telkin
vermek.

b) Gorevlendirildigi cenazede gbrevinin baglayisindan bitimine kadar yapilmasi gereken
tim hizmetlerde yetkili ve sorumlu olmak ve gérev bitiminde is kagidim Ilce Yonetim
Birim $ef’ine teslim etmek.

¢) Ginlikk olarak Defin, Toren ve Taziye Hizmetleri Sefinin bilgi ve onay: dahilinde,
olenin ailesinin yakinlari tarafindan cenaze namazi kildirmasi istenen ve imam olma
sartina haiz olan kimselere bu dini vecibenin yerine getirilmesinde yardime1 olmak.

¢) BasImam’a bagh olarak gorev yapar.

d) Miidir tarafindan bu hiikiimler arasinda yer almayan hususlarla ilgili diizenlenecek
talimatnamelere, yazili ve sozlii is ve iglemleri yapar.

Gassal ve Gassale (Cenaze Yikama Gorevlisi)

Madde — 26: Dini Yiiksekokul, Imam Hatip Lisesi mezunu, hafiz, DiB tarafindan verilen
Kur’an Kursu Bitirme Belgesi veya resmi kurumlardan alinmis gassallik belgesi olan ve bu
gorevi yapabilecek kisiler bu géreve atanir.

Gorev ve Yetkileri:

a) llge Yonetim Birim Sorumlusu’nun verdigi goérev kagidiyla ambar memurunun
hazirladig teghiz ve defin malzemelerini ambardan alip, cenaze aracina tasimak.
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b)

©)

¢

d)

g)

g)
h)

Gasilhaneye getirilen cenazeleri dini kurallara uygun olarak zamaninda eksiksiz ve tam
olarak yikamak, kefenlemek ve nakle hazir hale getirmek. Azami 25 (yirmi bes) dakika.

Gorevini tamamladiktan sonra, kullandigi malzemenin kalamini getirip, ambar
memuruna kayitla teslim etmek.

ISG talimatlarma gore gasilhanelere personel disinda cenaze yakini alinamaz. Ancak
yardimci gassal bulunmadigi hallerde imam, mezarlik gorevlisi yahut soférden yardim
almak suretiyle gasilhanede cenaze ve tabut nakli ger¢eklestirilir. Bunun disinda
cenazeye ilk su son su gibi hurafelerle cenaze yakinlar1 kesinlikle gasilhaneye
alamazlar.

Gasilhanelerde resmi ara¢ ve gereglerin diginda 6zel esya v.b. mal ve malzeme
bulunduramazlar.

Gasilhane, mescit, sehitlik ve mezarlik alanlarinda bakim ve temizlik yaparlar.
Mezarliklarda gorilen yanliy uygulamalari, eksik ve noksanliklar1 birim amirine
bildirir.

Din ve toplumca genel kabul gérmiis ahlak kurallarina uygun tutum ve davrams
sergilemek zorundadirlar.

Kurum tarafindan verilen kiyafetleri giyer.

Bas imam’a baglh olarak gérev yapar, unvan degisikligi yapilamaz.

Miidiir tarafindan bu hiikiimler arasinda yer almayan hususlarla ilgili diizenlenecek
talimatnamelere, yazili ve sozlii i ve iglemleri yapar.

Mezarhk Gorevlisi (Kazici)

Madde - 27: En az ilkokul mezunu, saglik engeli bulunmayan memur ve isgi personel
arasindan gorevlendirilir.

Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

¢)
d)

Mezarliklar Sube Miidiirliigiine bagh mezarlik hizmet birimlerinde gérevli mezarliklar
memuru ya da mezarhk hizmet birimi sorumlusu tarafindan almis oldugu yazili ya da
sozIi talimat ve gorevleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

Kilik, kiyafetlerine temizligine, tutumuna, davranigina, eylem ve séylemlerinin asgari
nezaket kurallarina uygun olarak sergilemek zorundadir.

En ¢etin kogullarda dahi bir mezar kazimi azami iki gérevli tarafindan 3 saatte hazir
hale getirilir ve bu hizmetlerin karsiliginda higbir suretle tediye ve hediye kabul edemez.
Gorevlendirildigi mezarhkta usuliine uygun mezar kazim ve tesviye isini yerine getirir.
Gorevlendirildigi mezarlikta cenaze defnini gergeklestirmek ve cenaze {izerine toprak
atilmasinda vatandaglara yardimei olur.

Gorevli oldugu mezarhklardaki kapali ve agik alanlarda her tiirlii bakim ve temizligi,
diizenlenmesi, yol ve sert zemin temizlifi, sliplirme, boya ve badana, yabani ot
miicadelesi, aga¢ budama, motorlu tirpan, ilaglama, ¢im bigme vb. gibi peyzaj ve bakim
uygulamalarini yapar.
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g)

g)

1))

k)
D

Gorevli oldugu mezarliktaki ¢opleri toplamak, mezarhk alanlarmin diizenli ve bakimli
goriinmesini saglar.

Mezarlik duvar, parke tasi ve bordur yapim onarim ve tamirlerini usuliine uygun olarak
yapmak ve yapilmasinda yardime: olur.

Demirbas ve sarf malzemelerin verimli ve ekonomik kullanilmasini saglar.

Ust amir ve Sube Miidiiriinden aldig1 sézlii ve yazili emir, gorevleri eksiksiz zamaninda
yerine getirir.

Is Saglig1 ve Giivenligi agisindan gerekli 5nlem ve tedbirlerin alinmas, kisisel koruyucu
donanimlari kullanmas: ve olugabilecek olumsuzluklar: idareye bildirir.

Ihtiyag duyuldugunda diger ilgelere gérevlendirilmelerini eksiksiz ve zamanimda
gerceklestirir.

Idari bina ve bulundugu mezarlik alanlarinda i¢ ve dis mekanlardaki temizlik islerini
yerine getirir.

Cenazenin taginmasini saglar ve/veya taginmasinda vatandaglara yardimei olur.

Mesai saati veya ndbeti disinda mezarliklarda 6zel mezar bakimi gibi is ve islemler
gerceklestirilmeyecek.

m) Birim Amiri tarafinca verilen diger is ve gorevleri eksiksiz sekilde yerine getirir.

Mezarhklar Planlama, Bakim ve Onarim Sefligi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

Madde - 28: Teknik Mimar veya Mithendislik Fakiiltesi’nden mezun, seflik unvanina haiz
yahut yine bu fakiiltelerden mezunlar arasindan atanir. Bulunmadig1 hallerde vekaleten
lisans veya 6n lisans mezunu arasindan ydnetim ve organizasyon bilgi, birikim ve deneyime
sahip olanlardan personel atar, personelden de gorevlendirir. Miidiir’e bagli olarak, ilgili
mevzuat ger¢evesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile
Miidiir’tin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi
sorumluluk alamdir.

Gorev ve Yetkileri:

a)
b)
©)

)
d)
€)
f)

g)

£

h)

Tapu kadastro, imar isleri, yeni mezarlik alanlarinin olusturulmasi ile gesitli istimlak
islerinin takibini yapar veya yaptirir.

Mevcut mezarliklarin revizyon planlarini yaparak bunlara ait diizenli bir arsiv sistemi
kurmakla yiikiimliidiir.

Parselasyonlu veya miisait olan eski sira mezarhklarda ve yeni agilan veya agilacak
mezarhiklarda mezar yerleri ve smirlarini tespit eder veya ettirir.

Belediyeye ait mezarhklarin biiyiik 6l¢ekli haritalarn yapilmasini saglar veya yaptirir.
Mezarliklarla ilgili tiim grafik bilgilerinin yapilmasini saglar veya yaptirir.

Yeni agilacak olan mezarliklarin parselasyonunun yapilmasini saglar veya yaptirir.
Miidiirligiin Bagkanlik¢a tanzimi istenen ve tasarlanan mezarhklarin etiit ve planlarmi
yapar.

Planlara ait dosyalar1 tanzim eder.

Diger miidiirliklerin miihendisleriyle isbirligi yaparak tanzimi yapilacak sahalarin
tatbikatim yerinde ytriitiir.

Plan taslag: gikartarak planlarin gézden gegirilmesini saglar. Miidiir tarafindan verilen
her tiirlii teknik gérevleri yerine getirir.
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i)
)]
k)
D

Miidiirligiin yapilanmas: ve gérev alanlan ile ilgili her tiirlii teknik ¢alismalar: ve
projelerini yaparak bunlarm midiirlik eliyle veya ihale yoluyla yapilmasmmn biitiin
safhalarim takip eder.

Miidiirliigiin gorevleri arasinda bulunan teknik konularin yerine getirilmesine ¢aligir.
Gorevle ilgili denetimlerde bulunur.

Bagli boliimlerin malzemeleri ile ilgili koruyucu tedbirlerin alinmasin saglar.

Bagli boliimlerin yazismalarinda koordine gérevi yapar.

m) Mezarlik alanlarinda aile mezarlari en fazla ii¢ (3) kisiden olusabilir, mezarlik aralarina

0)
d)
p)
r)
s)
$)
t)

u)
i)

v)

Y)

yaya yolu igin yer birakilmalidir ve mezarlik ara yiiriiyiis yollarina oturak koymak, agac
dikmek ve yaya yiiriiyiis yollarini engelleyecek higbir sey yapilmayacak. Yaya yiirtiyiis
yollarmi engelleyen seyler tutanak altina alinarak sorumlularin yedi (7) giin igerisinde
eski haline dontistiriilmesi istenecektir. Yedi (7) giin icerisinde eski haline
doniigtiiriilmedigi takdirde Kabahatler Kanunu’nun gereklerini yerine getirmek iizere
zabitaya iletilir. Bu imalatlar idare tarafindan kaldirilarak eski haline doniistiiriiliir.
Mezarhk alanlarinda ¢esme igin meclisin almis oldugu karara istinaden iicret
uygulamasi yapilir, bos alanlar tespit edilerek Midiirliigiin olurundan sonra ¢esme
yapimina onay verilir,

Toplantilarda teknik konularda gériis bildirir.

Mezarlar en fazla dort (4) kisilik bitisik mezar olarak planlar ve ara yollar agik birakilir.,
100 metre aralikla gesme yapimi planlanir.

Tip mezarligin disinda baskaca tiir ve 6lglide mezar yapimina izin verilmez.
Mezarliklar Planlama, Bakim ve Onarim Sefligi yazigmalarina, paraf atar ve miidiirce
uygun goriildiigiinde yazismalar1 imzalar,

Miidiirliigiin islevlerine iliskin gérevlerin, Miidiiriyet ve Baskanlik Makami’nca uygun
goriilen programlar geregince ytiriitiilmesi i¢in karar verir, tedbirler alir ve uygulatir.
Miidiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag¢ duyulan yeni tedbirlerin alinmasi igin
Miidiiriyet Makami’na 6nerilerde bulunur.

Yapilan ¢aligmalar hakkinda rapor tanzim eder.

Miidiirliigiin tabi oldugu sair mevzuat: ile mevzuatin uygulanmasina iliskin Bagbakanlik
ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Genelge Talimat ve Bildirileri
Prensip Kararlar1 gergevesinde olmak {izere; Imar Planlarinda 6ngériilen mezarlik
alanlarini mevzuat dogrultusunda agaglandirilmasini, &nceden yapilmis olanlarm bakim
ve onarimint yaptirrr, Birim gorevlerinin verimli ve ekonomik yiiriitiilmesi igin
yontemleri arastirir, mevecut yontemleri giiniin sartlarina uygun hale getirir.

Belediye mevzuati goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasindan, miidiire kars1 sorumludur.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Mezarhklar Planlama, Bakim ve Onarim Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 29: Lisans veya On Lisans mezunlar: arasindan memur, is¢i veya Personel AS.
personelinden gorevlendirilir. Miidiir ve Planlama ve Bakim Onarim Sef’ine bagli olarak,
ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin
yuriitiilmesi ile Midiir ve Planlama ve Bakim Onarim Sefinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alamdir.
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Gorev ve Yetkileri:

a)

b)

¢)

d)

g)

g

Tekirda ili miicaviri kapsamindaki mezarliklarin yeni mezarlik alanlarinin
olusturulmas1 ve tapu devirleri iglemleri Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlg
tarafindan yaptirilir.

Belediye mevzuati géreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince
kullanilmasmdan, miidiire karsi sorumludur.

Tekirdag ili miicavir alanindaki mezarliklarin genel ot bigimi, genel temizligi, ¢ali,
agaclarin dikilmesi, bakimi, budanmas, ilaglanmasi, peyzajmnin yapilmasi, yilda en az
iki kez mezarliklara ¢igek dikilmesi ve eski kurumus olan giceklerin sokiilmesi
islemleri Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanlig: tarafindan yapilir/yaptirilr.

Defin alani azalan mezarlar1 tespit etmek ve gereginin ifasi igin dnceden idareyi
bilgilendirmek.

Tekirdag ili miicavir alanindaki mezarliklarin gevre duvars, ¢itleri, mezarlik kapilarinin
yapilmasi Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi tarafindan yapilir/yaptirilir.,

Tekirdag ili miicavir alanindaki mezarliklarin ihtiyaci dogrultusunda ana su hattimin
yenilenmesi ve yeni hatlarin g¢ekilmesi, su patlaklarinin tamir edilmesi islemleri
Tekirdag Biyliksehir Belediyesi Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigii
tarafindan yapilir/yaptirilir,

Tekirdag ili miicaviri kapsamindaki yeni mezarlik alanlarindaki elektrik hatlarinin
¢ekilmesi, meveuttaki Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ne bagl ilgelerdeki yeni gasilhane
ve depo yapilmasi ve tiim binalarin bakim-onarim ve ariza iglemlerini Etiit ve Projeler
Dairesi Bagkanligi tarafindan yapilir.

Tekirdag ili miicavir alanindaki mezarliklarin yollarinin yapilmasi, mezar ara yollarinin
yapilmasi ve temiz bahge toprag ihtiyacimin kargilanmasi Fen Isleri Dairesi Bagkanlig:
tarafindan yapilir/yaptirilir.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.

Teknik Hizmetler Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 30: Lisans veya On Lisans mezunlar1 arasindan memur, isci veya Personel A.S.

personelinden gbrevlendirilir. Miidiir ve Planlama ve Bakim Onarim Sef’ine bagli olarak,
ilgili mevzuat cergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin
yuritiilmesi ile Midiir Planlama ve Bakim Onarim Sefinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmas: sorumluluk alanidir.

Girev ve Yetkileri:

a)

b)

Yeni mezarlik alanlarmm belirlenmesi, alinmasi, imar planlarini, mezarlik alam
belirlenmesine iligkin konuyu incelemek, Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhg: ve
Emlak ve istimlak Dairesi Baskanligi’na iletilmesini saglamak, siireci takip etmek ve
sonu¢landirmak.

Imar planinda mezarlik alani belirlenmesi ile ilgili gerekli kurum ve kurulus gorislerini
tamamlama siirecinde goriis talep edilen kurum yetkililerini mezarlik alani olarak
planlanmasi diisiiniilen alanda tespit yapilmasi ile ilgili teknik destek vermek.
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¢)

d)

€)

)]
k)

Imar planinda mezarlik alam belirlenmesi hakkinda kurum ve kurulug goriislerinin
uygun olmasi halinde konunun Il Halk Saghg Miidiirligii’ne harita, tapu vb. belgeleri
temin ederek iletilmesini saglar.

Defin alani azalan mezarliklar: tespit etmek ve gereginin ifasi i¢in &nceden idareyi
yazili olarak bilgilendirmek.

Elektrik, su ve alt yap: hizmetleri belediyemizin ilgili birimleri ile koordine edilerek
yaptirilir.

Cati, kap1 vb. tamir, bakim ve onarim Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi’na yaptirilir.
11 Hifzissihha Kurulu kararinin alinmas siiresince gerekli olan destegi verir ve yerinde
tespit yapilmast ile ilgili geregi yapar.

Mezarlik alam olusturulmasi ile ilgili alimnan Hifzissthha kurul kararmin Imar ve
Sehircilik Dairesi Bagkanligi’na iletilmesini saglar.

Mezarlik alam olarak belirlenen alanlarin miilkiyetlerinin belediyemiz adina tescil,
devir, tahsis ve izin ile islemleri yiiriitiir ve siireci takip eder.

Mezarlik igi projelerinde belirlenmis olan gesme yerlerine hayrat ¢esme izni verilmesi
hakkinda gerekli igslemleri yiiriitiir.

Mezarlik alanlar1 ile ilgili yapilan esash tadilatlari, mezarliklarin duvarlarinin ve tel
¢itlerinin yapimma dair ilgili birimlerle koordineyi saglar ve is takibini yapar.
Belediye mevzuati ve bu yonergeyle kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkililerin zamamnda geregince kullanilmasindan Miidiir'e kars:
sorumludur.

Planlama ve Bakim Onarim Sef’ine bagh olarak gérev yapar.

Miidir tarafindan verilecek diger is ve iglemleri yapar.

Giivenlik ve Kontrol Hizmetleri Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde — 31: Lisans veya On Lisans mezunlar1 arasindan memur, is¢i veya Personel A.S.
personelinden gérevlendirilir. Midiir ve Planlama ve Bakim Onarim Sef’ine bagli olarak,
ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonergenin ilgili maddesinde belirtilen gorevlerin
yliritiilmesi ile Midiir Planlama ve Bakim Onarim Sefinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alamdar.

Gorev ve Yetkileri;

a)

b)

©)

d)
e)

Bagl ilge birim sorumluluklarinin tiim ¢alisanlarin gorevlerinin yerine getirilmesinde
siirekli ve gerektiginde ani denetlemeler yapar; rastladign aksakliklari giderir ve
Miidiirliik Makamina bildirir.

Personel ¢aligma usul ve esaslarina (birim sorumlular1 dahil) mezar yeri satislarin,
mezar ve gesme yapimlarmi tiim ingai faaliyetlerini tlim donati alanlar1 dahil is ve
isleyisleri (temizlik, tertip ve diizen) kontrol eder.

Yapilan galismalar hakkinda haftalik rapor tanzim eder.

Belediye mevzuati ve bu yonergeyle kendisine verilen gérevlerin geregi gibi yerine
getirilmesinden, yetkililerin zamaninda geregince kullanilmasindan Miidiir'e kars:
sorumludur.

Planlama ve Bakim Onarim Sef’ine bagli olarak gérev yapar.

Miidiir tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapar.
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BESINCi BOLUM

MEZARLIK, CENAZE NAKIL HiZMETi VE ARACIN GOREVLENDIRILMESI

Mezarlhk Yeri Se¢cimi ve Komisyonu

Mezarhk Yerinin Secimi

Madde — 32;

a)

b)

Mezarlik olarak segilecek alamin, hakim riizgarlarin ve akarsularm yerlesim
yerinden gittigi yonde ve ulasim yollar: ile miinasebeti kolay olan yerlerde olmasi
zorunludur. Cukur veya batakliklara ve su birikintilerinin oldugu yerlere mezarlik
yapilmaz. Bu hususta hafif meyilli diizliikler tercih edilir.

Topragin jeolojik vasiflari, gémiilecek cesetlerin ayrismasina miisait, su ve havanin
gecmesine izin verecek sekilde kiigiik taneli olmalidir. Bu maksatla kumlu, az
miktarda kiregle karisik topraklar uygundur.

Mezarhk Yeri Se¢cimi Komisyonu

Madde - 33:

a)

b)

¢)

d)

Yeni kurulacak mezarlhk alanlarmin mezarlik olarak kullaniminin uygun olup
olmadigina, su kaynaklarmna, yerlesim yerine ve insanlarin iskanma mahsus
meskenlere mesafesine, hakim riizgarm yonii, bdlgenin cografi, jeolojik,
meteorolojik sartlari, arazi ve ulasim imkanlar gibi sartlar da g6z 6niine alinarak
mezarlik yeri segimi komisyonunun hazirlayacag: rapora gore il veya ilge umumi
hifzissihha kurullarinca karar verilir.

Mezarlik yeri se¢imi igin, il merkezindeki belediye ve kyler valilige, ilgeye bagli
belediye ve koyler ise bagh olduklar: kaymakamlia miiracaat ederler.

Ilde olusturulacak komisyon; ilgili vali yardimeisinmn baskanliginda Halk Saghg:
Miidiirlig, 11 Cevre ve Sehircilik Midurligii, 11 Miftiligi, [l Bayindirlik ve iskan
Mudiirliigi, I1 Kadastro Mudiirliigii, il Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii ve
mezarlik talebinde bulunan belediye veya kdy tiizel kisiligi temsilcisinin katilimiyla
olusturulur.

Ilgede olusturulacak komisyon; kaymakamm baskanliginda; Toplum Saglig
Merkezi, Ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii, [lge Miiftiiliigii, [lce Kadastro
Miidiirliigii temsilcileri ile 11 Cevre ve Sehircilik Miidiirliigiince goreviendirilecek
personel ve mezarlik talebinde bulunan belediye veya koy tiizel kisiligi temsilcisinin
katilimiyla olusturulur.

Mezarlk olarak segilecek alanin 6zelliklerine gore miilki amirce uygun gériilecek
diger kurum temsilcileri veya teknik elemanlar da mezarlik yer se¢imi komisyonuna
dahil edilebilir. Komisyon, ihtiyag duyarsa diger kurumlardan da ek bilgi ve belge
isteyebilir.

Komisyon, yer tetkikini gergeklestirdikten sonra raporunu hazirlayarak il veya ilce
umumi hifzissthha kuruluna sunar. Umumi hifzissthha kurulu, komisyonun
raporuna gore teklif edilen alanin mezarhk yeri olarak kullaniminin uygun olup
olmadigina karar verir. Uygun goriis verilirse rapordaki mesafeler ile diger konular
belediyece imar plan notlarina islenir. Muhtarliklarca da karar defterlerinde kayit
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altina alinir. Uygun goriis verilerek mezarlik yeri olarak segilen alanlar, tapu tescili
yapilmadan mezarlik olarak kullanilmaz.

Mezarhklarm Su Kaynaklarina Mesafesi

Madde — 34:
Mezarliklarm su kaynaklarina mesafesinde asagidaki hususlara dikkat edilir:

a)

b)

Mezarliklar, insanlarin igme ve kullanma suyunun temini amaciyla yapilmis kuyu,
gol, gblet, baraj gibi su kaynaklarindan arazinin meyil durumu, mezarligin kapasitesi
ve topragin yapisina gore, killi topraklarda en az 150 metre, kumlu topraklarda ise
en az 250 metre mesafede kurulabilir. Igme ve kullanma suyu temin edilen
havzalarin 31/12/2004 tarihli ve 25687 sayili Su Kirliligi Kontrol Y6netmeliginin
17 ve 18 inci maddelerinde belirtilen mutlak ve kisa mesafeli koruma alanlarinda
mezarlik yapilamaz.

Mezarliklar i¢inde kullanilacak igme ve kullanma sular1 mezarlik sinirmdan en az
250 metre mesafeden borularla getirilir. Hidrojeolojik ve hidrolojik sartlarin
gerektirdigi hallerde il veya ilge hifzissthha kurulunun da uygun gériisii alimmak
suretiyle bu mesafe 100 metreye kadar kisaltilabilir. Daha yakin mesafedeki
sulardan i¢gme ve kullanma suyu olarak faydalanilamaz. Mezarliklar iginde igme-
kullanma suyu temini amaciyla kuyu agilamaz.

Mezarhklarmm ve Mezarlarin Miilkiyeti, Tesisi

Mezarhklari Miilkiyeti

Madde - 35;

a)

b)

Biiyiiksehir Belediyesi miicavir alan igerisindeki mezarliklarin miilkiyeti Tekirdag
Biiyiiksehir Belediyesi'ne aittir. Bu yerler satilamaz ve kazandirici zamanagimi
zilyetligi yolu ile iktisap edilemez.

Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez.
Bu yerler imar mevzuat1 ile veya baska herhangi bir sekilde park, bahge, meydan,
otopark, ¢ocuk parki, yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda
higbir amag¢ igin kullamlamaz. Yol ge¢me zorunlulugu bulundupu Igisleri
Bakanh@inca kabul edilen mezarhklar veya béliimleri bu hitkmiin disindadr,
Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklar da mezarlik diginda baska hig bir amag
i¢in kullanilamaz.

Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsiligi alinan mezarlarin (aile
mezarlig1) kullanim hakkinin satin alan kigiye ait oldugunu, vefat etmesi halinde
kanuni varislerine devredilebilecegini ve bu mezar yerine yapilacak miikerrer defnin
ancak varislerinin uygun gorecegi kisilere ait olabilecegini belirtir. Mezar sahipleri
sahip olduklari mezarin smirlarini asamaz etrafini1 ¢eviremez, merdiven, basamak
veya bunlara benzer seyler yapamazlar.
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Mezarhk Alanlan Tesis Etmek

Madde - 36:

Mezarlik alanlarmnm, tesis edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi, diizenlenmesi, 1yi bir
halde muhafazasi, etrafinin hayvanlarin girmesine mani olacak sekilde uygun duvarla
ve ¢itle gevrilmesi, duvarlarin bakimli halde bulundurulmasi, giinesin girmesine ve hava
cereyanina mani olmayacak tarzda agaglandirilmas: ve gigeklendirilmesi, gerekli her
tirli bakim, onarim ve temizliginin yapilmas: biiyiiksehirlerde biiyiiksehir
belediyesince veya birlikte yapabilirler. Ihtiyaca gore birden fazla mezarlik tesis
edilebilir. Birbirine sinir olan kéyler i¢in ortak bir mezarlik yapilabilir.

Mezarhk Vasfi Tasimayan Mezarhklar

Madde — 37:
Mezarlik vasfi tagimayan ve defin yapilmayan mezarliklarin bakim temizlik onarim ve

agaglandinlmasmna devam edilir. Bu alanlar mezarlik diginda baska bir amagla
kullanilamaz.

Mezarhklarin Genisligi

Madde — 38:

Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi; “Mezarlik alani = (o beldenin
senelik en az §liim miktar1 x topragin cesetleri tam olarak ayristirma miiddeti (yil) x3.50
m?®) + yollar i¢in ayrilan alan + aile mezarliklar1 i¢in ayrilan alan + mezarlik i¢inde
yapilacak tesisler igin ayrilan alan” hesaplamasiyla bulunur. Topragin cesedi ayristirma
stiresi mezarlik yeri se¢imi komisyonunca belirlenir. :

Mezarhiklarin i¢ Plani

Madde - 39:

Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlar1 kapsar:

a) Mezarligin biiyiikliigiine gore, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.

b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolasacak bir yol birakilir,

¢) Mezarlik, liizumu kadar yol ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayrilir.

¢) Uygun yerlerde, liizumu kadar genislikte, bir veya birkag meydan agilir,

d) Mezarlklarda kar ve yagmur sularmn birikmesini engelleyecek suyollar1 yapilir.
Bu sular varsa umumi kanallara, yoksa {istii kapali derin bir gukura akitilir.

e) Ozel gorevli istihdam edilen mezarhklarda, gorevlilerin  ihtiyaglarini
karsilayabilecek uygun bir bina yapilir.

f) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tas1 bulunur.

g) Mezarlar, mezarhklardaki adaciklar iginde ve muntazam hatlar iizerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numaras verilir.

g) Mezarlik igerisinde agilacak en genis yol cenaze araba ve kamyonlarinin serbestce
girip manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

h) Mezarhgi sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.

1) Mezarhik déhilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi
agaclandirilir,
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i) Belediyeler tarafindan, cenazelerin bekleme, yikama ve kefenleme yerinin ihtiva
edecekleri dezenfeksiyon tertipleri, memur ve miistahdemlere ait yerlerle
cenazelerin hazirlama yerlerine ve mezarliklara nasil nakledilecegi hakkinda
Umumi Hifzissihha Kanununun 22°nci maddesine gore bir yonetmelik hazirlanar.

Mezarlarin Ebatlari

Madde — 40:

Mezarlarin biiytikligi 1/7/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla

yiirlirliige konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye uygun olarak yapilir.

Mezarlarin ebatlar: ile ilgili olarak;

a) Bir mezarm uzunlugunun 2 metre, eninin 80 santimetre, derinliginin en az 1,5 metre
olmasi,

b) Hazir beton mezarlarin cenaze defninden sonra koku g¢ikigmni 6nlemek igin tizerleri
en az 60 santimetre toprakla ortiilebilecek sekilde insa edilmesi,

¢) Iki mezarmn yan yana arahg, bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kiigiik ve
muntazam bir yol tegkil etmek {izere 50 santimetre olmasi,

¢) Yedi yasma kadar olan gocuklara mahsus mezarlarin aym ada igerisinde 1 metre
uzunlugunda, 50 santimetre eninde ve en az 1,5 metre derinliginde olmasi gerekir.

Oliim Kayitlarinin Tutulmas: ve Mezarlik Defteri

Madde — 41:

Her mezarlikta oraya gomiilen cenazelerin adi soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik
numarasi, baba adi, dogum tarihi, 61liim tarihi, adresi, 6liim sekli, cenaze 6liim belgesi
numarasi ve hangi numarali mezara gémiildiiklerini gésteren mezarlik defteri tutulur.
Bu defter gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasi sartiyla elektronik ortamda da
tutulabilir.

Mezarliklara defin edilen &liilerin 61iim belgesi, mezar yeri satis sézlesmesi gibi belgeler
mezarlik defteri ile bilgisayara islendikten sonra arsivlenir.

Oliim Belgesi Diizenleme Yetkilisi ve Oliim Belgesi Diizenlenmesi
Oliim Belgesi Verilmesi

Madde — 42:

a) Oliim resmi saglik kurumlarinda gergeklesmis veya cenaze resmi saglik kurumuna
getirilmis ise, 6lim belgesi saglik kurumunca diizenlenir ve kurumun miidiir veya
bastabibi tarafindan tasdik edilir.

b) Oliim, 6zel saghk kuruluslarinda gerceklesmis ise, 6liime sebep olan hastalik
esnasinda tedavi eden tabibin verdigi 6liim belgesi varsa bu belge belediye tabibi,
yoksa Toplum Sagligi Merkezi Hekimi veya Aile Hekimi tarafindan tasdik edilmek
sartiyla gegerli olur. Tasdik islemi elektronik ortamda da yapilabilir.

¢) Oliimiin saglik kurumlar1 disinda gergeklesmesi durumunda 6lim belgesi cenazenin
bulundugu yerdeki belediye tabibi tarafindan, belediye tabibi bulunmayan yerlerde
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Toplum Saghgi Merkezi Hekimi yoksa Aile Hekimi tarafindan, bunlarin
bulunmamas: halinde ise 6liim belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilir.

¢) Oliim belgesi diizenleme yetkilisi bulunmayan veya makul siirede ulasilamadigi
yerlerde ise bu belge jandarma karakol komutanlar1 veya kéy muhtarlar: tarafindan
verilir.

Siipheli C')liiml_g,r, Oliim Olaylarmm Niifus Miidiirliigiine Bildirilmesi ve Yabanel
Uyruklularm Oliimii

Siipheli Oliimler
Madde - 43:

Olilyli muayene edenler veya liim belgesi vermeye yetkili olanlar vefat sebebinin dogal
olmayan yollardan olduguna dair siiphe veya kanaat tagidiklar1 takdirde adli makamlari,
bulagici hastaliktan olduguna dair siiphe tagidiklarinda ise, cenazenin bulundugu
mahaldeki Toplum Saglig1 Merkezini haberdar etmeden 6liim belgesi veremezler. Tabip
olmayan yerlerde bulasici hastalik giiphesiyle vefat edenler igin, 6liim belgesi
diizenleme yetkililerince, haberdar edilen saglik biriminin talimatlarma gére &lii
muayenesi yapilir, 6liilm belgesi verilir ve defnin talimatlara uygun olarak yerine
getirilmesi saglanir.

Yabaneir Uyruklularin Oliimii
Madde — 44:

Ulkemizde turistik veya ticari amagla ya da yerlesik olarak bulunan yabanci uyruklu
kisilerin 6liimlerinin ayni usullerle bildirilmesi zorunludur.

Cenazelerin Yikanmasi, Kefenlenmesi, Tabutlanmasi
Cenazelerin Yikanmasi Esnasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Madde — 45:

Cenazelerin yikanmasi esnasinda,

a) Eldiven, musamba &nliik ve ¢izme giyilir,

b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, gdz ve biitlinliigli bozulmusg
derisine temastan kacinilir,

¢) Solunum yoluyla bulagan hastaliklardan &lenlerin yikanmas: sirasinda koruyucu
maske takilir,

¢) Bulagict hastalik nedeni ile 6lenler igin 6liim belgesi veren hekimin veya &liim
belgesi diizenleme yetkilisinin bildirim yaptig1 saghk kurulusunun talimatlarina
gore ek dnlemler alinir,

d) Gereken Onlemler alinmasina ramen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan
veya viicut sivisiyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil araci
%10’luk ¢amasir suyu ¢ozeltisiyle yikanir veya bu miimkiin olmadig1 takdirde
silinir.

e¢) Cenazeler gasilhane girisinde cenazenin 1. derece yakin ile birlikte viicut biitiinligii
kontrol ettirilir. Ilgili form imza edilir.
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f) Degerli esya var ise bunlar ilgili forma islenir. Yasal sahiplerine teslim edilir.
g) Gasilhaneye gorevli personelden bagkasi alinamaz, Viicut biitiinliigiine miidahale
edilemez. Gasil ve kefen islemi azami 25 dakika da tamamlanur.

Kimsesizlerin Cenaze Islemleri

Madde — 46:

Kimsesiz cenazeler, belediyeler tarafindan herhangi bir iicret alinmadan kaldirilir,
yikattirilir, kefenlenir ve gomiiliir.

Kadavra olarak degerlendirilen cenazelerin nakil ve defin hizmetleri iicretsiz yapilir.

Cenazelerin Yikanmasi

Madde - 47:

Oliim belgesi alindiktan sonra, cenaze yakimlarmin talebi halinde, cenaze nakil arac1 ile
belediyenin gasilhanesine getirilerek gorevli gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir,
tabutlanir.

Kadin cenazeler i¢in belediye tarafindan kadin gassal gérevlendirilir.

Mahal Disina Nakledilecek Cenazelerin Tabutlanmasi

Madde - 48:

Bulundugu yerlesim yerinden bagka bir yerlesim yerine nakledilecek cenazelerin; yolda
cenazeyi sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin vermeyecek sekilde i¢ yalitimi
yapilmus nakil tabutu ile taginmasi gereklidir.

Ulke Disina Nakledilecek Cenazelerin Tabutlanmasi

Madde — 49:

Ulke digma nakledilecek cenazelerin tabutlari, sizdirmaz ozellige sahip olur ve bunlarin
tabanina sivi emici madde konulur. Bu tabutlarm en az 20 mm. kalmliginda tahtadan
yapilma bir dig tabut ve kursundan veya kendiliginden tahrip kabiliyeti olan sivi
sizdirmayan bagka bir maddeden yapilma bir i tabuttan miitesekkil olmasi gerekir.

I¢ tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazhig saglanarak dis tabutun i¢ine
konulur. Iki tabutun sallanmayacak surette birbirine irtibatlandirilmasi saglanmalidir.
D1s tabutun tahtalarin birlestikleri yerlerin su sizdirmayacak surette olmas: ve tabutun
kapanmasinin birbirlerinden en gok 20 cm. mesafeli vidalarla temin edilmesi gerekir.
Dis tabutun etrafi madenden gember sarilmak suretiyle kuvvetlendirilir.

Cenaze Nakil Hizmeti:

Madde — 50: Cenaze Nakil Hizmeti i¢in 188 ve 0850 459 59 59 no’lu hatlardan
Belediyemiz Cagri Merkezine gelen nakil talebi ¢agri merkezi personeli tarafindan
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Miidiirliik personeline iletilir. Miidiirliikte gorevli personel koordinasyonu ile cenaze
nakil hizmetini yiiriitiirler.

Cenaze Nakil Ucreti
Madde — 51: Cenaze nakil ve defin islemlerimiz {icretsizdir.
Ara¢ Temini

Madde — 52: Cenazelerin kolayca ve usulii ile belediye smrlari i¢inde ve disinda
nakline nezaret ve bu hususta gerekli araci, tabut ve benzeri donanimin temini
miidiirlik¢e yapilacaktir. Genel araglarin cenaze nakli veya cenaze nakline mahsus
araglarin diger amaglarla kullanilmasi yasaktr.

Araglarm Tasimasi Gereken Sartlar

Madde — 53:

a) Ancak, sofutma tertibat1 bulunan §zel tabut bulunmas: halinde veya cenazenin
bozulma ihtimali bulunmayan kisa mesafeli nakillerde aragta sogutma tertibati
bulunmasi mecburi degildir.

b) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakil
yapilabilir.

Cenazenin Belediye Simirlan i¢inde Nakli

Madde - 54: Belediye sinirlart igerisindeki cenaze nakli, miidiirlik tarafindan
gergeklestirilir.

Cenazelerin Il Disina Nakli

Madde — 55: Il digina nakledilecek cenazeler karayolu veya havayolu ile olmak iizere
miidiirliik tarafindan gergeklestirilir.

Nakli Kubur (Cenazenin Bulundugu Mezardan, Baska Bir Mezara Nakli)

Madde — 56: Tekirdag ili miicavir alanlar1 igerisinde cenaze sahibi naklini yapacagi
mezarliklardan, tarifede belirtilen cenazesiz bos mezar yeri bedelini 6deyerek, mezar
yeri kullanma belgesi alip, nakli kubur islemi yapilabilir. Aile mezarlif1 igerisinde
bulunan ve 5 yili doldurmug mezarlarin iizerine 1.derece yakin olmak sartiyla nakli
kubur iglemi yapilabilir. Bosalan yerin kullanma hakk: da sona ererek (aile kabri haric)
Mezarliklar $ube Midiirliigtine kalir. Nakli kubur isleminin yapilabilmesi igin veraset
ilamindaki tiim varislerin noterden muvafakat vermeleri gerekmektedir. Adli ve idari
nakli kuburlarda cenaze sahiplerinin muvafakati aranmaz, nakli kubur i¢in icret alinmaz
ve durumdan cenaze sahipleri haberdar edilir.
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Fethi Kabir (Adli Otopsi Amaciyla Cenazenin Mezardan Cikarilmasi)

Madde - 57: Adli otopsi amaciyla yetkili makamlarca cenazenin mezardan ¢ikarilmasi
halinde belediye yetkililerine bilgi verilir.

Miikerrer Defin

Madde - 58: Hifzissihha Kanununun 223. Maddesine gére 6liim tarihinden itibaren bes
(5) yrlin1 tamamlayan her tiir mezara mikerrer defin yapilabilir. Bu nedenle tahsisli
mezarlarda adina tahsis yapilan kisi veya kanuni varislerinden yazili muvafakati ile
cinsiyet farki gézetmeden ikinci bir sahis defhedilebilir.

Bulasic: Hastahktan Olenlerin Nakli

Madde — 59: Kolera, veba, ¢igek, sarbon, ciizam ve ruam hastaliklarindan vefat
edenlerin, vefatlarinin {izerinden bir sene gegmeden bulundugu yerlesim yerinden
yurti¢i veya yurtdigindaki bagka bir yerlesim yerine nakli yasaktir.

Yurtdisindan Gelen Cenazeler

Madde — 60: Yabanc: lilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve
naklinde saglik yoniinden sakinca bulunmadigini gdsteren cenazenin gelecegi yerin
yetkili makamindan verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze
nakil belgesinde cenazenin kimlik numarasinin, ad ve soyadinin, baba adinn, §liimiin
vuku buldugu yerin, tarihin, 6liim sebebinin, nakline izin verildiginin, naklinin saglik
sakincas1 dogurmayacagi hususunun ve ilgili diger hususlarin agiklikla kaydedilmesi
zorunludur. Yurtdisindan kremasyonlu (6liiniin kiilleri) olarak gelen cenazelerin defin
islemi Hifzissthha Kanunu’nun 225. Maddesine gére islem yapilir. Bahse konu

kremasyon islemi i¢in krematoryum (cenaze yakma tesisi) olan en yakin tesise sevk
edilir.

Cenaze Nakil Evraklan

Madde - 61:

Sofbrler cenaze nakillerinde su belgeleri hazirlarlar ve temin ederler;

a) Tasit gérev formu

b) Oliim belgesi

¢) Yol izin belgesi

¢) Cenaze nakil belgesi

d) Havayolu ile yapilan cenaze nakillerinde, i¢ hat cenaze génderi formu diizenlemek
ve havayolu sirketi personelinden i¢ hat hava yiik senedi almak.

Cenaze Nakil Araci Kullanma Talimati

Madde - 62:

a) Araglarin sevk ve idaresi Miidiir veya Midiirliikge gérevlendirilen personel
marifetiyle yerine getirilir.

b) Her sofor kullandig1 aracin bakim ve temizliginden sorumludur.
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¢)

d)
e)

Belediye sinirlar igerisinde gergeklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde tek sofor
gorevlendirilir.

Belediye sinirlar1 disinda gergeklestirilecek cenaze nakil hizmetlerinde gidis-doniis
450 km’ye kadar olan mesafeler igin tek sofor, difer durumlarda ¢ift sofor
gorevlendirilir,

Defin ve nakil i¢in uygunluk belgesi olmayan cenazeler igin nakil islemi yapilmaz.
Cenaze nakil hizmetlerinde gérevli soforler cenazenin araca alinmasi ve gikarilmasi
islemlerinde tek kullanimlik steril eldiven kullanacaklardir.

Araglarin muayenesi, zorunlu trafik sigortas: ve rutin bakimlarindan bas sofér ve
soforler sorumludur,

Muayenesi ve zorunlu trafik sigortasi olmayan araglar ile trafige ¢ikilmaz. Cikildig:
takdirde her tiirlii mali ve cezai sorumluluk sofSre aittir.

Cenaze nakil hizmeti sirasinda, cenazenin tagindigi kisim ve tabutlar kan ve/ veya
viicut sivisi ile kirlenmis ise gérev bitiminde ara¢ uygun temizlik malzemesiyle
temizlenir.

Trafik kurallarma uymamaktan kaynaklanan maddi ve diger cezai sorumluluklar
arac1 kullanan sofre aittir.

Softrler telefonlarini 24 saat agik tutmak ve gelen ¢agrilara cevap vermekle
yiikiimludir.

Mezar Tiirleri

Birinci Smif Mezarlar (Aile Mezarlari)

Madde — 63:

a)

b)

Bu mezarlar 6liim sart1 aranmaksizin aileye tahsis edilen mezarlardir. Aile mezarlari
en az 3 (l¢) en fazla 10 (on) kisilik olup, Biiyiiksehir Belediye Meclisinin o yil igin
belirledigi ticreti pesin ddemek sureti ile parselasyonu yapilmis adalarda tahsis
edilen ticretli mezarlardir. En fazla {i¢ mezar yanyana bitisik olabilir. U¢ mezardan
fazla yanayana bitigik olamaz. Mezarlar arasi gegis yolu brrakilmalidir. Mezarlik ara
yollarmna oturak koyulamaz.

Aile Mezarliginda defni tamamen biten parsellerin, etrafinin  bordiir ile
¢evrilmesinden sonra bordiir ile mezar arasinda kalan alanlarin mezar yeri olarak
satigl, meveut bog alanimn bitisigindeki mezar sahiplerinin, satin alma talepleri olmasi
halinde sube miidtrligiindeki kayitlar goz oniinde bulundurularak o yil igin
belirlenen ek aile mezar iicretini pesin 6demek sureti ile satis1 yapulir.

ikinci Simf Mezarlar (Sahsa Mahsus Mezarlar)

Madde — 64:

a)

b)

Sahsa ait giinliik defin yapilan mezar: Bu mezarlar sahsa mahsus olup 6liim sart
aranir. Onceden yer belirlemeksizin srasiyla kazi ve gdmii islemi yapilan ada ve
parsele ticretsiz olarak defnedilir. ‘‘Mezar Yeri Tahsis Belgesi’’

Es mezar satigi: Bu mezarlar sahsa mahsus olup &liim sarti aranir. Onceden yer
belirlemeksizin sirastyla kazi ve gémii islemi yapilan ada ve parsele cenaze defni
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yapilr. Defnedilen cenazenin birinci derece yakinlari (anne, baba, es ve ¢ocuklar)
talep ederlerse defin yapilan mezarin sag ve sol yan ile bas ve ayakucundaki
mezarlardan birden fazla olmamak sart1 ile o yil igin belirlenen es mezar ficretini
ddeyerek satin alinan ikinci mezarlardir.

¢) Ek Mezar Satist: Aile Mezarlig1 digindaki diger bitmis eski parsellerde bordiir ile
mezar arasinda kalan alanlarin mezar yeri olarak satigi; talep edilen parselde daha
once birinci derece yakininin (anne, baba, es ve gocuklar) defnedilmis olmasi ve
Onceden e mezar1 satin alinmamis ise, o yil i¢in belirlenen ek mezar iicreti 56demek
sureti ile satig1 yapilir.

¢) Bagka mezarliklardan gikarilarak Sehir Mezarhgi’'na nakli yapilan mezarlarin,
sahiplerine ek mezar satis1 yasaktir,

d) iki kath mezar satisi; Biiyiiksehir Belediye Meclisinin o yll i¢in belirledigi licret
tarifesi tizerinden talep eden kisilere tahsis edilir. iki katl mezarlar mezar sahibinin
talebi tizerine en az 1-adet 2 (iki) kathi ve en fazla 4-adet 2 (iki) katli mezar olup
Oliim sart1 aranmaksizin belirlenen iicreti pesin 6demek sureti ile parselasyonu
yapilmis genis yollar arasindaki adalarda tahsis edilen iicretli mezarlardir.

e) Mezarhk fiicret tarifesi, Mezarliklar Sube Miidirliginiin teklifi ve Tekirdag
Biiyliksehir Belediyesi Meclisinin karari ile her yilbaginda tespit edilir.

Ugiincii Simf Mezarlar (Ucretsiz Mezarlar)

Madde — 65:

Bu mezarlar ticretsiz olup kimsesizlerin defin edildigi mezarlardir. Ihtiyag halinde defin
tarihinden itibaren bes yildan az olmamak sarti ile yeniden bu mezarlara defin
yapilabilir. Ancak bes yili doldurmadan veya yerine defin yapilmadan dnce mezar
sahipleri tarafindan o glinkii yiiriirliikte olan {icreti yatirilirsa adina yeniden iicretli
islemi yapilarak ona tahsis edilir ve iicretli mezara déniistiiriiliir.

Ugtincii siif mezarlarin, mezar {ist yapimna (mozaik, mermer, granit vs.) ruhsat
verilemez.

Sehit ve Gazi Mezarlan

Madde - 66:

a) Parselasyonu yapilmis adalar iginde ayri olarak dizayn edilen ve ticretsiz olarak
defin yapilan $ehit ve Gazilere ait mezarlardur.

b) Ilgili resmi kurumlarca verilmis sehit veya gazilik belgesi olanlar bu parsellere
defnedilir.

¢) Sehit ve Gaziler igin olan mezarhk alanlarina her ne suretle olursa olsun sehit ve
gazi diginda defin yapilamaz.

Mezar Yeri Devirleri

Madde - 67:

Aile mezarlari, Kath mezarlar, Es ve Ek mezar yerlerinin kullanim hakki, belge
sahibinin ancak, es, 1°nci, 2’nci ve 3’iincii derecede kan ve sihri hisimlarina noter
kanaliyla devredilebilir. Bagkalarma devredilemez. Madde anilan belgeye serh olarak
kayit edilir. Cenaze defni konusunda kan ve sihri bagi1 olmayan kisilerin mezar sahibinin
muvafakati olsa dahi defni yapilmaz. Adina mezar yeri tahsis belgesi diizenlenen kisiler
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sag iken miras hukukuna gore 1. derece yakinina o yilki iicret tarifesinde belirtilen ticret
almarak devir iglemi gergeklestirilir.

Mezar Ust Yap: Ruhsati, Mezar Satiglari, Mezar Levhalart ve Mezar Ust Yapi Tip
Projeleri

Mezar Ust Yapi Ruhsati

Madde — 68:

a) Mezar Ust yap1 ruhsati, ticretli mezar olmasi sartiyla cenazenin gomiildiigii tarihten
itibaren en az ti¢ ay (90 giin) dolmasindan itibaren istedikleri zaman verilir.

b) Mezar iist yapim ingaati, Sube Miidiirliigiiniin iznine tabidir.

¢) Mezar Ust yapim ruhsatim alan mezar sahibi, yalnizca Mezarliklar Sube
Mudiirliigtinden ¢aliyma izin belgesi almig olan kisilere mezar insaatmi yaptirabilir.

Mezar Satislan

Madde — 69:

Oliim halinde yapilan satislar;

a) Oliim halinde mezar yeri almak igin cenaze yakmi, Biiyiiksehir Belediye
Meclisi’nce belirlenen ticret karsihifinda aldigi mezardir. Cenazesi olan vatandas,
licretini 6deyerek cenazesini defin eder.

b) Cenaze yakim isterse defnettifi cenazenin sag ve solu ile bas ve ayakucundaki
mezarlardan birden fazla olmamak sart: ile herhangi birinin ticretini pesin 6demek
sureti ile ikinci bir mezari, Es Mezar olarak satin alabilir.

¢) Kimsesizlerin defin iglemleri iicretsiz yapilir.

¢) Oliim sarti aranmaksizin yapilan satiglar; Oliim sarti aranmaksizin isteyen
vatandaglar ticretini pesin 6demek sureti ile Aile Mezarlig1 ve Katli Mezarlar1 satin
alabilir.

d) Bos olarak satilan Aile mezarlar1 ve Katli Mezarlar ikinci bir sahsa ticret mukabili
satilamaz.

Ada, Parsel ve Mezar Levhalan

Madde — 70: .

Mezarlikta intizamli ve diizenli bir ¢alisma i¢in, 6lenlerin gdmiilmesinde, mezar
yapiminda ve ziyaret¢i igin kolaylik saglandigindan, parselasyon plani uyarinca ada,
parsel ve mezar numaralarini gosteren levhalar yaptirilir,

Ada ve parsel levhalar parsellerin kdselerine, mezar numaralar1 ise mezar bas taslarinin
yamna dikilir.
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Parsel levhasi; Her parselin 6n ve arka cephesine dikilen kompozit panel iizerine yazili
150 em ytiksekligindeki 30x30 mm. kutu profile monteli (Levha Eni: 50cm. Levha
Boyu:

70 cm) levhalardir.

Mezar Levhasi; 100 cm yiiksekligindeki 10x20 mm kutu profile monteli (Levha Eni:10
Levha Boyu 15 cm) levhalardir.

Mezar Ust Yapi Tip Proje ve Olgiileri

Madde - 71:

1) Sehir Mezarhiginda mezarlar dort tip olarak diizenlenir;

a) Mermer

b) Mozaik

¢) Granit

¢) Toprak mezarlardir.

Idarece belirlenen kriterlere uygun olmayan mezar yapimlarina miisaade edilmez,
yapilmas halinde de idari ve cezai islem uygulanr,

2) Mermer mezar {ist yap1 6lgiileri:

a) 1 (bir) kath mermer mezar &lgiileri en x boy x yiikseklik=100x200x40cm.

b) 2 (iki) katl mermer mezar dlgiileri:1.kat en xboy x yiikseklik=100x200x25cm. 2 kat
Olgiileri en x boy x yiikseklik=80x180x30cm. Bastaslar1 45 derecelik agiyla
konulacak. En fazla yiiksekligi:45 cm. olacaktir.

3) Mozaik mezar iist yap1 6lgiileri:

a) Tek kath mozaik mezar lgiileri: en x boy x yiikseklik=100x200x20cm.

b) Ikikath mozaik mezar &lgiileri: 1.kat en x boy x yiikseklik=100x200x20cm.

¢) 2.kat, enxboy x yiikseklik=80x180x20cm. Bastaslar1 45 derecelik a¢1yla konulacak.
En fazla yiiksekligi:45 cm. olacaktir,

4) Cocuk mezar iist yapi 6lgiileri

a) 1 kath Mermer mezar &lgiileri (¢ocuk): en x boy x yiikseklik=100x150x40cm.

b) 2 kath Mermer mezar §lgiileri 1.kat en x boy x yiikseklik=100x150x25cm.

2.kat en x boy x yiikseklik=80x130x25cm.

¢) 1 kath Mozaik mezar 6lgiileri (gocuk): en x boy x yiikseklik=100x150x20cm.

2 kath Mozaik mezar 6lgiileri (g¢ocuk) 1.kat en x boy x yiikseklik=100x150x20cm.

2 kat en x boy x yiikseklik=80x130x20cm. Bastaslar1 45 derecelik a¢iyla konulacak. En
fazla yiiksekligi:45 cm. olacaktir.

5) Mermer Mezar {ist yap1 6l¢tileri Granit mezar iist yapimi i¢inde gegerlidir.

6) Mezarlarin etrafi gevrilemez ve mezarlar abidelestirilemez.

Mezar Ust Yapimi, Cesme ve Sadirvan Insaat Izni ve Uygulanacak Yaptirimlar:

Madde - 72:
Mezar Ust Yapiminda dikkat edilmesi gereken kurallar sunlardir.
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¢

d)

g)

k)

D

Mezar Ust yapim insaatgilari, mezar ingaati yapabilmeleri igin Mezarliklar Sube
Midiirligtinden yillik ““CALISMA IZIN BELGESI”’ alrlar. Bu belgeyi almayanlar
mezarliklarda galistirilmalar: yasaktir.

Mezar iist yapim ¢esme, sadirvan vs. imalat, ingaat1 ve mezarliklarda yapilacak her tiirlii
¢alisma miidiirltigiin yazili iznine tabidir.

Mezarliklar Sube Miidiirliigiine bagli mezarliklarda galisan mezar insaatgilarindan,
yillik ¢aligma izin belgesi i¢in belediye meclisince o yil i¢in tarifede belirtilen ticret
alinir. Bu ticreti 6demeyenlerin kesinlikle faaliyetleri yasaktir.

Cahgma [zin Belgesi almis olan mezar insaatgilari yanlarinda ¢alistiracaklar isgiler icin
miidiirlikten yazili onay almak zorundadirlar. Bu isgiler T.C. vatandasi olmak
zorundadirlar. Bu konuda izni olmayanlarin ¢alismalarma izin verilmez.

Mezar iist yap1 ingaat ¢aligma saatleri 08.00—17.00 arasidir. Bu saatler disinda
calisamazlar. Bu saatler diginda ¢aliganlar hakkinda Kabahatler Kanunu’nun ilgili
maddesi geregince Zabitaya bildirilerek gerekli iglemler yapilir. Belediyemizden yillik
¢alisma ruhsatlari siiresiz (bir daha verilmemek iizere) iptal edilir.

Hafta sonu Cumartesi-Pazar, dini ve milli bayramlar, resmi tatillerde mezar ve ¢esme
yapimcilarinin ¢aligmasi yasaktir. Buna ragmen ¢alisma yapanlar hakkinda Kabahatler
Kanunu’nun ilgili maddesi geregince Zabitaya bildirilerek gerekli islemler yapilir.
Belediyemizden yillik galigma ruhsatlar stiresiz (bir daha verilmemek iizere) iptal
edilir.

Mezar ingaat¢ilari, mezar {ist yapim ingaatini yaparken diger mezarlara zarar veremez,
dlgiileri ve smirlarmi agsamaz. Standart §lgiilerin digina ¢ikanlara diizeltmeleri igin (7)
yedi giin siire verilir. Bu siire igerisinde diizeltme yapilmayan mezarliklar, cesmeler ve
sadirvanlar idare tarafindan yikilir. Mezar ingaatgilar1 Cardak, golgelik, oturak vs.
yapamazlar ve yiiriiylis yollarina aga¢ dikemezler.

Mezarliklarda mezar insaat1 yapan mezar ingaatgilarinin, izinsiz mezar yapmalari ve
mezar Uist yapiminda belirtilen dl¢iilerin digina ¢ikmalar: yasaktir. Bu durumda idari ve
cezai islem uygulanir, yapilan mezar, sadirvan veya gesme yikilir. Belediyemizden
yillik ¢aligma ruhsatlari siiresiz (bir daha verilmemek iizere) iptal edilir.

Yapilan mezarlarda ve hayratlarda is¢ilik ve malzemeden dolay: meydana gelebilecek
(¢Okme, yan yatma vs.) hasarlardan mezar1 yapan firma sorumlu olup hasari gidermekle
yiikiimliidiir. Gidermeyenlerin hakkinda adli ve idari iglem yapilir/yaptirilir.

Mezar ingaat¢ilari mezarlik alanimin veya yaptigi mezarin herhangi bir yerine mezar
ingaatgilarimi tanitic: reklam amagh levha, afis, tabela vb. takamazlar.

Mezar insaatgilari Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ne ait malzemeleri (kazma, kiirek,
elektrik, kum vs.) kullanamazlar,

Mezar ingaatgilarimin yaninda ¢alisan elemanlar, kendi adlarina higbir is yapamazlar.
Tim mezar insaatcilar1 ve yanlarinda ¢aligsanlar yaka kartlarini mutlaka takacaktir,
idarenin belirleyecegi renkte tek tip, firmamin tanitici yazisi olan elbiseyi giymek
zorundadir. Aksi halde bu kisilerin ¢alismasina miisaade edilmez ve mezarhklardan
uzaklastirilir

Mezarlik alaninda siiriici egitimi yapmak / yaptirmak, sesli miizik, korna, klakson,
miizik ¢almak, ara¢ yikamak piknik yapmak, ates yakmak, mezarlara zarar vermek,
¢esmelere zarar vermek, sadirvanlara zarar vermek vb. gibi vatandasi rahatsiz edici
davraniglarda bulunmalari kesinlikle yasaktr.

Mezar, ¢gesme ve sadirvan yapimcilary; mezarlik alanlarinda belediye personeli ile
vatandaglarla veya baska yapimeilarla sozlii, fiili ve fiziki olarak kavga etmeleri halinde
bir kereye mahsus uyarilir. Tekrari halinde ruhsatlari (5) bes yilligina iptal edilir.

m) Mezar yeri yapimecilari her bir mezar igin ilgili yila ait iicret tarifesinde belirtilen yapim

ticretini kendisi 6deyecektir. Ayrica vatandastan belediyeye yatirmak iizere harg talep
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lcreti istemesi kesinlikle yasaktir. Bu yola tevessiil edenler tespit edildiginde ruhsatlari
iptal edilir.

Mezarhlardan veya mezarlik alanlarindan herhangi birine ait suluk, bas tasi, kazma,
kiirek vb. alet edevati bilgi vermeden ve izinsiz olarak almasi ve kullanmalari kesinlikle
yasaktir.

Mezar ingaatgilar1 ve yanlarinda galigan isgiler mezarliklardaki gorevli personele ve
ziyaretcilere sozlii hakaret ve fiili mukavemette bulunamazlar.

Mezar insaatgilari ve yanlarinda galisan isgiler mezarlik alaninda mezar bakim isi ve
bahgivanlik yapmalar1 kesinlikle yasaktir.

Mezarcilar mezar, ¢gesme ve sadirvan yapimini idarece takdir edilen siire igerisinde (en
geg 2 giin) bitirmekle sorumludur, aksi halde idari ve cezai islem uygulanir.

Yukarida belirtilen hususlara aykir1 hareket edenlere, 6nce yazili uyar1 yapilir. Tekrar
halinde Caligma [zin Belgesi 5 yil siire ile verilmemek iizere iptal edilir.

Mezar ingaat¢ilar: Caligma Izin Belgesi’ni baska sahislara devredemezler ve onun adina
baskas: ig yapamazlar.

Mezarlik etrafin1 geviren duvar, parmaklik vs. gibi manilere ¢ikmak, izinsiz merdiven
koymak, kapilara zarar vermek, tirmanmak ve mezarlara zarar vermek yasaktir.
Idareden izin almadan mezarlarin etrafina agag dikmek, oturak yapmalar1 gegis yollarin
kapatmasi yasaktir.

Glines battiktan sonra her ne sebeple olursa olsun mezarhklara girmek kesinlikle
yasaktir,

Mezarliklarda idarenin izni olmadan vatandaslarini dini duygularmi istismar ederek
para ya da herhangi bir bedel kargiliginda dua ya da Kur’an okumak, pilav dagitmak ve
herhangi bir konuda ticari faaliyette bulunmak kesinlikle yasaktur.

Mezarlik igerisinde her tiirlii kiimes hayvan, kiiglikbas ve biiyiikbas hayvan otlatmak,
kedi, kopek barindirmak yasaktir.

Defin ruhsati almadan ve miidiirlikten izin alinmadan mezar kazimi ve cenaze
defnetmek yasaktir. Bu durumda adli birim ve kolluk kuvvetlerine derhal haber verilir.
Mezar Insaatgilar1 mezarlik alaninda bulunan yollara, gesmelere, agaglara, cigeklere,
zarar veremez ve malzeme bakayasi mezarlik alaninin ana ve ara yollarina
birakamazlar. Aksi halde idare tarafindan yapilan tespitte verilen zararmn iki kat1 ceza
uygulanir.

aa) En fazla ti¢ mezar yanyana bitigik olabilir. Ug mezardan fazla yanayana bitisik olamaz.

Mezarlar arasi gegis yolu birakilmalidir. Mezarlik ara yollarina oturak koyulamaz, agag
dikilemez. Yaptirilmasi halinde yerlerinden soktiiriiliir.

bb)Mezar yapimeis1 mutlaka tahakkuk belgesi almak zorundadir. Tahakkuk belgesi alirken

yapaca@1 mezarlarin tahsis belgesini mutlaka ilgili memura ibraz etmek zorundadir.
Aksi halde tahakkuk belgesi verilemez. Tahsis bedeli 6denmemis ve mezar tahsis
belgesi olmaksizin yapilan mezar (velev ki yapilmig olsun) ilgili mezar sahibi uyarilir
0deme yapmas: igin bir hafta siire verilir. Bahse konu mezar yeri tahsis bedeli bu siire
de de 6denmemesi halinde insa edilen mezar soktiiriiliir. Mezar yeri tahsis bedeli
ddenmeyen mezarlar igin mezar lizst yapim veya onarmmi ingai faaliyetine kesinlikle
miisaade edilmez. Aksi durum tespit edildiinde mezar yapimcisina herhangi bir
uyariya gerek kalmaksizin idari para cezasi uygulanir ve ruhsati derhal iptal edilir.

cc) Hayrat olarak yapilan gesmelerden ve mezar taglarindan olugabilecek tabi ve dogal

afetlerden, tahribatlardan, deformasyonlardan, kayip ve c¢alintilardan idare kesinlikle
sorumlu degildir.

¢¢) Yapilan mezarlarda ve hayratlarda ig¢ilik ve malzemeden dolayr meydana gelebilecek

(¢6kme, yan yatma vs.) hasarlardan mezar1 yapan firma sorumlu olup hasar gidermekle
yiktimlidiir.

42



dd) Mezar ingaat¢ilar1 mezarlik alaninin veya yaptifi mezarin herhangi bir yerine mezar
ingaatgilarim, firmalarini (ebadi ne olursa olsun) tanitici levha, afis, tabela vb. idareden
ve zabita’dan izinsiz asamazlar.

ee) Mezar insaatgilar: Iki mezar arasinda mesafeyi, 60 cm, ayak ve basucundaki mesafeyi
ise en az 60 cm. olarak birakmalidir.

ff) Mezar ingaatgilar1 Mezarliklar Sube Miidiirliigiine ait mal ve malzemeleri (kazma,
kiirek, kum, ¢imento Elektrik, jenerator, kepge, toprak vs.) kullanamazlar. Aksi halde
haklarmda derhal adli ve idari islem yapilir.

gg) Caligma izin belgesine sahip mezar insaatgilari, yanlarinda cahstirdiklari elemanlarinin
mezarliklardaki hal ve hareketlerinden is ve islemlerinden her héliikkdrda birinci
derecede sorumludurlar.

g8) Mezar ingaatgilarinin yaninda ¢aligan elemanlar, kendi adlarina is ve islem yapamazlar.
Mezar list yap1 ingaat¢ilarina uygulanacak cezalar Midiirliigiin gérevli personelince
yerinde yapilacak inceleme neticesi zabita personeline aninda bildirilir ve gerekli is ve
islemler emir ve yasaklar kapsamanda ifa edilir.

hh) Mezar ingaatgilar1 ve yanlarinda ¢alisan isgiler mezarliklardaki gérevli personele ve
ziyaret¢i vatandaglara sozlii hakaret ve fiili mukavemette bulunamazlar, izinleri
dogrultusunda giin igerisinde faaliyetlerini gerceklestirir. Alam temizler, arta kalan mal
ve malzemelerini alarak mezarliktan ayrilir. Alanda biraktigi mal ve malzemeleri
personelce temizlenir ve idari islem i¢in tutanak diizenlenir. Ilgilinin sicil kaydina
iglenir. Bir dahaki yil ruhsat talebinde bulundugunda firmasina veya kendisine ruhsat
verilmez.

n) Mezar ingaatgilar: ve yanlarinda galigan ig¢iler mezarlik alaninda mezar bakim isi ve
bahg¢ivanlik yapamazlar.

ii) Mezarcilar mezar yapimin idarece takdir edilen siire icerisinde bitirmekle sorumludur.
Sulari israf etmeden (musluklar1 agik birakan veya gereksiz su tiiketenler, israf edenler
tespit edildigi durumda adli ve idari iglem yapilmak iizere durum tutanak altina alinir
idari ve cezai iglem uygulanir,

Jj) Mezar ingaatgilar1 mezar sahipleri ile yaptiklari sézlesmenin hiikiimlerini kusursuz
yerine getireceklerdir.

kk) Mezar yapimcisi mezar yapim iicretini belediye veznesine 6dedikten sonra en geg tic
glin iginde mezar, gesme ve sadirvan yapim/onarimina baglamak zorunda olup imalatina
bagladigi mezar, ¢esme ve sadirvan yapimini en geg (2) iki giin icerisinde bitirmek
zorundadir. Ug giin iginde baslamadig takdirde tekraren mezar yapim {icreti 6demekle
sorumludurlar. Bu gibi eylemleri tekerriir edenler hakkinda gerekli cezai ve idari
islemler uygulanacak olup, kurali ihlalleri halinde devam etmeleri durumunda ruhsatlar:
bir daha verilmemek iizere iptal edilir.

) Mezar ingaatgilari, miisteri bulmak i¢in vatandagi rahatsiz etmeyecekler ve isleri
bittiginde mezarlik alam igerisinde her ne sebeple olursa olsun beklemeyeceklerdir.
mm) Mezar insaatgilari ¢alisma izin belgesini baska sahislara devredemezler ve onun adina

baskas1 is yapamaz.

nn) Yukarida belirtilen hususlara aykir1 hareket edenlere, 6nce yazil uyari yapilir. Tekrari
halinde ¢aligma izin belgesi iptal edilir.

Mezar insaatgilarmin *‘Caligma Izin Belgesi>’ alabilmeleri igin asagidaki belgeleri ibraz
etmeleri gerekmektedir.

a) Niifus Clizdan Ornegi (Aslini ibraz etmek suretiyle)

b) Ikametgah Belgesi

¢) 2 Adet Fotograf (son {i¢ ayda ¢ekilmis olacak)

¢) Isyeri Ruhsati (Belediyeden)
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d) Isyeri kontrati ve Tapu fotokopisi

e) Belediye veznesine yatirilacak ¢aligma izin belgesi harg makbuzunun kendisi
veya fotokopisi (Miidiirliikge “>ASLI GIBIDIR”’ tasdikli)

f) Caliyma izin belgesi almig mezar insaat¢ilarimin ve mezar bakicilarmin yaninda
calistiracaklar1 usta veya isciler;

1) Niifus Ciizdan Ornegi (Aslini ibraz etmek suretiyle)

2) Sosyal Giivenlik Kurum numarasi, SGK ise giris bildirgesi fotokopisi

3) 2 Adet fotograf.

2

Ziyaret, Kurallar, Yasaklar ve Cezalar
Ziyaret

Madde — 73:

Arefe ve Bayram giinleri dahil ziyaretler glinesin dogusundan, batisina kadar, kis
aylarinda sabah saat 08.00’den 17.00’a kadar, yaz aylarinda ise 08.00’den 19.30’a kadar
mezar ziyareti yapilabilir.

Ziyaretgilerin, mezarhklarda siikinet, suhulet, hiirmet ve nezaketle hareket etmeleri
mecburidir. Miinasebetsiz hareketlerde bulunanlar ve kurallara aykir1 hareket edenler
uyarilir tekrar1 halinde derhal mezarliktan ¢ikartilir. Direnenler kolluk kuvvetlerine
bildirilir. Haklarinda cezai islem tatbik olunur. Zorluk ¢ikartanlar icin kolluk
kuvvetlerince gerekli iglemler yapilir.

Mezar yerini tespit edemeyenlere, Mezarliklar [Ige Birimi personeli imkanlar elverdikge
yardimci olur.

Madde — 74:
Mezarhklarda Uygulanacak Kurallar Sunlardir:

a) Mezarliklarin doluluk orani %75 seviyesine ulastiginda alternatif mezarlik alani
olusturmaya baglanir. Miidiir tarafindan kontrollii olarak definler gerceklestirilir.

b) Kent mezarhk alanlar1 %90 seviyesine vardiginda miidiiriin resen yazili onayi
almarak defin gergeklestirilir. Aksi gergeklestirilemez.

¢) Kapali mezarlik alanlarinda defin yapma/yaptirma yetkisi miidiire aittir.

Madde - 75:

Mezarhk Alanlan ile ilgili Yasaklar Sunlardir:

a) Mezarliklari geviren duvar, parmaklik vs. gibi manilere ¢ikmak, tirmanmak ve zarar
vermek,

b) Mezarlarm Ustiine ¢ikmak veya oturmak, ¢igek, fidan, afag veya herhangi bir bitkiyi
dikmek, koparmak ve sokmek,

¢) Mezarlarn fizerine konmusg egya ve isaretleri (levha, mezar numarasi) kaldirmak ve
yerlerini degistirmek,

¢) Mezarlik alanina ¢&p posetlerini, plastik malzeme, yiyecek, igecek atiklar: siseleri
vb. atiklar1 atmak, kirletmek,
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d)

€)
f)
g)

-

g)
h)

1))
k)
D

Mezarlara, kanuna aykir1 bayrak asmak, bez ¢aput baglamak, fotograf ve resim
yapistrmak, mezar taslarim boyamak ve mum yakmak, mezar, cesme ve
sadirvanlar ve aparatlarini tahrip etmek,

Her ne suretle olursa olsun ziyaretgilerin huzur ve siikiinlarim ihlal edici
davraniglarda bulunmak, eylem ve séylemlerde bulunmak,

Mezarliklara zarar vermek ve oliilere karsi hiirmetsizlik gosterecek hareketlerde
bulunmak,

Sarhoslarin, dilencilerin, seyyar saticilarin ve yaninda velisi bulunmayan ¢ocuklarin
mezarlik alanina girmesi,

Ziyaret saatleri diginda mezarhklara girmek,

Idareden izin almadan mezar iist yapimini yapmak, her tiirlii tesisat ve tamirat
yapmak yaptirmak,

Idareden izin almadan mezarlarin etrafina aga¢ dikmek, kirmak, sokmek, kesmek,
budamak,

Mezarliklarda idarenin izni olmadan vatandaglarin dini duygularin istismar ederek
para ya da herhangi bir bedel karsiliginda, toprak atmak, su dékmek, dua ya da kuran
okumak,

Mezarlik icerisinde her tiirlii kiimes hayvani, kiigiikbas ve biiyitkkbas hayvan
otlatmak, kedi, kopek vb. hayvanlari barmdirmak,

Defin ruhsati ve belediyeden izin alinmadan mezar kazim ve cenaze defnetmek,
Mezarlik alaninda siriici egitimi yapmak yaptirmak, korna, klakson, miizik ¢almak,
arac yikamak, piknik yapmak ve ¢esmelere zarar vermek,

m) Belediyenin mezar iist yapimlar1 igin belirledigi 6l¢ii ve kurallarin disina ¢ikmak,

n)
0)

ingaat molozlarim1 mezarlik alanmna birakmak,
Mezar tizerine gigek haricinde herhangi bir esya koymak,
Zorunlu haller hari¢ geceleyin mezar ziyareti ve defin yapmak yasaktir.

Cezalar

Madde — 76:

(1) Bu yonergede belirtilen hiikiimlere ve yasaklara uymayanlara 5326 sayili Kabahatler
Kanununu ve Zabita Tembih namesi “Belediye emir ve yasaklar yonetmeligi”
hiikiimleri gergevesinde gerekli islemler ve cezalar uygulanr.
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ALTINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Madde - 77:

a)

b)

)

d)

Personel: Biriminde yiiriitiilen is ve islemler hakkindaki bilgi ve belge izinsiz olarak
kurum digina veremez, bilgi sizdiramaz. Aksi halde haklarinda adli ve idari islem
yapilir.

Personelin gérev unvanlari ile baska miidiirliiklere nakilleri ve SGK Kodlar1 her ne
suretle olursa olsun degistirilemez. Bunun tek istisnasi Belediye baskaninin emir ve
talimatlar1 ile miimkiin olabilir. Gorevlerini yerine getirirken, higbir fark
gozetmeden her vatandasa esit ve adil, yapici, anlayisl, hosgériili muamele eder.
Cenaze yakinlarindan her ne ad altinda olursa olsun ayni ve nakdi hediye, bahsis ve
bagis isteyemez, alamaz, tekliflerini kabul edemez, menfaat temin edemez. Kurum
adina da olsa yapilacak bagis ve hibe kesinlikle talep edemez. Ancak; vatandaslarin
bu yonde bir talebin vukua gelmesi halinde vatandagin arzu ve istekleri ile ilgili
derhal kayitlar tutulur ve aminda mevzuata uygun olarak iist makamlarin oluru
alindiktan sonra gerekli is ve islemler gergeklestirilir. Bunun aksine konu ile ilgili
davranan personel hakkinda ciiriimlerinin kanitlanmasi halinde sirket personelleri
igin disiplin kuruluna, siirekli ig¢i, s6zlesmeli personel ve memurlar igin de geregi
i¢in teftis kuruluna sevki gergeklestirilir.

Cenazelerin miicbir sebepler diginda (dogal afet, acil durumlar vb.) 17.00°dan sonra
gasil 18.00’dan sonra defin is ve islemleri gergeklestirilemez.

I1 ve Ilgeler arasi nakiller (evden ve kaza mahallinden naas almmasi miistesna)
21.00°dan sonra yapilamaz. Miicbir hallerde ise miidiirliigiin iznine tabidir.
Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanlik Makaminin 23.10.2015 tarih ve 665 sayili olurlari
ile midiirliige ait araglar ile sofSrlerin gérevlendirmeleri ile ilgili Biiyiksehir
Belediye Bagkam adina yetki Mezarliklar Sube Miidiirti’ne verilmistir. Bu nedenle
il i¢inde oldugu gibi il disinda da nakillerin yapilmasi veya il digindan cenazelerin
il igine nakledilmesi ile ilgili arag ve sofor gorevlendirmesi Miidiiriin onayina
tabidir. Helallik programi cenazenin ikamet ettigi ve define en yakin mahalde
gerceklestirilir. Bunun disinda baska mahallelere, kdylere ve ya ilgeler taziye igin
gotiirillemez. 11 digindan cenaze getirme programi Belediye bagkanmnm emir ve
talimat1 ve miidiirtin gorevlendirmesi ile gergeklestirilir.

Mezarliklar Sube Midiirliigii envanterinde bulunan arag, gere¢, mal ve
malzemelerin sahsi islerde kullanilmasi durumunda is akdi feshedilir.

Meclis, Enclimen ve Bagkanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz
ve yetkililer disinda kimseye kesinlikle bilgi ve belge veremezler.

Ilge Birim Sorumlulari (memur) olanlar dahil hafta sonlar1 dini ve milli bayramlar
déhil olmak tizere birimlerindeki is ve islemleri komuta, kontrol, takip,
organizasyon, sevk ve idaresinden sorumludur.

Mesai bitiminde masa tizerindeki evraklar1 dolap ve gekmecelere koyar ve kilitler,
kesinlikle agikta birakamaz.

Her tiirlii malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel, muhtelif
sebeplerle gorevinden ayrilmas: halinde, bunlar1 birimdeki gérevliye yazihi bir
tutanak ile devir eder.

Miidirligiimiize arag, gereg, bina, depo, gasilhane, mescit, ¢igek, toprak vb. bagis
ve hibe etmek isteyenlere mevzuat gerekleri yerine getirilerek s6z konusu talepler
kabul edilir. Hibe ve bagislar ile ilgili olarak aninda gerekli prosediir uygulanir.
Kurum zimmetine kayit ettirilir.
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J) Mezar yeri satin almis ancak farkli vilayetlere taginmus, varisleri bulunmayan veya
gaip olan mezar yerleri Mezarliklar $ube Miidiirligii’ne devrolur. Ote yandan yasal
varisleri olmayanlarm veya gaip olan mezarlar ve nakli kubur marifetiyle bos kalan
mezar yerleri Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ne devrolur.

K) Mezarlik alanlarinda toplu olarak téren yapmak, konusma yapmak vb. diger tiim
faaliyetler Miidiirliigiin yazili iznine tabidir.

Bilgi Verme Yasag

Madde - 78: Birimlerin evrak ve dosya memurlari, gizli olmasa bile evrak ve islemin

sonucuna ait bilgi veremez ve agiklamada bulunamaz. Bilgileri alacak kisiler Sube

Miidiiri veya yetki verilen diger gorevliden alir. Bu kurallara aykir1 davranan personel
hakkimnda kanuni iglem yapilir.

YEDINCIi BOLUM
DIGER YUKUMLULUKLER

Madde — 79: is bu Yonergede yer almayan hususlarda yiiriirlikteki ilgili mevzuat
hiikimleri uygulanir.

Yiiriirliik

Madde — 80: I bu Yonerge hitkiimleri Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskan: Olur’una
miiteakip ytriirliige girer.

Yiiriitme

Madde — 81: Is bu Yénerge hitkiimleri Mezarhklar Sube Miidiirliigii’niin bagls oldugu
ilgili Daire Bagkanlig: tarafindan yiiriitiiliir.
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Tarihe ol 2023

T.C. TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYEBASKANLIG!
SAGLIK iSLERI DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

Mz e, [[or=3- R mezarligina defnedilecek olan

yakinimiz e (011, FAR— ada, ......parsele  defnedilmesini, yer
belirlemesinin tarafimizca yapildigint beyan ederiz.

CENAZE YAKINI:
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TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYES|
SAGLIK ISLERI DAIRESI BASKANLIG!
(MEZARLIKLAR MUDURLUGUNE)

Suleymanpasa ligesi Eski Mezarlikta ... .. ada ........... parsel numarasinda ...............

ylinda gomalen ...........oooooveveiie o Gzerine ..o, gémiimesi igin
gerekli iglemin yapilmasini arz ederim

........ L T

Yakinhk Derecesi:
Adi Soyadi:

Tel:

Adres;

Imza



T.C.
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYES]
SAGLIK iSLERI DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

MEZARLIK DEFTER] Sayfa NO:.....oo

Cenazenin T.C. Kimlik No’su

Cenazenin Adi Soyad)

Cenazenin Dogum Tarihi

Cenazenin Baba Adi

Cenazenin Oltim Tarihi

Cenazenin Gémiildiigi Giin

Goémme lzin Belgesi Numarast :.....
Gomiildigii Mezarlik
Mezarlik Ada Numras)

Mezarlik Parsel Numaras:

DUSRCRlEr i e sesis 505 e smemeens ememmenran s m e en e e e i

Tarih

Imza :
Ad-Soyad
Gorevi ;




T.C
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI BASKANLIGI
SAGLIK ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
........................ ILCE Birimi

DEFIN GOREVLENDIRME BELGESI

.................... tarthinde vefat eden ..................................... adll mevtanin

....................................... almip ...........oeevvnnn.. mezarh@ma dini usul ve kaidelere
uygun olarak helallik, cenaze namazi ve defin hizmetini yapmak amaciyla gérevlendirildiniz.

....... SRR (—
GOREVLENDIRILEN GOREVLENDIREN
Isim Soyisim : ( BIRIM SORUMLUSU )
Gorevi : Isim Soyisim :
Imza : Gorevi
Unvani

Imza



TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESi BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURSUGU

CENAZE GASILHANE ( GiRi$ )
TESLIM TUTANAGI

...... Fanaanil 2023

...... levowoi /i, tarihinde Vefat @den .......veeeeeeeeees e

gasilhanemize viicut bUtinli@il ...........vevvvnree e olarak teslim alinmustir.
Beraberinde degerli esya .......ooviiviiiiiiii i

Acaklama:

Viicut biitiinliigii :

Degerli esva......:

Teslim Alan

Tanik Tanik Teslim Eden



T.C
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDI YESI BASKANLIGI
s Saglik Isleri Dairesi Baskanlign
TEKIRDAG Mezarliklar Sube Miidiirltigii

CENAZE TESLIM / TESELLUM TUTANAGI

...... lovoridesnnioio. Tarihinde vefat eden ....vvves vveviveeiiiiessseesiiiiee a0
nagma baktim, gordiim, tespit ve teshis ettim, ............... "Itk CEmABOSINY . wrnnenwning S
4 ST 16eSi covveeeniiiriiannnn, kdy/mahallesi .......................... mezarligina
defnetmek Ulizere agagida isimleri belirtilen gérevli ve taniklar huzurunda teslim aldim.
Cenazenin teshis ve teslimi ile nakline iliskin tiim hukuki ve fiili sorumluluklarin $ahs:ma ait
oldugunu kabul ettim.

Is bu teslim tesellim tutanag taraflara okunarak ......./......./o..oooo.... tarihinde imza
altina alindi,

TESLIM ALAN TESLIM EDEN

LABIR NS 411 R ——— Gasilhane Sorumlusu

TS S mmmmmmmm s s

VAR, DERBCES] S . coovevmsii svmmnmmes

TEL oveersronsssssmssnssrosssavsnssissonsssassasss

ADIRES Y . rw wsimins 05 39 505 555 555 iparocn s mesaimorss s mmmoieen e sk v

TANIK TANIK NAKIL SORUMLUSU
SOFOR

NOT: Cenazeyi teslim alacak kigilerin 1. derece yakini olduguna dair sahsin kimlik belgesinin
ibraz edilmesi istenecektir. Aksi halde naas teslim edilmeyecektir.



T.E
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDI YEST BASKANLIGI
e Saglik Isleri Dairesi Bagkanlig
TEKIRDAG Mezarliklar Sube Miuidiirligii

CENAZE TESLIM / TESELLUM TUTANAGI

...... lecoidoooiiii... Tarihinde vefat eden ..........ocoooevveevivoieeereer 10 naasina
baktim, gordiim, tespit ve teshis ettim. Cenazeyi defnetmek /nakil etmek {izere agagida isimleri
belirtilen gorevli ve tamklar huzurunda ..........ooooovevvvevnnii teslim aldim. Cenazemin
yikanmasint ve kefenlenmesini istiyorum / istemiyorum. Cenazeyi .......coovvenvvienninnnnnn. ili
........................... THGBEI . ccoimiiitein mmma rmmsimpmmmsmsn s mezarh@ina defin / nakil yapilmasin
arz ve talep ederim. Cenazenin teshis ve teslimi ile nakline ve defnine iligkin tiim hukuki ve
fiili sorumluluklarin sahsima ait oldugunu kabul ettim.

TESLIM ALAN / NAKIL / DEFIN ETTIREN NAKIL SORUMLUSU
ADISOYADI: oo SOFOR

CENAZE DEFIN VAKTI oo, defin edilmistir.
IMZA:
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TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
(Ulagim Dairesi Bagkanligi’na)

...................................... vefat etmesi sebebi ile yakinlarinin cenazeye katilabilmesi
i¢in tarafimiza bir adet otobiis tahsis edilmesini arz ederim.

Adir Soyadi

...........................................................................................

EK: Oliim Belgesi (Bir Adet)

Aracin Gidecefi:
Tarih
Flareket Saath o...ovveveeisoee oo

Hareket yeri t.......cooviviiiiiiiiiiiiiiiiniieieiinnnn,

Gidilecek ¥er ..o,



TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDYES!
SAGLIK ISLERI DAIRES! BASKANLIG
(MEZARLIKLAR MUDURLUGUNE)

Stileyrnanpaga ligesi Eski Mezarlikta ........ ada ........... parsel NUMArASING: ....oovvvevenn.

yilinda g8mllen ..o bzerine .........oovvvveininnin.e g8MGIMa3T gin
gerekli Islemin yapilmasini arz ederim '

Yalanlik Derecesi:
Ani Soyadr;

Tal:

Adlres:

Irmza



Tarih: ........ T — /2023

T.C. TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYEBASKANLIGI
SAGLIK ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

11725172 ilgesi  ooorcvieiveene.mezarhgina  defnedilecek olan
YaKINIMIZ i ceeresiene. NN, e ada, ....oeeparsele  defnedilmesini,  yer
belirlemesinin tarafimizca yapildigini beyan ederiz.

CENAZE YAKINI:

ADI SOYADI:

ADRESI:

TEL:

iMZA:



TUTANAK
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGUNE

weif veeenes 2022 tarihinde Tekirdag’da vefat eden yakinimiz
................................................................. naasini  Mezarlklar  Sube
MUdUrlGglimazin temin ettigi tabutile .ovvveevriccee e e, plakali
aracimizla v, iline nakil yapmak istiyoruz.

Dogacak olan bitlin sorumluluk sahsina aittir.
GEREGINi ARZ EDERIM
Adi Soyadt:
TC No:
Tel:

imza:



EK: 2

I¢ HAT CENAZE GONDER| FORMU

VARIS YERI:
AMBALAJ TURU TABUT PARGA SAYISI;
KARGO EBATLARI: AGIRLIK:

GONDERIC| BILGILERI

ADI SOYADI

TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI

TELEFON NUMARASI

0850459 59 59 --- 0850 459 33 27 .
TEKIRDAG

eriveel

MUSTERI NUMARASI

BUYURSERIR-RELEDIYFES
Saglik Isleri Dairesi Bagkanligl
Mezariklar Sube MadOrdbgl

TRIST54979

T.C.KIMLIK NUMARASI

VERGI DAIRESI = NUMARASI

SULEYMANPASA VERGI DAIRES| 8360015014

REFAKATCI BILGILER]

ADI SOYADI

TELEFON NUMARASI

MUSTERI NUMARASI

T.C.KIMLIK NUMARASI

ALICI BILGILERI

ADI SOYADI

TELEFON NUMARASI

LUTFEN FORMU OKUNAKLI BIR YAZI ILE EKSIKSIZ OLARAK DOLDURUNUZ

TESEKKUR EDERIZ
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s ™Y

N

MEZAR YERI TALEP FORMU

...... [ 02023
..... Joovid oo tarihinde..........ooo isimli (..00000)  vefat etmistir, Naagins
A TRRTT | [01:Y:} S v mahallesine / mezarhgma defin edilmesini ve

yanindan ,......,.... adet mezat yeti tahsisini talep ediyorum.

"+ Mezar yeri tahsisi ile ilgili olarak gtin Igerisinde karar vermedigim takdirde mezar yeri tahsis

(vanindan yer aywma ) talebimden feragat etmis sayilacagimi define miteakip onbes ( 15 )

glin igerisinde tahsis bedeli olan Coravvomnmisssvisiiinn) 8deyecegimi aksi takdirde talebimin
htklims{iz sayilacagni kabul ve tashhtlt ederim,

Yer Tahsisi Talebinde Bulunan i fige Birim Sorumlusy
Isim-Soyisim:
Telefon:

fmza: ' " Imza



T.C.
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
SAGLIK ISLERi DAIRESi BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

AMBAR CIKIS FiSi
TARIH: .../ oo/ e

SIRA NO, ADET

1 CENAZE LEVAZIMATI

2 TAHTA TAKIM

3 OLENIN ADI SOYADI

4
5
6
MAKBUZ NO:
TESLIM ALAN TESLIM EDEN
T.L.
TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
SAGLIK iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU
AMBAR CIKIS FiSi
7111 L SR
SIRA NO. ADET
1 |CENAZE LEVAZIMATI
2 |TAHTA TAKIM
3 OLENIN ADI SOYADI
4
5
6
MAKBUZ NO:

TESLIM ALAN TESLIM EDEN
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