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TEKIRDAG BUYUKSEHIR BELEDIYESI IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amac
MADDE 1- (I) Bu Yonergenin amaci; Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesinde, Baskan adina
imzaya yetkili makamlar belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yoneticilik sifati
bulunanlara yetki taniyarak, iist makamlarin énemli konularda daha etkin kararlar almasini
kolaylastirmak i¢in kendilerine zaman kazandirmak, hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmaktir.

Kapsam

M}{)DDE 2- (I) Bu Yonerge; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat cercevesinde Tekirdag Biiyiiksehir Belediye
Bagkanliginin gérev alanmna giren konularda, hizmet ve faaliyetlere ait imza yetkilerinin ve bu
yetkiyi kullanacak gorevlilerin belirlenmesi ile bu yetkinin tam ve etkin olarak kullanilmasina
iliskin ilke ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (I) Bu Yonerge; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu'nun 18’inci ve
5393 sayil1 Belediye Kanunu'nun 42'nci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (I) Bu Yonergede gecen;

a) Bagkanlhk: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanligim,

b) Baskan: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskani,

¢) Meclis: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Encilimenini,

e) Genel Sekreter: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimeist: Gérev dagiliminda gosterilen birimin bagh oldugu
Genel Sekreter Yardimcisini,

¢) 1. Hukuk Miisaviri: Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirini,

h) Teftis Kurulu Baskani: Tekirdag Biiyitksehir Belediyesi Teftis Kurulu Bagkan,

i) Daire Baskani: Tekirdag Biiyliksehir Belediyesi Daire Bagkanlarini,

Jj) Sube Miidiirii: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi biinyesindeki sube
miidiirlerini,

k) Avukat: 1. Hukuk Miisavirliginde gérevli avukatlar,

) Yonerge: Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Ifade eder.




Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu yonergede yetki devri yapilan Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi
yoneticileri agagida gosterilmistir.

a) Genel Sekreter

b) Genel Sekreter Yardimecilan

¢) L. Hukuk Miisaviri

d) Teftis Kurulu Bagkam

e¢) Daire Bagkanlari

f) Sube Midiirleri

. IKINCI BOLUM
Genel Ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar:

Genel Ilkeler

MADDE 6- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda, asagidaki ilke ve esaslara uyulur;

a) Imza yetkisi, Yonerge'de belirtilen sinirlamalar icerisinde ilgili y®neticilere
devredilmistir.

b) Yetkilerin, sorumluluk ile dengeli, eksiksiz ve dogru sekilde kullamilmas: esastir.

¢) Yetki devrinde, kendisine yetki devredilen yetkililer, bu yetkiyi Baskanin onay:
olmadik¢a ve bu Yonerge’de agikea belirtilen konular kapsamina girmedikge, baska
birisine devredemez.

d) Bu ydnerge ile devredilen yetkiler ilgili mevzuatinda belirtilen usullere ve siirelere
uygun olarak kullanilacak olup, bu usuller ve siireye uyulmamasindan dolay: dogacak
her tiirlti hukuki, cezai ve mali sorumluluk yetkiyi kullanana aittir.

¢) Kendilerine yetki verilenler, yerine getirdikleri is ve islemlerle ilgili olarak dist
makamlarm ve ilgili birimlerin bilgilendirilmesi gereken konularda zamamnda bilgi
vermekle yiikiimliidiir. Bilgi verilmesi gereken i§ ve islemlere yonelik hususlar ayrica
diizenlenir.

f) Kendilerine yetki verilenler, bu yetkilerin kullanilmasinda; kurumsal strateji, politika,
amag, hedef ve ilkelerle uyumlu, kamu yaran odakli, diizenli ve etkin bir calisma
ortami tesis etmek ve kurumsal hiyerarsiye uymak zorundadirlar.

g) Yetki devri, makamla ve yiiriitiilen gorevlerle ilgili olup, devreden veya devralanmn
salislarinda meydana gelecek degisiklikler devredilen yetkiyi sona erdirmez. Yetkiyi
devreden amirin degismesi halinde, yeni amir tarafindan aksine bir talimat verilmedigi
siirece yetki aynen devam eder.

h) Bu Yonerge ile devredilen yetkiler, her asamada Baskanin onay: ile geri alinabilir.

i) Itfaiye, Mezarliklar ve Zabita gibi, ilgili Bakanlik tarafindan c¢ikanlan 6zel
yonetmelikleri bulunan birimlerin kendi gorevlerine ait yetkileri, bu Yonerge ilke ve
esaslar1 da dikkate alinmak suretiyle, 6zel yonetmeliklerine uygun olarak diizenlenir.
Bu Yonergenin, s6z konusu y6netmeliklere aykin hiikiimleri uygulanmaz.

j) Evrak yogunlugu dikkate alinarak; icrai niteligi olmayan, goriis icermeyen, birim
amirinin uygun gordiigi, birimler arasi ve birim i¢i yapilan rutin yazismalar1 imzalama
yetkisi, bu yoneticilerin alt yoneticilerine i¢ genelge ile devredilebilir. Bu sekilde imza
yetkisinin devredilmesi, birim amirinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

k) Belgeyi, imza yetkisi devredilen makam imzaladiginda, imzalayanin adi ve soyad1
birinci satira, yetki devreden makami gosteren "Biiyiiksehir Belediye Bagkani a.”
bigimindeki ibare ikinci satira, imzalayan makamin unvan ise {i¢iincii satira yazilir.




Biiytliksehir Belediyesi birimleri arasindaki i¢ yazismalarinda yetki devredenin unvan
kullanilmaz.

I) Bagkan, gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir.

m)Belediye hizmetleri ile ilgili istek, dneri ve yakinma konular1 hakkinda Belediyenin
birimlerine gelen basvurula.r 3071 sayil1 Dﬂekq,e Kanunu uyarinca sonuglandirilir.

n) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren prensip ve karar niteligi tasiyan hususlar
ile ilgili tereddiit edilen konularda imzadan dnce veya gerektiginde islemler safhasinda
list makamlara varsa segenekli dnerileri ile birlikte bilgi sunarak bu makamlarin goriis
ve talimatlarina gére hareket ederler.

0) Biitiin yazismalar; Cumhurbaskanligi tarafindan hazirlanan ve 10/06/2020 tarihli
Resmi Gazetede yayimlanan 31151 Karar sayili “Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik™te belirlenen usul ve esaslara uygun olarak
yapilir.

p) Yazilar ekleriyle birlikte, onceligi olanlar veya incelemeyi gerektirenler islem
dosyastyla birlikte imzaya sunulur.

Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Bu Yonerge kapsaminda sorumluluk gerektiren hususlar asagida

belirtilmistir:

a) Bu Yonerge ile devredilen yetkileri kullananlar, kullandiklar1 yetkiler nedeni ile
dogacak her tiirlii sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

b) Imza yetkilisi bu Yonerge ile verilen yetkilerin zamaninda, tam ve dogru olarak
kullamlmasindan, bitin is ve islemlerin mevzuata uygun vyiiriitiilmesinden, her
kademedeki personel de imza yetkilisi olup olmadigina bakilmaksizin evrak ve
belgelere attig1 paraf ve imzadan ve yazinin igeriginden sorumludur.

¢) Bu Yonerge ile verilen imza yetkilerinin tam ve dogru sekilde kullanilmasindan ve
Yonerge esaslarina gore hareket edilip edilmediginin kontrol ve denetiminden ilgili
birim y&neticileri ve iist yoneticileri sorumludur.

Uygulama esaslar

MADDE 8- (1) Yetki devrine iliskin uygulama esaslar1 asagida belirtilmistir:

a) Yetki devredilmis Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeilar ve diger birim amirleri
imzaladiklan yazilarda, Baskann bilgilendirilmesi gereken hususlar bulundugu takdirde,
makama bilgi vermekle yitkiimliidiirler.

b) Idari is ve islemleri daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan yerine
getirmek i¢in, Bagkan veya Genel Sekreterin takdirini gerektirmeyen, icerik olarak
sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlara ilgili birim tarafindan
dogrudan cevap verilir.

¢) Yazilar ekleriyle birlikte imzaya sunulur.

d) Dogrudan bagkana bagli birimlerde, bu yonergede Genel Sekreter Yardimcisina
verilen yetkiler birimin en {ist yéneticisi tarafindan kullanilir.

UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri

Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 9- (1) Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

1) Cumhurbagkanhgr ve Cumhurbaskanlig: Idari Isler Baskanhigma yazilan yazilar,
Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanmnin imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar, ~Cumhurbaskani imzasi ile gelen yazilarin cevaplarn ile
Cumhurbaskanligina sunulan Baskanligin gbriis ve tekliflerini igeren yazilar,




2) Bakanliklardan Bakan imzasi ile Valilikten, Vali imzasi ile gelen vazilara
Bagkanligin nihai cevabini igeren yazilar,

3) Genelkurmay Baskani imzas: ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4) Valiliklere dogrudan yazilmasi gereken énemli yazilar ile valiliklerden Vali imzas:
ile gelen yazilara Baskanliin nihai cevabini iceren cevabi yazilar,

5) Teftis Kurulu Bagskanliginca sunulan teftis programlar: ile sorusturma, gorevden
uzaklastirma ve goreve iade ve hifza kaldirma onaylari,

6) Belediye meclis kararlar1 onay veya geri iadeleri,

7) Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve i¢ kontrol eylem plam
onaylari, blitge ve yatirnm programi ¢agri yazilari, i¢ kontrol giivence beyam,
genelgeler, teblig ve yonergeler,

8) Uluslararas: kuruluglarin bagkan veya genel sekreterlerine yazilan yazilardan
mahiyeti itibariyle Baskan tarafindan imzalanmasinda yarar gériilen yazilar,

9) Biiyliksehir Belediye Bagkanliklarina dogrudan yazilmas: gereken 6nemli yazilar ile
Biiyiiksehir Belediye Baskanlarinin imzas: ile gelen yazilarin cevabi yazilari

10) Biytikelgiliklerle ve Baskonsolosluklarla yapilan yazismalar,

11) Bagkan adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili agiklama metinleri,

12) Sartsiz bagislarin kabuliine iliskin onaylar,

13) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan Belediyeye gegici gorevlendirme yoluyla
gelenler ile 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu hiikiimlerine gére Belediye
biinyesinde gorevlendirileceklerin atama onaylar: ve Belediye biinyesine naklen ve
aciktan atanmak suretiyle gelenlerin atama onaylari, kurum i¢i yer degistirme
onaylari, aday memurlarin asalet tasdik onaylari ile Belediyeden diger kamu kurum
ve kuruluslarina yapilan gérevlendirme onaylari,

14) Genel Sekreter atama teklifleri,

15) Tekirdag Su ve Kanalizasyon Idaresi’nin (TESKI) tabi oldugu mevzuat hitkiimleri

cercevesinde, Genel Miidiir atama teklifleri ile Genel Miidiir Yardimcis: atama
onaylari,

16) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimecilari, Teftis Kurulu Bagkani, 1. Hukuk
Miisaviri, Daire Bagkanlan ve Ozel Kalem Miidiiriine ait izin, gegici gorevlendirme
ve vekélet onaylar,

17) Meclis glindemi ile Meclise havale edilecek yazilar,

18) Sayistay, Kamu Denet¢iligi Kurumu ile Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagskanhigina
yazilan yazilar,

19) AYKOME ve UKOME karar ve onaylari,

20) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yazi ve onaylar, Yiiksek Disiplin Kurulu tarafindan verilen devlet
memurlugundan ¢ikanlma kararlarinin uygulanmasina dair yazilar ile Disiplin
Kurulunca verilen cezalar ile ilgili Yonetmelik geregi onaylanmasi gereken yazi ve
onaylar,

21) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Teftis Kurulu Baskani, I. Hukuk
Miisaviri, Daire Bagkanlar1 ve Ozel Kalem Miidiiriine ait alinmas gereken yurt ici,
yurt dis1 ve gegici gérevlendirme onaylari ile emeklilik ve istifa kabul onaylar1 (Insan
Kaynaklan ve Egitim Dairesi Baskanlig1)

22) Daha 6nceden disiplin amirince verilmis olan uyarma ve kinama cezalarinin, yasal
stiresi sonunda ilgilisinin talebine istinaden 6zlikk dosyasindan silinmesine iliskin
alinacak ceza silme onaylari,

23) Belediyenin sermayesine istirak ettigi sirketlerde Belediyeyi temsilen gérev yapacak
Yonetim Kurulu iyelerinin atama onaylaridir.




Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 10- (1) Genel Sekreterin imzalayacagi yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

1) Baskan tarafindan imzalanmasi gerekmekle birlikte, Baskanin makaminda
bulunmadifi ve acilen ulasilamadifi zamanlarda Gzellik ve ivediligi sebebiyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

2) Cumhurbaskanligl birimleri, Bakanliklar ve iist kurullardan gelen yazilar ile Vali
imzas1 ile gelen yazilara verilen ve Bagkan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
cevabi yazilar,

3) Belediye birlikleri, dernekler, resmi kurum ve kuruluglardan Belediyeye gelen ticretli
ve licretsiz yurtici yurtdisi egitim semineri, ¢alistay vb. gérevlendirme onaylari,

4) Dogrudan Genel Sekreterlide bagli birimlere ait yazilar,

5) Baskanin imzalayacaklar1 disinda kalan bir direktifi, gériis ve Oneriyi iceren genelge
ve yazilar,

6) Uluslararas1 kuruluslarin bagkan veya genel sekreterlerine yazilan yazilardan
mahiyeti itibariyle Bagkanin imzalamasina gerek gériilmeyen yazilar,

7) Valilige génderilen ihale yasag: ile ilgili yazilar,

8) Kent Estetik Kurulu karar ve onaylari,

9) AYKOME kurul toplantilarina Baskanin katilamadigi zamanlarda Kurul Bagkani
olarak kurul kararlarinin imzalanmasi,

10) Biiyiiksehir Belediyesi enciimen tiyesi sifatiyla veya Baskanin katilamadig
toplantilarda (Enclimen Bagkani) sifatiyla imzalanacak ihale ve enclimen kararlari,
enciimen toplantilarina bagkanlik yapmasi halinde enciimen giindemi onaylar: ve acil
durumlarda enciimen iiyelerine toplanti ¢agrisinda bulunulmasi,

11) Acil durumlarda Teftis Kurulu Baskanhigina sevki uygun goriilen konulara iliskin
inceleme, disiplin sorusturmas: acgilmas: ve islemden kaldirma onaylari,

12) Belediye Disiplin Kurulu tiyelerinin gérevlendirme onaylar,

13) Belediyenin sermayesine istirak ettigi sirketlerin genel kurullarina Belediyeyi
temsilen katilacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazilari ile bu sirketlerde
Belediyeyi temsilen gérev yapacak Yonetim Kurulu tiyelerinin teklif yazilar,

14) 2547 sayili Kanun hiikiimlerine gére Bagkanliimiz biinyesinde gérev alacak
personelin gorevlendirme talepleri ve gorev yapan personelin gorev siirelerinin
uzatilmasina iligkin yazi ve onaylar,

15) Hizmet geregi Sef, Zabita Amiri ve Itfaiye Amiri gorevlendirme onaylari ile bu
gorevlerin kaldirilmasina iliskin onaylar,

16) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iligkin yaz1 ve onaylar,

17) Yatirim programu ile ilgili yazigmalar,

18) Belediye adina dava agilmasi, yasal takip baslatma, davamn miiracaata birakilmasi
onaylari,

19) Bakanliklardan goriig sorma yazilar,

20) Sube Miidiirlerine ait yurtici ve yurtdisi gérevlendirme onaylan, (llgili Daire
Baskanlhiginca uygulanacaktir)

21) Pasaport taleplerine istinaden hazirlanarak 11 Niifus Mudiirliigiine gonderilen hususi
ve hizmet damgal1 pasaport form onaylari,

22) Sube Miidirlerine ait izin, vekalet ve yurt i¢i gegici gorevlendirme onaylari, (Ilgili
daire baskanlifinca uygulanacaktir.)

23) Sozlesmeli personel ile sozlesmeli sanatcilarin hizmet sdzlesmeleri, sube mudiirii ve
altt personelin istifa, kayit kapama, is akdi feshi, ayliksiz izin, refakat izni ve
emekliye sevk onaylar1 ile memurlarin kurumlar arasi nakil iglemleri ile ilgili
muvafakat istemi ve muvafakat verme yazilari,

24) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan Belediye biinyesine gecici gorevlendirme yolu
ile gelenlerin muvafakat isteme ve Bagkan tarafindan kurum diginda ilk defa




gorevlendirilen personelin mevcut hizmetinin devam etmesi halinde siire uzatimina
iliskin onaylar,

25) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olarak gérev yapan personelin derece
terfi onaylari,

Genel Sekreter Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 11- (1) Gérev bolimiine gore ilgili genel sekreter yardimcilar: tarafindan

imzalanacak yazilar ve onaylar asagida gosterilmistir:

1) Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazi ve onaylar ile Genel
Sekreter tarafindan imzalanmas: gerekmekle birlikte, makaminda bulunmadig:
zamanlarda 6zellik ve ivediligi sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

2) Bakanliklardan Bakan imzas1 disinda gelen ve mabhiyeti itibariyla Genel Sekreter
Yardimeis: tarafindan imzalanmas: uygun goriilen yazilara verilecek cevaplar ile
Bakanliklardan goriis sorma yazilari,

3) Valiliklerden Vali Yardimecisi imzasi ile gelen yazilara verilecek nihal cevaplar, Vali
imzasi ile gelen yazilara verilen ve nihai olmayan cevabi yazilar, Valilige yazilan
icrai nitelikte ve Bagkanlik goriislinii iceren yazilar ile yikim, tahliye gibi uygulama
islemleri ve emniyet tedbirlerine iliskin Valilik, Kaymakamliklar ve diger kamu
kurumlarina yazilan yazilar,

Baskan ve Genel Sekreterin imzasimi gerektirmeyen ve genel hizmet akisiyla ilgili
yapilan dis yazismalar ile ilge belediye baskanliklarina, dis kurum ve kuruluslara
gonderilen icral nitelikte ve goriis iceren yazilar,

Belediye hizmetlerine dair gorevlerin ifas1 kapsaminda yapilan ve niteligi itibariyla
Bagkan tarafindan imzalanmasi1 gerekli olmayan, ilgili mevzuata tdbi protokoller,
(5393 sayili Belediye Kanununun 14 tincii maddesinin (1-a) bendi kapsaminda orta
ve yiiksekdgrenim 6grenci yurtlarina iliskin protokoller, 5393 sayili Kanunun 15 inci
maddesinin 4 {incii fikrasi kapsaminda saglik, egitim, sosyal hizmet ve turizmi
gelistirecek projelere iliskin protokoller, 5393 sayili Kanun’un 18 inci maddesinin
(g) bendi kapsaminda sartli bagislara iliskin protokoller, 5393 sayili Kanun’un 74 ve
75 inci maddeleri kapsamindaki ortak hizmet projelerine iligkin protokoller, vb.)
s6zlesmeler (ihale s6zlesmeleri hari¢) ve onaylar,

6) 11 Koordinasyon Kurulu kararlan ile ilgili dénem raporlar ve diger yazilar,

7) Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlari (Zabita Daire Bagkanliginin bagh bulundugu genel
sekreter yardimeisi)

8) Tapu tahsislerinin iptali ile tapu tahsislerinin tapuya ¢evrilmesi ve enkaz bedellerinin
odenmesine iliskin yazilarin Enciimene sevk onaylan (Emlak ve Istimlak Daire
Baskanliginin bagli bulundugu genel sekreter yardimeisi)

9) TESKI Genel Miidiirliigii’ne yazilan tiim yazilar,

10) 11 Mudiirliikleriyle, Bolge Miidiirliikkleriyle, Kaymakamliklarla, Muhtarliklarla ve
Iige belediyeleriyle yapilan yazismalar,

11) Universite rektorliikleriyle yapilan yazismalar,

12) I. Hukuk Miisavirliginden gériis talepleri (Daire Baskanlarina birakilanlar disinda)

13) Miilkiye Miifettigleri tarafindan hazirlanan cevapli raporlarda tenkit edilen konulara
verilecek olan cevabi yazilar,

14) 1164 sayili Arsa Uretimi ve Degerlendirilmesi Hakkinda Kanunun 8 inci maddesi
geregince Toplu Konut Idaresi (TOKI) Bagkanligina yazilan yazilar ile
Cumhurbagkanlign ve Tirkiye Biiyiik Millet Meclisine bagh birimler ile dogrudan
yapilan yazigsmalar,

15) Kiralama, tasinmaz alimi satimi ve kamulagtirma islemlerinde ilgili kurumlarla
yapilan fiyat arastirmasina iligkin yazilar (Ilgili Genel Sekreter Yardimeisi),

16) Kamulastirma ve kamulastirmasiz el atmalarda uzlasma goriismeleri kapsaminda
taraflarla yapilan yazismalar (Ilgili Genel Sekreter Yardimcist),




17) Birimler tarafindan ihtiya¢ duyulmasi hilinde; memur, is¢i ve sdzlesmeli personelin,
hizmet geredi sofor olarak gorevlendirme onaylar ile il disi arag¢ géreviendirme
onaylari,

18) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iliskin yaz1 ve onaylar,

19) 3308 sayilh Mesleki Egitim Kanunu geregince ¢iraklik egitimi goren ve stajyerlik
yapan 6grencilerin maas 6deme iicret tespit onaylari,

20) Kamudan ve 6zel sektoérden gelen Proje Destek Taleplerine iliskin cevabi yazilar,

21) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ile Fonlar fhale Yonetmeligi kapsaminda ihale
yetkilisi ve ita amiri sifat1 ile imzalanacak yazi, onay ve belgeler,

22) Imar mevzuat1 geregi avan proje onaylari, (Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhiginm
bagli oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan uygulanacaktir.)

23) Daire baskanliklarinin mevzuatindan kaynaklanan sug duyurusu onaylar1 ile bunlarin
sorugturulmasiyla ilgili diger yazi ve onaylar, (flgili Daire Baskanliginin bagl oldugu
Genel Sekreter Yardimcis: tarafindan uygulanacaktir.)

24) 5216 sayih Biiyliksehir Belediyesi Kanunu’nun 11. Maddesi uyarinca yapilan yapi
ruhsat1 iptali onaylari, (Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligimin bagl oldugu Genel
Sekreter Yardimcist tarafindan uygulanacaktir.)

25) Tasinmazlarla ilgili Bagkanlik Kiymet Takdir Komisyonu ile kamulastirmalarla ilgili
Uzlasma Komisyonu kurulmasina iligkin onaylar,

26) Buytksehir Belediyesi sinirlar igerisinde her tiirlii 1/5000 ve daha buyiik olgekli
hélihazir harita onaylari, (Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligmin bagli oldugu
Genel Sekreter Yardimcisi, Daire Baskam1 ve Harita Sube Miidiirii tarafindan
uygulanacaktir.)

27) Her tiirli tagmir ve taginmaz kiralanmasi, tahsisi veya satin alinmasi talep yazi ve
onaylari,

28) Belediye Konut Tahsis Komisyonu tarafindan alinan konut tahsisi ile ilgili kararlarin
onaylanmasi, (llgili Daire Baskanligimin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcist
tarafindan uygulanacaktir.)

29) Borg alma, bagl kuruluslar ile il¢e belediyelerine yardima iliskin Meclis Kararlarimin
uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar, (Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginin bagl
oldugu Genel Sekreter Yardimcist tarafindan uygulanacaktir.)

30) Her tiirlti Belediye hizmetlerinin ifasi i¢in kurum, kurulus ve sahislardan alinacak
olan (tahsis, irtifak, intifa vb.) ayni hak islemlerinin biitiinleyicisi olarak tanzim
edilen sozlesmeler, (Emlak ve Istimlak Dairesi Baskanligimin bagl oldugu Genel
Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

31) Belediyemiz nezdinde dogmus ve/veya dogacak alacaklara iliskin yapilacak
temlikler ile ilgili onay yazilann (Mali Hizmetler Dairesi Baskanliindan goriis
alindiktan sonra),

32) Belediyemiz nezdinde dogmus ve/veya dogacak alacaklara iliskin yapilmis
temliklere verilecek teyit yazilan, (Mali Hizmetler Dairesi Baskanligimin bagh
oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

33) 5216 sayili Kanun’un 18’inci maddesinin (f) bendi uyarinca Belediyenin alacak ve
Gelirinin tahsilini saglamak amaciyla bankalar ile imzalanacak protokol ve hesap
acilmasiyla ilgili sozlesme ve diger yazilar, (Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginin
bagl oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

34) 5216 sayili Kanunu’nun 18 inci maddesinin (f) bendi uyarinca Belediyenin alacak ve
Gelirinin tahsilini saglamak amaciyla Belediye Gelirinin, Belediye sirketlerinin
dogmus ve dogacak borclarma karsilik temlik edilmesi veya karsilikli borg ve
alacaklarimizin mahsup edilmesi ile ilgili sozlesmeler, (Mali Hizmetler Dairesi
Bagkanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcis: tarafindan uygulanacaktir.)

35) Devlet Arsivleri Baskanligina yazilan arsiv malzemesi devir yazilan ile evrak imha
listelerinin nihai imha karar onaylari, (4Arsiv Sube Miidiirliigiinin bagl oldugu Genel
Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)
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36) Ilge Belediye Bagkanliklar ve sivil toplum kuruluslar is birliginde mobil kurban
kesim iinitesi ve ekipmanlarimi kullamim sozlesmeleri, (Saglik Dairesi Baskanliginin
bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

37) Gemilerden Atik Alinmas1 ve Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi ¢ercevesinde; liman,
marina, tersane ve balik¢i kooperatifleri ile yapilmasi gereken atik alim
protokollerinin imzalanmast, (Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanliginin bagh
oldugu Genel Sekreter Yardimcist tarafindan uygulanacaktir.)

38) 2872 sayili Cevre Kanunu ve Yonetmelikleri uyarinca idari yaptinm ve para
cezalarinin uygulanmas: ile faaliyetin durdurulmasina dair yaz1 ve onaylar, (Cevre
Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligimin bagl oldugu Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan uygulanacaktir.)

39) Ulusal ve Uluslararas1 Hibe Programlarma yapilan proje basvurularina ait
dokiimanlar ile Ulusal ve Uluslararasi Hibe Programlart kapsaminda Tekirdag
Biiyliksehir Belediyesinin hibe almaya hak kazandigi projelerin sézlesmeleri ve
ekleri,

40) Fikir ve sanat eserleri ile ilgili mevzuat kapsaminda kisi, kurum ve kuruluglar ile
yapilan telif sézlesmeleri,

41) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanuna atfen cikarilan
Calisma Yonetmeligi ile giivenlik konularinda Tekirdag Emniyet Miidiirliigi ile
yapilan her tiirlii yazismalar, (Destek Hizmetleri Dairesi Baskanliginin bagl oldugu
Genel Sekreter Yardimcis: tarafindan uygulanacaktir.)

42) 237 sayili Tasit Kanunu hiikiimlerine gore ekonomik émriinii tamamlamusg tasitlarin,
hurdaya ayirma, tasfiye islemleri ve bunlarin kamu kurum ve kuruluslarina satis ve
bedelsiz devir iglemleri ile bu tagitlarin 2886 sayili Kanun hiikiimlerince piyasaya
satis islemleri kapsaminda imzalanacak yazi, onay ve belgeler, (Makine Ikmal
Dairesi Bagkanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan
uygulanacaktir.)

43) Belediye Meclisince karara baglanan imar planlarinin imzalanmasi ve bir niishasinin
Valilige gonderim yazilan, (Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligimin bagh
bulundugu Genel Sekreter Yardumcis: tarafindan uygulanacaktir.)

44) Biitce Kesin Hesab1 Icmal Cetvellerinin onaylanmasidir.(Mali Hizmetler Dairesi
Baskanhgina bagli Genel Sekreter Yardimcist tarafindan uygulanacakiir.)

45) Hafriyat toprag: dokiim izin ve onaylari,

46) Mahkemelere yazilan yazilar (1. Hukuk Miisavirligince mahkemelere yazilan yazilar
harig),

47) Kamu Iktisadi Tegekkiillerine, Cumhurbaskanligi Kabinesi diginda bulunan Genel
Miidirliik diizeyindeki 6zel ve kamu birimlerine yazilan yazilar,

48) Memur, sdzlesmeli personel ve iscilere ait yurtigi gorevlendirme onaylari (Ilgili
Daire Bagkanlifinca),

49) Is saglig: ve giivenligine iliskin yazi1 ve onaylar

Teftis Kurulu Baskan: tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 12- (1) Teftis Kurulu Bagkani tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar sunlardir:

1) Valilik Makaminin inceleme, arastirma ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Gorevlilerinin  Yargilanmasi Hakkinda Kanun hikiimlerine gére ©&n inceleme
yapmak lizere miifettis gorevlendirilmesi talebine iligkin yazilar ile bunlara ait rapor
ve belgelerin Valilik Makami ile Kaymakamliklara génderilmesine iligkin yazilar,

2) Gorev konular ile ilgili olarak Bakanliklar, Bakanlik Genel Miidiirliikleri, Valilikler,
Kaymakamliklar, Belediye Bagkanliklari, Belediye birimleri ile diger tim kurum ve
kisilere yazilan yazilar,

3) Teftis, inceleme ve disiplin sorusturma islemleriyle ilgili raporlarin, Belediye
blinyesindeki birimler, baglh kuruluslar ile Ilce Belediyelerine gonderilmesi ve
sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar,



Teftis Kurulu Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca kendisine verilmis olan gérevlere
iligkin diger yazi, onay ve belgeler ile inceleme dosyalarindan tespit edilen sug
duyurusu yazilari,

5) Miifettisler, miifettis yardimeilan ve diger personele ait (izin, rapor, seyahat onay,
gorevli vb. durumlara iliskin) alinmas1 gereken izin ve vekalet onaylan ile yurt i¢i
gorevlendirme onaylar ve yurt dis1 seyahat plam onaylari,

6) Teftis Kurulu Bagkanliginin sevk ve idaresi ile ilgili her tiirli yazi ve onaylar,

7) Teftis Kurulu Bagkanlig: ile ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanun’lar kapsaminda ihale
yetkilisi sifat1 ile ve 5018 sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifat1 ile
imzalanacak yazi, onay ve belgeler,

8) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iligkin yazi ve onaylar,

1. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar

MADDE 13- (1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar sunlardir:

1) Gorev konulan ile ilgili olarak; Belediye iginde tiim birimler, yetkililer; Bakanliklar,
Bakanlik Genel Midirlikkleri, Valilikler, Kaymakamliklar, diger Belediye
Bagkanliklar1 basta olmak iizere belediye diginda tiim idari, yarg: mercileri, kamu ve
ozel hukuk kisileri ile yapilacak tiim yazigmalar,

Hukuk Miisavirleri, avukatlar ve diger personele ait (izin, rapor, seyahat onayi,
gorevli vb. durumlara iliskin) alinmasi gereken izin ve vekélet onaylan ile yurt igi
gorevlendirme ve yurt dig1 seyahat plani onaylari,

Vergi mahkemesi kararlarinin temyizi i¢in Valilikten onay talebi yazilari, istinaf ve
temyiz etmeme onaylan, tekzip ve tekzibe iliskin dava onaylarn, dava ve icra
dosyalarindan neset eden veya Bagkan tarafindan talimat verilen konularda sug
duyurusu onaylar,

4) Hukuk Miisavirligi personel giderleri ile Miisavirligin diger 6deme belgeleri,

5) Hukuk Miisavirliginin sevk ve idaresi ile ilgili her tiirlii yaz1 ve onaylar,

6) Hukuk Miisavirligi ile ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanun’lar kapsaminda ihale
yetkilisi sifat1 ile ve 5018 sayili Kanun gerefince harcama yetkilisi sifat1 ile
imzalanacak yazi, onay ve belgeler,

7) Performans Degerlendirme Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri
ile disiplin iglemlerine iligkin yaz1 ve onaylar,

Daire Baskanlan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 14- (1) Gorev dagilimimna gore Daire Bagkanlarinin imzalayacag) yazilar ve

onaylar agagida gosterilmistir:

1) Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar: tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,

2) Bagkanlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme konulmasi ile
ilgili yazilar, Belediye ile ilgili Kanun, Cumhurbaskanlig1 Kararnamesi, Y&netmelik,
Genelge, Yonerge ve emirlerden yeni bir hak ve ylktmlilik dogurmayan,
Bagkanligmm takdirini gerektirmeyen yazilardan uygun gorilenler, Baskanlik
Makamindan Daire Bagkanlhigina havale edilen bagkanlik emirleri, Yonetmelik,
Yonerge, Genelge, Teblig, bildiri ve yazi seklinde yaymlanmasi istenen yazilar,
kamu kurum ve kuruluslarindan bilgi i¢in gonderilen ve dagitimi istenen yazilar,
anma ve kutlama giinleri ve bayram programlarina iliskin tebligler, (Yaz1 Isleri ve
Kararlar Dairesi Bagkani),

Kendine bagli birimler arasinda koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar ile bu
birimlerin hizmet akig1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,
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Belediye yatinmlarina dair uygulama projelerinin onaylan (Ilgili Daire Baskam),
Kurum Miifettisleri tarafindan birimler i¢in hazirlanan cevapli raporlarda tenkit
edilen konulara verilecek cevaplar ile kurum i¢ denetgileri tarafindan hazirlanan
denetim, inceleme ve danigmanlik raporlarina verilecek cevaplara iliskin yazilar,
Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ile ilgili mevzuat ve degisiklikleri, diger
kurum ve kuruluslardan gelip Baskanlik tarafindan duyurulmas: uygun gériilen yazi
ve duyurular, Belediye birimleri tarafindan teblig ve bildiri seklinde yayinlanmasi
istenen yazilar ile anma, kutlama giinleri ve bayram programlarina iliskin tebligler,
(Yazi Isleri ve Kararlar Dairesi Bagkam tarafindan uygulanacaktir.)

7) Evrak Ayiklama ve Imha Komisyonu Teskili onaylari, (Arsiv Sube Miidiirligiinin
bagl: oldugu Daire Baskan: tarafindan uygulanacaktir.)

8) Memur, sdzlesmeli personel ve is¢ilerin izin onaylari (mazeret, ayliksiz, sendikal vb)
ile rapor génderim yazilari,

9) Memur personelin egitmen olarak dig kurumlarda ders vermeye iliskin izin onaylari,

10) Belediyemize naklen atanan memurlarin ayrilis ve 6zlikk dosyalarinin istenilmesi
yazilar1 ile diger kamu kurum ve kuruluslarina naklen atanma talebinde
bulunanlardan uygun gériilmeyenler veya atanma talebinden vazgegenler hakkinda
ilgili kurumlara yazilan yazilar, (insan Kaynaklar: ve Egitim Dairesi Bagskan
tarafindan uygulanacaktir.

11) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinn teskili ile ilgili olarak, kendisine bagli Sube
Mudiirliigtiniin teklifi ile gerceklestirilecek olan Miidiirliik i¢i diizenlemelere iliskin
Puantér, Tasmur Kayit Yetkilisi, Tasimir Kontrol Yetkilisi, Mutemet vb. iinvan
gorevlendirme onaylari,

12) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iligkin yaz1 ve onaylar,

13) Yatinm programlarimin ilk seklini belirleyen teklif yazilarinin imzasi,

14) Bagkan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinin onayina sunulacak teklif
yazilari,

15) Alim, satim, takas, tahsis, irtifak hakki tesisi veya terkini, ipotek ve bagis kabulii
kamulastirilan tasinmazlarin tescili hususlarinda Tapu Miidiirliikleri ve Kadastro
Miidtirliiklerinde islem yapmak tizere Bagkan tarafindan vekalet verilmis personelin
gbrevlendirme yazilari,

16) Yaklagik maliyet tespit komisyonu, klas tespit komisyonu, kontrol heyetlerinin
teskili, kabul heyetlerinin teskili ile gecici ve kesin kabul tutanaklarinin onayi, kesif
artislar, siire uzatimlan ve klas tespit zapt: onayi,

17) Harcama Ihale Yetkilisi olarak, ihalelerle ilgili sozlesme kapsaminda yaptirilabilecek
ilave isler, is artis1, siire artigy, is eksilisi, isin tasfiyesi ile ilgili onaylar, Harcama ve
Thale Yetkilisi olarak s6zlesmede bulunmayan islerle ilgili yeni fiyat tespiti ile ilgili
yazi ve onaylar,

18) Harcama ve Thale Yetkilisi olarak ihalelere katilmaktan yasaklama ile ilgili yazilar,

19) Harcama ve Ihale Yetkilisi olarak yapim ve hizmet alim ihalelerine iliskin muayene
kabul komisyonu, gecici ve kesin kabul komisyonlan kararlarinin onaylar,

20) Is deneyim belgeleri,

21) Harcama ve Ihale Yetkilisi oldugu ihalelere ait kesin teminatin iadesi onaylar ile
alian depozitolarin iadesi onaylari,

22) Harcama ve Ihale Yetkilisi olarak teminat mektuplarinin tazminine iliskin onay
yazilari.

23) Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birimin iist yoneticisi, harcama ve ihale
yetkilisi sifat: ile imzalanacak yazi ve onaylar,
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24) Belediye tarafindan kiraya verilen gayrimenkullere iligkin kira sézlesmelerinin 5393
sayili Belediye Kanunu’nun 15°inci maddesinin 6’ne1 fikrasina istinaden feshi ve
Miilki Amirden tahliye talebinde bulunulmasi ile kira alacaklarinin takibi, 6183 sayil1
Kanun’a gore ecrimisil islemlerinin baslatilmasi onaylarn, (Emlak ve Istimlak Daire
Bagkan tarafindan uygulanacaktir.)

25) Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskanligin Uzlasma Komisyonu Baskani olarak
uzlagma tutanaklan ve imzalanmas1 gereken diger yazilar, (Mali Hizmetler Dairesi
Baskan tarafindan uygulanacaktir.)

26) Teminat mektuplanmin tazminine iligkin bankalara yazilan yazilar ve teminat
mektuplarinin bankasina iade yazilari, (Mali Hizmetler Dairesi Bagkan tarafindan
uygulanacaktir.)

27) Mahkemelere, lice Belediyelerine, Sosyal Giivenlik Kurumuna ve Vergi Dairelerine
yazilan ilgililerin Belediyemizdeki alacaklar ile ilgili yazilar, (Mali Hizmetler
Dairesi Bagkan tarafindan uygulanacaktir.)

28) Sayistay sorgu ve ildmlarina dair yazigmalar ile bunlara iliskin tebligat belgelerinin
Sayistay Baskanligina gonderilmesi ile ilgili yazilar, (Mali Hizmetler Dairesi
Bagkan: tarafindan uygulanacaktr.)

29) Fatura diizenlenmeyen harcamalara yapilacak 6demelere ait diizenlenen harcama
pusulalari,

30) Disisleri Bakanlifinin ilgili dairelerine dogrudan génderilecek bilgi amagli yazilar,
(Dis lliskiler Sube Miidiirliigiiniin bagli oldugu Daire Baskam: tarafindan
uygulanacaktir.)

31) 2872 sayili Cevre Kanunu ve Yonetmelikleri uyarinca tedbir aldirma ve siire verme
vetkisi yazi ve onaylari, (Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskani tarafindan
uygulanacaktr.)

32) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda, Iige Belediye Baskanliklan ile
bagl kuruluslara (TESKI) ve istirak sirketlerine génderilen yazilar, (Halkla liskiler
Sube Miidiirliigiiniin bagl oldugu Daire Baskan: tarafindan uygulanacakiir.)

33) Belediyemiz tasarrufundaki alanlarda telekomiinikasyon altyapis1i  tesis
edecek/kullanacak kurum/isletmecilere iliskin gecis hakki, sistem, tesis yeri ve
altyap1 kullanmim sézlesmeleri ile sabit ve mobil tiim telekomiinikasyon ve kablolu
Televizyon (TV) hizmetlerinin yiiriitiilmesine iligkin her tiirlii; ¢erceve
protokol/sdzlesme, yazi, belge ve onaylar, (Bilgi Islem Dairesi Baskan: tarafindan
uygulanacaktir.)

34) Baskanligimiz tasarrufundaki yerlerde film ve fotograf ¢ekim izinleri, (Basmn Yayin
Sube Miidiirliginiin bagli oldugu Daire Bagkani tarafindan uygulanacaktir.)

35) Dilekge ve Bilgi Edinme Hakki kapsamindaki yazilar ile Cumhurbaskanlig: Iletisim
Merkezi (CIMER)’ne gonderilen cevabi nitelikli yazilar,

36) Kazanmilmis projelerin yliriitiilmesi asamasindaki destekleyici belgelere (zeyilndme,
gérevlendirme yazilari, personel ¢izelgeleri) iliskin yazilar,

37) Kullamim sonucu gelen iletisim hatlarina ait faturalarin onaylanmasi,

38) Ecrimisil ihbarnamelerinin imzalanmasi,

39) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olarak gérev yapan personelin, kademe
terfi onaylari (Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanz),

40) Memur ve strekli is¢i personelin askere gidis ve askerden doniiste goreve
baglatilmalan igin alinmas1 gereken ayrilis ve baslayis onaylar (Insan Kaynaklar ve
Egitim Dairesi Bagkani tarafindan uygulanacaktir.),
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41) Buyuksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde her tiirlii 1/5000 ve daha bityiik 6lekli
hélihazir harita onaylar, parselasyon plami (Haritas1) onaylari, imar durumu ve
plankote onaylari (Imar ve Sehircilik Daire Bagkar tarafindan uygulanacaktir),

42) 5216 sayili Bityiiksehir Belediyesi Kanununun 7/c maddesi uyarinca diizenlenecek
Yap: Ruhsatlar, Yapi Kullanma izinlerinin onaylan (Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskani tarafindan uygulanacaktir.),

43) Basin Ilan Kurumuna génderilen ilan ile ilgili yazigmalar,

44) Ilgili banka ile yapilan personele Gdenecek promosyona iliskin yazilar (Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Bagskanlif1 tarafindan),

45) Sendikalardan istifa eden personele iliskin olarak ilgili Sendika Genel Merkezine
yazilan yazilar (Insan Kaynaklan ve Egitim Dairesi Bagkanligi),

46) Motorlu araglara uygulanan yasal islemler i¢in Il Emniyet Miidiirliigiinden bilgi
talebine iliskin yazigmalar (Zabita Dairesi Baskanlig1)

47) Lisansh Harita ve Kadastro Biirolar1 ile ilgili yazigmalar (Cins degisikligi,
birlestirme, aplikasyon, irtifak hakki, parselin yerinde gosterilmesi) (Emlak ve
Istimlak Dairesi Bagkan1 tarafindan uygulanacaktir.),

48) KUDEB onarim, 6n izin ve kullanma ile ilgili onay ve yazismalar,

49) CED gorisleri ile ilgili yazismalar,

50) AYKOME, UKOME ve KENT ESTETIK KURULU ile ilgili gercek, tiizel ve kamu
kurum ve kuruluslar ile ilgili yazismalar,

51) Miidirliiklerin faaliyetleriyle ilgili konularda biitiin kamu kurum ve kuruluslara
yazilan bilgilendirme yazilari,

52) BUyiiksehir Belediyesine naklen atanma ve is taleplerine verilen cevaplar, (Insan

Kaynaklar ve Egitim Dairesi Bagkam tarafindan uygulanacaktir.),

53) Ogrenci staj yazilart (Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkami tarafindan
imzalanacaktir,)

54) Mahkemelerden sorulan vergi borcu ve miikellefiyet yazilarina verilen cevaplar,
(Mali Hizmetler Dairesi Bagkan: tarafindan imzalanacaktir.)

55) Teftis Kurulu Bagkanlig: tarafindan birimlere génderilen "Cevapli Raporlar’da tenkit
edilen konulara verilecek olan cevaplara iligkin yazilar,

56) 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu kapsami disindaki ihalelerle ilgili olarak, ihale
stirecinde yapilan yazismalar (ilan, davet yazilari, vs.), lizerinde ihale kalmayan
isteklilere ait gegici teminat iade yazilari, birimlere génderilen veya mahkemelerce
istenen ihale ve enciimen karar suretlerinin tasdiki,

57) Kendisine bagh birimlerin; Tasinir Mal Talep Figi, Bakim Onarim, Yapim ve Hizmet
Talep Figlerinin harcama yetkilisi onayi,

58) Imar plani paftalant ve imar plam degisikligi paftalarnin imzalanmasi, (Imar ve
Sehircilik Dairesi Bagkani tarafindan uygulanacaktir).

59) Daire Bagkanliklar1 arasi yazismalar,

60) Vatandaslarin kamulagstirma talepleri ile ilgili yazismalar.

61) Icra Dairelerinden personel maas ve ticretlerinden kesinti yapilmasiyla ilgili gelen
yazilara verilecek cevabi yazigmalar. (Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanlig
tarafindan imzalanacaktir).

62) Fazla calisma yaptinlacak personele iliskin onaylar,

63) Saglik raporlarinin hastalik iznine donistiiriilmesi, (Insan Kaynaklan1 ve Egitim
Dairesi Bagkani)




64) Sosyal Giivenlik Kurumuna emeklilik belgelerinin génderilmesi,(Insan Kaynaklar
ve Egitim Dairesi Bagkani)

65) Kurumsal personel kimlik kart: ile ilgili yazismalar,

66) Pasaport taleplerine iligkin yazigmalar, (Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskani)

67) Arabuluculuk toplantilarina iligkin yazismalar (1. Hukuk Miisavirligi tarafindan
uygulanacaktir),

68) Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu,

69) Yer secim belgesi onaylan (Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkani)

70) Belediye sirket iscilerinin daire bagkanlig1 icindeki gorevlendirme, miidiirliik ve yer
degisikliklerine iliskin onaylar,

71) Belediyenin personel sirketiyle yapilan yazismalar (Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Dairesi Bagkani)

72) Icra takibi ile veya icra takibi olmadan Idaremizden talep edilen asil alacak bedelleri
ve bu bedelle birlikte talep edilmis olmak kaydiyla karsi taraf vekélet iicreti,
yargilama giderleri, har¢lar ve diger giderlere ait §deme belgeleridir.

Miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar
MADDE 15- (1) Gérev bolimiine gore ilgili miidiirler tarafindan imzalanacak yazilar
asagida gOsterilmistir:

1) Mahiyeti itibanniyla Daire Baskanlar1 tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
Midiirliigiin gérev konular ile ilgili yazilar,

2) Basvuru dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili
sahislara yazilan yazilar,

3) Baskonsolosluklara yazilan vize talep yazilan ile yiiriitiilmekte olan bir programin,
ziyaretin veya bir islemin stirdiiriilmesiyle ilgili yazilar, (Dis [liskiler Sube Miidiirii

tarafindan uygulanacaktir.)

4) Miudurliigin sevk ve idaresi ile ilgili Miidiirlik ici her tiirlii yaz1 ve onaylar,

5) Belediye Konut Tahsis Komisyonu tarafindan alinan konut tahsisi ile ilgili kararlarin
imzalanmasi, (Komisyonda gorevii Sube  Miidiirii/Miidiirleri  tarafindan
uygulanacaktir.)

6) Yurt disindan veya Tiirkiye’deki yabanci diplomatik temsilciliklerden gelen yazilar
ile ilgili Belediyemiz Istirakleri arasinda yapilacak bilgi amagh yazilar, (Dis Hiskiler
Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

7) Bagskonsolosluklar ile Tekirdag’da bulunan diplomatik ve konsiiler temsilciliklerle
yapilan tiim yazismalar, (Dis Iliskiler Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

8) Meclis kararlan ve komisyon raporlari &zetleri ile Enciimen kararlarmimn, Ilce
Belediyeleri, diger kamu kuruluslan ve ilgililere génderilmesine dair yazilar,

9) Ulasim Koordinasyon Merkezi (UKOME), Altyapt Koordinasyon Merkezi
(AYKOME) ve Gayn Sihhi Miiessese Inceleme (GSMI) Kurulu kararlarinim bildirim
yazilari,

10) Belediye yatinmlarina dair uygulama projelerinin onaylari,

11) Ise giris bildirgeleri, kidem tazminat: onaylari ile toplu s6zlesmede belirtilen ticretli
sosyal izin onaylan, is¢i ve memur personelin maas nakil ilmiithaberleri, (Insan
Kaynaklarina bagl Sube Miidiirliikleri tarafindan uygulanacaktir.)

12) Emekli kesenekleri icmalleri ile ilgili yazi ve onaylar, topluca alinan yillik izin
onaylar1 ve bunlarin uygulanmasina dair yazlar, (Insan Kaynaklarina bagl Sube
Miidiirliikleri tarafindan uygulanacaktir.)

13) Belediyemizden naklen atanan memurlar ve diger personelin 6zliikk dosyalarinin ilgili
kurumlara génderilmesi yazilari, (Insan Kaynaklari Sube Miidiirii tarafindan
uygulanacaktir.)




14) Personelin talebi tizerine ilgili makama sunulmak iizere verilen ¢alisma belgeleri
(Insan Kaynaklar ve Egitim Dairesi Bagkanlig tarafindan uygulanacaktir.)

15) Gorevinden ayrlan personelin pesin maas 6demesinden dolay: olusan borcunun, kisi
borcuna alinmasina iliskin yazilar, (Ilgili Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

16) Disiplin Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
1slemlerine iligkin yaz1 ve onaylar,

17) Ust makama teklif yazilari,

18) 2886 sayili Kanun kapsamindaki ihaleler ile ilgili olarak ihale siirecinde yapilan
yazigmalar, (ilan, davet yazilar vs.), Gizerinde ihale kalmayan isteklilere ait gegici
teminat iade yazilari, birimlere veya mahkemelere gonderilen ihale ve Enciimen
karar suretlerinin tasdiki, (Zlgili Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

19) Ihalesiz isler kapsaminda alinan teminat bedellerinin geri iade onaylar,

20) Isin mahiyetine gére hazirlanacak ozel, idari ve teknik sartnameler ve buna benzer
tip sartnameler,

21) Bu Yonergede zikredilmeyen hususlarda, birim yoneticisi, ger¢eklestirme gorevlisi
sifat: ile imzalanacak yaz1 ve onaylar,

22) Kesinlesen ihale kararlarinin bildirilmesi ile ihaleye konu isin yiiriitiilmesinin
gerektirdigi (ilave is emirleri harig) diger yazismalar,

23) Amme alacaklanyla ilgili 6deme emirleri ile haciz varakalan ve iist yazilari, (Gelir
Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

24) 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili UsGli Hakkinda Kanunu’nun 48’inci
maddesi kapsaminda tecil yapilmas: ile ilgili onay ve vazilar, (Gelir Sube Miidiirii
tarafindan uygulanacaktir.)

25) Personelin maagindan kaynaklanan kisi borglari ile ilgili bankadaki maas hesabindan
tahsili igin 1ilgili bankalara yazilan yazilar, (Gelir Sube Miidiirii tarafindan
uygulanacaktir.)

26) Personelin askerlik hizmeti bor¢lanma yazilan, (flgili Sube Miidiirii tarafindan
uygulanacaktr.)

27) Belediye Enclimeni tarafindan kesilen cezalar ile ilgili kararlarin mevzuata uygun
sekilde ilgilisine teblig edilmesine iligkin yazilar,

28) Ticari plakalarin satis ve devrine iliskin onay yazilari,

29) Tasinmazlarin 2942 sayili Kamulastirma Kanunu geregi Tapu Miudirlikleri ve
Kadastro Miidiirliiklerinde Belediye adina resen yapilmas: gereken (tescil, terkin,
serth vb.) islemlere ait vyazilar, (Kamulastrma Sube Midiirii tarafindan
uygulanacaktir.)

30) Tasinmazlarm 2942 sayili Kanunu’nun 39’uncu maddesi geregi Iice Belediyelerine
yazilan vergi borcuna ait yazilar, (Kamulastirma Sube Miidirii tarafindan
uygulanacaktir.)

31) Kat1 Atik Aktarma Istasyonlarina ve Atik Bertaraf Tesislerine getirilen evsel atiklar
ile kamu veya ozel kisi, kurum ve kuruluslar tarafindan ticret mukabili getirilen
atiklarin kabul yazilan ile tiim saglik kuruluslarimin Tibbi Atik Stézlesmesi islemleri
ile ilgili yazismalar, (Atik Yonetimi Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

32) Sabit ve mobil tiim telekomiinikasyon ve kablolu TV hizmetlerinin yuriitiilmesine
iliskin her tiirlii abonelik, devir, nakil, vb. sézlesme ve basvuru/talep, tarife degisim
vb. formlarn imzalanmasi, (Elektronik Sistemler Sube Miidiirii tarafindan
uygulanacaktir.)

33) Stratejik Plan, Performans Programi, Yatinm Programi, Birim ve Idari Faaliyet
Raporuna iligkin st yonetici adina yapilacak yazisma ve raporlamalar, (Biitce ve
Stratajik Plan Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

34) Risk yonetimi, slireg yonetimi, tetkik faaliyetleri, hizmet kalitesi denetimleri ve
empati uygulamasina iliskin list ydnetici adina yapilacak yazigma ve raporlamalar,

35) Biiytiksehir Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yénetmeliginin 8’inci maddesine
istinaden altyapt kazi ruhsatlanmin onaylanmasi, (Altyap: Koordinasyon Sube
Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)




36) Elektrik, su ve dogalgaz hizmetlerinin yiiriitiilmesine iliskin abonelik, s6zlesme,
devir, iptal vb. tarife degisikligi formlarinin imzalanmasi, Enerji Yoneticisi ve Trafo
Isletme Sorumlusu gérevlendirme yazilari,

37) Harglar ve iicretlerle ilgili tarife belirleme talep yazilari,

38) Amiri oldugu personelin gérev tanim formlar,

39) Miidiirliik i¢i koordinasyonun temini ile ilgili teklif onaylari,

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Imza yetkisinin geri alinmasi ve sorumluluk
MADDE 16- (1) Bu Yonerge ile devredilen yetkiler, her asamada Biiyiiksehir Belediye

Bagkaninin onayi ile geri aliabilir.

(2) Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklar yetkiler nedeniyle dogacak her tiirlii
sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

Yiiriirliikten kaldirilan yonerge .
MADDE 17- (1) Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesinin 28.12.2022 tarihli Imza Yetkileri
Yonergesi ytirtirlikten kaldinlmigtir,

Yiiriirlik
MADDE 18- (1) Bu yonerge Tekirdag Buyiksehir Belediye Baskami tarafindan

onaylandi8: tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu yonerge Tekirdag Biiyiiksehir Belediye Baskami tarafindan

T dan YUCEER

tytiksehir Belediye Baskani




